ZARZADZENIE NR Lt .6.}.../2024
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

ooooooooooooooooooo

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art.4, art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 poz.120
ze zm.), §49 ust.] Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie Nr 384/2024
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024 r.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zatgcznik do
zarzgdzenia nr 273/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 3 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Instrukci
inwentaryzacyjnej Urz¢du Miejskiego w Elblagu, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej ustalonej Zarzadzeniem nr 273/2023
Prezydenta Miasta Elblgg z dnia 3 lipca 2023 r. oraz ustawy o rachunkowosci ustala si¢ nast¢pujace zasady
i techniki inwentaryzacji na rok 2024:

I. Spisem z natury obj¢te zostajg nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) w drodze spisu z natury - inwentaryzacja sktadnikow majgtku znajdujgcych si¢ na terenach niestrzezonych
- wg stanu na dzien 30.09.2024 r ;
2) w drodze spisu z natury — inwentaryzacja paliwa w bakach samochodéw stuzbowych Urzedu Miejskiego

- wg stanu na dzien 31.12.2024 r.

2. Otrzymanie od bankow iuzyskanie od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanego
w ksiggach rachunkowych jednostki stanu aktywow wg stanu na dzien:

1) od bankow - 31.12.2024 r.;
2) od kontrahentow — 30.09.2024 r.

3. W drodze weryfikacji - inwentaryzacj¢ gruntow, Srodkow trwatych do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony, wartosci niematerialnych i prawnych wg stanu na dzien 31.12.2024 r.

§ 2. Powoluje si¢ Pana Krzysztofa KierbedZ na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Miejskim w Elblagu na czas przeprowadzenia inwentaryzacji w 2024 roku.

§ 3. Powoluje si¢ cztonkoéw zespotow spisowych na nast¢pujacych polach spisowych:
1) Departament Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:
a) Ewa Dobrzeniecka,
b) Jacek Gill,
¢) Sylwia Baranowska;
2) Departament Gospodarki Miasta:
a) Radostaw Drozdzynski,
b) Agnieszka Szczawinska,
c) Agnieszka Zaremba-Pietkiewicz:
3) Departament Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji:
a) Ancta Wojtaszek,
b) Katarzyna Rolka,
c) Teresa Mackiewicz;
4) Departament Innowacji i Informatyki:

a) Piotr Kalkowski,



b) Krzysztof Latkowski,
¢) Paulina Rycke;
5) Departament Sportu i Rekreacji:
a) Karolina Gmys,
b) Michat Glock,
¢) Stanistaw Szczepanski;
6) Departament Ksztaltowania Srodowiska:
a) Alicja Ciereszko,
b) Magdalena Hatta,
c¢) Patrycja Truszkowska;
7) Departament Promocji 1 Turystyki:
a) Jan Cepa,
b) Wioletta Czerwien,
¢) Katarzyna Ocalewicz;
8) Departament Zarzad Drog:
a) Karolina Les$niewska,
b) Dariusz Palka,
¢) Stawomir Niczyporowicz;
9) Departament Zdrowia i Spraw Spotecznych:
a) Paulina Lutomska,
b) Anna Baranska,
¢) Dorota Komuda;
10) Departament Kultury i Organizacji Imprez:
a) Elzbieta Rokowska,
b) Joanna Zaleska-Demczuk,
¢) Kamila Watachowska.
I'T) Departament Obstugi Urzg¢du (inwentaryzacja paliwa):
a) Magdalena Krzywiec,
b) Anna Pfeiffer,

¢) Kamila Osadowska.

§ 4. Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ S. Zobowiazuje si¢ Dyrektoréw komorek organizacyjnych bioracych udziat w inwentaryzacji rocznej do
wspolpracy z Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyijnej.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi

Miasta.

§ 7. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do zarzadzenia Nr Liel} ....12024

Prezydenta Miasta Elblag
zdnia 9. HREIWA.. 2024 1.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Termin Osoby
CzynnoSci inwentaryzacyjne wykonania odpowiedzialne
Przewodniczgcy
Przeszkolenie czlonkoéw zespolow spisowych do 30.09.2024 r. Komisji o
Inwentaryzacy|nej
Przygotowanie 1 dostarczenie arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki $cistego do 30.06.2024 r. Departament

zarachowania

Skarbnika Miasta

Spis z natury skiadnikéw majgtku:

- Spis z natury skladnikéw majatku znajdujgcego si¢ na terenie niestrzezonym
- Spis z natury sktadnikéw majgtku znajdujgcego si¢ na terenice
niestrzezonym b¢dgcych na stanie Departamentu Innowacji i Informatyki

01.10-11.10.2024 r.

01.10-31.10.2024 r.

Zespoty spisowe

Departament
Innowacji i
: . : . Informatyki i
Weryfikacja wartosci niematerialnych i prawnych 02.01-28.02.2025 r. Departament
Skarbnika Miasta
Weryfikacja sktadnikéw majatku, do ktorych dostep jest utrudniony lub dla ktérych Departamenty
przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest | (2.01-28.02 2025 r. merytoryczne |
mozliwe (infrastruktura drogowa, o$wietlenie, sieci kanalizacyjne, teletechniczne Departament
itp.) Skarbnika Miasta
Uzyskanie od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach 01.10.2024 - Departament

rachunkowych jednostki stanu aktywow

15.01.2025 r.

Skarbnika Miasta

Otrzymanie od bankéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych jednostki stanu aktywow

15.01.2025 r.

Departament
Skarbnika Miasta

Weryfikacja gruntow

02.01-28.02.2025 r.

Departament
Gospodarki
Nieruchomosciami i
Geodezji i
Departament
Skarbnika Miasta

Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta arkuszy spisu z natury pobranych

Przewodniczgcy

I wykorzystanych do przeprowadzenia spiséw 14.10.2024 r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta arkuszy spisu z natury pobranych 04.11.2024 r. Przewodniczacy
i wykorzystanych do przeprowadzenia spiséw przez Departament Innowacji i Komisji
Informatyki Inwentaryzacyjnej
Wycena spisu i sporzadzenie protokoléw réznic inwentaryzacyjnych do 29.11.2024 r. Departament
Skarbnika Miasta
Wyjasnienie przyczyn powstania roznic, sporzagdzenie protokotu z wnioskami do 16.12.2024 r. Przewodniczgcy
odnosnie ich rozliczenia, uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez kierownika Komisji
Jjednostki Inwentaryzacyjnej
Inwentaryzacja paliwa 31.12.2024 r. Zespol spisowy
Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta wynikOw spisu z natury paliwa w Przc\y(?fi niczacy
samochodach slu?.lfowych v P or 02012025 . Komisji o
Inwentaryzacyjnej
Ujgcie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych roku 2024 po zakonczeniu Departament
CZynnosci Skarbnika Miasta
inwentaryzacyjnych

LASTEPCA SKARBNIKA MIASTA
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lkowska




Uzasadnienie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 poz.120 ze zm.),
jednostka jest zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow na ostatni

dzien roku obrotowego. Termin ten uwaza si¢ za dochowany, jesli inwentaryzacja zostanie rozpoczeta

w ostatnim kwartale roku obrotowego i zakonczona do 15 stycznia roku nast¢pnego.
Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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