ZARZADZENIE NR H@H.[ 202
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

7 dniaH HzZeon Q. 2024 1.

w sprawie powolania Komisji uprawnionej do kasacji drukoéow Scislego zarachowania
w Urzedzie Stanu Cywilnego Departamentu Spraw Obywatelskich

Na podstawie § 53 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie
Nr 384/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024 r.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje sie¢ Komisj¢ uprawniong do kasacji (zniszczenia) wycofanych z uzytku wszystkich drukow
scistego zarachowania w skladzie:

1) Iwona Pilch - przewodniczgca komisji;

2) Sylwia Klosinska - wiceprzewodniczaca komisji;
3) Malgorzata Popek - cztonek komisji;

4) Ewa Zielinska - cztonek komisji.

§ 2. Wprowadza si¢ procedur¢ niszczenia drukow Scistego zarachowania stanowigca zalgcznik
nr | do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Komisja z przeprowadzonej kasacji zniszczonych drukow Scistego zarachowania sporzadza protokol
z komisyjnej  kasacji  nieprawidlowo  wypelnionych i wadliwych  drukow  Scislego  zarachowania
w Urzedzie Stanu Cywilnego Departamentu Spraw Obywatelskich, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Protokot sporzadzony z czynnoéci Komisji okreslony w § 3, po podpisaniu przez cztonkow Komisji,
przechowuje si¢ w dokumentacji Urz¢du Stanu Cywilnego Departamentu Spraw Obywatelskich.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr31/2021 Prezydenta Miasta Elblagg z dnia 5 lutego 2021 r. w sprawie
powolania komisji uprawnionej do kasacji drukéw Scistego zarachowania dotyczacych blankietow zaswiadczen
oraz odpisoOw aktu stanu cywilnego w Urzegdzie Stanu Cywilnego - Departament Spraw Obywatelskich.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Spraw Obywatelskich Urzg¢du
Miejskiego w Elblagu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr |

Prezydenta Miasta Elblag
z dniad.nReanm Q. 2024 r.

PROCEDURA NISZCZENIA DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA
ETAP 1

Zgromadzenie nieprawidlowo wypelnionych 1 wadliwych drukow Scistego  zarachowania.
Przechowywanie dokumentacji w metalowe] szafie znajdujace) si¢ w pomieszczeniu archiwum Urzedu Stanu

Cywilnego w Elblagu, ul. Lacznosci 2.
ETAP Il

Przygotowanie przez czlonka komisji uprawnione] do kasacji drukow Scistego zarachowania,

powolane) Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Elblag Nr ... Z dnia o, ,
projektu protokotu z komisyjnej kasacji nieprawidlowo wypelnionych 1 wadliwych drukéw Scistego
zarachowania w Urzedzie Stanu Cywilnego Departamentu Spraw Obywatelskich.

ETAP 111

Zniszczenie dokumentow w urzadzeniu niszczacym.
ETAP 1V

Podpisanie protokotu przez cztonkow komisji uprawnionej do kasacji drukéw scistego zarachowania.
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Protokol Nr ............ [eveenrereasnonse
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Zalgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr L“GH[ZOQJ“

z komisyjnej kasacji nieprawidlowo wypelnionych
i wadliwych drukow Scislego zarachowania
w Urzedzie Stanu Cywilnego Departamentu Spraw Obywatelskich

Prezydenta Miasta Elblgg
z dniaH dzeama. 2024 r.

Komisja w sktadzie jak nizej dokonata kasacji poprzez zniszczenie w urzgdzeniu nisz¢zgcym

nieprawidtowo wypetnionych i wadliwych drukéw Scistego zarachowania o nizej wymienionych wyroznikach
identyfikacyjnych:

Lp. Rodzaj Wyréznik Lp. Rodzaj Wyroéinik
druku identyfikacyjny druku identyfikacyjny
Protokol zakonczono na pozycji: .eeeeeecrvnenenenns

I) Przewodniczgca komisji: Iwona Pilch

2) Wiceprzewodniczaca komisji: Sylwia Klosinska

3) Czlonek komisji: Matgorzata Popek

4) Cztonek komisji: Ewa Zielinska
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Uzasadnienie

Z. uwagi na zmiany kadrowe, ktore nastapity w Urzgdzie Stanu Cywilnego Departamentu Spraw
Obywatelskich, niezbgdne jest dokonanie korekty w skladzie Komisji ds. kasacji drukow w tej komorce
Departamentu.

Wprowadzone zmiany nie rodzg skutkow finansowych.
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