ZARZADZENIE NR ”521202‘*
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

Vé dniaz.&.’-.".i.e.‘.P.QiQ 2024 r.

w sprawie okreslania zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Innowacji i Informatyki Urzedu
Miejskiego w Elblagu

Na podstawie § 45 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie nr 384/2024
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024 r.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Do podstawowych zadan Departamentu Innowacji i Informatyki nalezy:
|) koordynacja dziatan informatycznych zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu:
2) koordynacja dziatan informatycznych w miejskich jednostkach organizacyjnych i spotkach prawa handlowego:
3) koordynacja dziatan informatycznych zwiazanych z funkcjonowaniem Centrum Zarzadzania Kryzysowego:

4) opracowanie planow i rozliczanie wykorzystywania srodkow finansowych w budzecie przeznaczonych na
informatyzacj¢ Urzedu:

5) biezace utrzymanie w sprawnosci systemu 1sprz¢tu informatycznego Urzedu (prowadzenie obstugi
informatyczne));

6) zakup niezbe¢dnego sprze¢tu komputerowego 1 oprogramowania;
7) prowadzenie szkolen dla pracownikow Urzedu z zakresu obstugi aplikacji biurowych 1 wdrozonych systemow:

8) wspotdzialanie z komorkami organizacyjnymi  Urzedu, samodzielnymi stanowiskami 1 pelnomocnikami
w zakresie obslugi techniczne) konferencji, narad, spotkan 1 ses)i rady;

9) budowa 1 utrzymanie infrastruktury technicznej systemu monitoringu wizyjnego miasta;
10) zapewnienie bezpieczenstwa informatycznego:

| 1) nadzor techniczny nad Elektroniczng Platforma Edukacyjna;

12) planowanie przedsi¢wzi¢¢ informatycznych;

13) opracowywanie koncepcji rozwoju systemow informatycznych:

14) inicjowanie dziatan, przedsi¢gwzigc innowacyjnych na terenie Miasta i regionu pozwalajacych na wykorzystanie
potencjatu regionu jako przyjaznego dla inwestorow;

15) aktywne poszukiwanie srodkow zewngtrznych na zadania Departamentu:
16) propagowanie dzialan innowacyjnych na zewnatrz struktur miejskich:
1 7) wspotudzial w negocjacjach umow dotyczacych informatyzacji i telekomunikacji w Urzedzie:

18) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne:

19) udzielanie pomocy informatycznej merytorycznym stanowiskom pracy:

20) obstuga biezacych zdarzen w Urzedzie:

21) nadzor nad jednostkami podleglymi w zakresie teleinformatycznym:

22) prowadzenie projektow wdrozeniowych w zakresie technicznym portali intranetowych 1 internetowych:
23) prowadzenie projektow wdrozeniowych w zakresie aplikacji uzytkowych;

24) przygotowanie specyfikacji przedmiotu zamowienia w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych
zwigzanych z zakupem aplikacji i sprz¢tu teleinformatycznego;

25) przygotowanie zlecen na przeprowadzenie szkolen zwiazanych z wdrazaniem nowych systemow;

26) przygotowanie i aktualizowanie dokumentacji dotyczacej systemow aplikacyjnych;



27) zarzadzanie dostgpem do systemow aplikacyjnych:

28) wsparcie uzytkownikow w zakresie eksploatacji systemow aplikacyjnych;

29) koordynowanie i nadzor nad modyfikacjami systeméw aplikacyjnych realizowanych przez firmy zewnetrzne;
30) dbatos¢ o jakos¢ i spojnos¢ danych przetwarzanych w systemach aplikacyjnych:

31) utrzymanie cigglosci pracy oprogramowanie biurowego:;

32) monitorowanie i kontrola przestrzegania Polityki Bezpieczenstwa w Urzedzie:;

33) przygotowanie zlecen na przeprowadzenie szkolen nowych pracownikéw w systemach informatycznych
Urzedu Miejskiego w Elblagu:

34) nadzor nad gospodarowaniem infrastrukturg i majatkiem informatycznym stanowigecym wlasnos¢ Gminy
Miasta Elblag;

35) utrzymanie cigglosci pracy stacji roboczych:

36) wykonywanie serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego sprzgtu teleinformatycznego i komputerowego oraz
urzadzen peryferyjnych, zlecenia do firm zewngtrznych i nadzor nad wykonaniem;

37) analiza potrzeb w zakresie sprz¢tu komputerowego, urzadzen peryferyjnych oprogramowania biurowego:
38) instalacji 1 konfiguracja stacji roboczych oraz urzadzen peryferyjnych:
39) instalowanie oprogramowania na stanowiskach komputerowych;

40) zarzadzanie systemami Kryptograficznymi, podpisami elektronicznymi, systemami autoryzacji uzytkownikow
(domena, certyfikaty), systemami ochrony antywirusowej:

41) administrowanie serwerami w zakresie systemow operacyjnych 1 baz danych;

42) nadzor nad prawidlowoscia przeprowadzania odbiorow jakosciowych towarow 1 ustug zamawianych przez
Departament Innowacji 1 Informatyki.

2. Zadania Referatu Teleinformatyki:

l) utrzymanie i rozwoj lokalnej sieci komputerowej (LAN) obejmujace okablowanie strukturalne budynkow oraz
urzadzenia aktywne zapewniajace prawidlowe funkcjonowanie sieci;

2) utrzymanie i rozwoj faczy transmisji danych (WAN);

3) monitorowanie i kontrola ruchu w Miejskiej Siect Szerokopasmowe:

4) monitorowanie 1 kontrola dostepu do Internetu na stvyku Miejskiej Sieci Szerokopasmowej:
5) zapewnienie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

6) zapewnienie funkcjonowania urzadzen telekomunikacyjnych;

7) prowadzenie inadzorowanie projektow inwestycyjnych prowadzonych przez Miasto Elblag w zakresie
rozbudowy Miejskiej Sieci Szerokopasmowej;

8) biezace utrzymanie miejskiej sieci szerokopasmowej obejmujace kanalizacj¢ teletechniczng, lgcza
swiattowodowe, tacza radiowe oraz urzadzenia aktywne:

9) przygotowywanie i aktualizowanie dokumentacji dotyczacej infrastruktury teleinformatyczne;.
§ 2. 1. W skltad Departamentu wchodza nastgpujace komorki i jednoosobowe stanowiska pracy:

1) dyrektor Departamentu Innowacji 1 Informatyki;

2) stanowisko ds. administracyjnych;

3) koordynator systemow teleinformatycznych:

4) administrator bezpieczenstwa teleinformatycznego;

5) administrator sieci teleinformatycznej;

6) stanowisko ds. wdrozen;



7) stanowisko ds. wsparcia uzytkownikow:
8) serwisant sprzetu teleinformatycznego:
9) w Referacie Teleinformatyki:
a) kierownik Referatu Teleinformatyki,
b) stanowisko ds. administracyjnych i obstugi uzytkownikow Miejskiej Sieci Szerokopasmowej,
¢) administrator czg¢sci aktywne),
d) administrator ds. bezpieczenstwa,
¢) administrator systemu VOIP,
f) administrator cz¢sci pasywnej,
g) administrator urzadzen i obshugi uzytkownikow Miejskiej Sieci Szerokopasmowe;.

2. struktur¢ organizacyjng Departamentu okresla schemat graficzny, stanowigcy zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. 1. Dyrektor Departamentu okresla Regulamin Wewng¢trzny Departamentu.

2. Regulamin wewngtrzny Departamentu zatwierdza Sekretarz Miasta sprawujacy nadzor merytoryczny nad
pracg Departamentu.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Innowacji i Informatyki.

§ S. Tract moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Elblaga Nr415/2023 z dnia 14 wrzesnia 2023 r.  w sprawie
okreslenia zadan 1 struktury organizacyjnej Departamentu Innowacji 1 Informatyki Urz¢edu Miejskiego w Elblagu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Zarzadzenie aktualizuje katalog zadan Departamentu Innowacji 1 Informatyki.

Okreslenie katalogu zadan oraz struktury organizacyjnej Departamentu w drodze Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Elblag wynika z postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu.

Z uwagl na powyzsze, wydanie Zarzadzenia jest zasadne.

Zarzadzenie nie rodzi skutkéw finansowych.
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