LZARZADZENIE NR 435_ 202(1

PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia AHS\V‘W‘Q 2024 r.

w sprawie okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Spraw Obywatelskich Urzedu
Miejskiego w Elblagu.

Na podstawie § 45 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie
Nr 384/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024 r.) zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1. Do zadan Departamentu Spraw Obywatelskich nalezy:
|. Zadania Departamentu - OGOLNE:

I') udzial w postgpowaniach w trybie prawo zamowien publicznych:;

2) prowadzenie dokumentacji dot. pism przychodzacych i wychodzacych z Departamentu;

3) wspotdziatanie z departamentami Urzgdu w zakresie tworzenia budzetu obywatelskiego;

4) przygotowanie projektow listow gratulacyjnych dla jubilatow, ktorzy ukonczyli 85 rok zycia.
2. Zadania Departamentu - WEASNE.:

) wydawanie zezwolen na dziatalnos¢ reglamentowang - sprzedaz, podawanie ispozywanie napojow
alkoholowych:

a) prowadzenie zagadnien zwigzanych z obstuga formalng zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow
alkoholowych w punktach handlowych 1 gastronomicznych na terenie miasta,

b) przeprowadzanie kontroli punktow prowadzacych sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych oraz
prowadzenie rejestru tych kontroli,

¢) przygotowanie wnioskow na posiedzenia Miejskiej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych:

2) coroczna weryfikacja uprawnionych jubilatdw, przyjmowanie zgloszen, a nastepnie opracowanie 1 wysyltka
wnioskow o nadanie "Medali za Dlugoletnie Pozycie Malzenskie™;

3) realizacja zadan Referatu Obstugi Kierowcow w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja, wyrejestrowaniem oraz wycofaniem czasowym pojazdow
mechanicznych oraz prowadzenie ewidencji w tych sprawach:

- wydawanie i kasacja dokumentow rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych i innych oznaczen pojazdow,
- wydawanie wtornikow dokumentéw rejestracyjnych oraz tablic rejestracyjnych,

- prowadzenie i aktualizacja dokumentacji dot. pojazdow zarejestrowanych na terenie miasta Elblag,

- identyfikacja witascicieli pojazdow usunietych z drog w drodze ustawy Prawo o ruchu drogowym,

- zgloszenie sprzedazy pojazdow,

- dokonywanie zmian danych dot. pojazdow i1 ich wiascicieli,

- udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen w sprawach zwigzanych z rejestracja pojazdow,

- nanoszenie adnotacji w dokumentach komunikacyjnych oraz w systemie CEPIK,

- zamawianie dokumentow komunikacyjnych i tablic rejestracyjnych oraz prowadzenie ich ewidencji,

- wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie:

-- naktadania kar pienieznych za nieterminowe zawiadamianie o zbyciu/nabyciu pojazdow
zarejestrowanych w RP  oraz nieterminowg rejestracj¢ pojazdu sprowadzonego z panstwa
cztonkowskiego UE,



-- czasowe] 1 stalej rejestracji pojazdow,
-- czasowego wycofania pojazdow z ruchu,
-- wyrejestrowania pojazdow,
-- kierowania pojazdow na nadanie cech identyfikacyjnych,
b) wydawanie praw jazdy, mi¢dzynarodowych praw jazdy, pozwolen na kierowanie tramwajem:
- prowadzenie ewidencji 0sob posiadajacych uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi,
- prowadzenie ewidencji 0sob, ktore:
-- ztozyly wniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia,

--nie uzyskaly uprawnien ze wzgledu na niespelnianie wymogow okreslonych w ustawie,
nie posiadajg uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi lub tramwajem i orzeczony zostat
wobec niech zakaz prowadzenia pojazdow,

-- majg wydane za granicg krajowe prawo jazdy i zostal orzeczony wobec nich zakaz prowadzenia
pojazdow na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub zostalo wydane orzeczenie lekarskie
o istnieniu przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami lub orzeczenie psychologiczne
o istnieniu przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdami,

- prowadzenie ewidencji 0sob posiadajacych pozwolenie na kierowanie tramwajem,
- prowadzenie rejestru wydanych mi¢dzynarodowych praw jazdy,
- generowanie profilu kandydata na kierowce,
- wydawanie wtornikow dokumentéw uprawniajacych do kierowania pojazdami,
- wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie:
-- wydawania, zatrzymywania, cofania i przywracania uprawnien do kierowania pojazdami,
-- wydawania, zatrzymywania i cofania pozwolen na kierowanie tramwajem,
-- kierowania kierowcy na badania lekarskie i psychologiczne,
-- kierowania Kierowcy na egzamin kontrolny sprawdzajacy kwalifikacje,
-- kierowania kierowcy na kurs reedukacyjny w zakresie problematyki przeciwalkoholowe;j,
- udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen w sprawach zwigzanych z wydaniem praw jazdy,
- zadanie 1 przekazywanie akt ewidencyjnych kierowcow,
- wymiana zagranicznych praw jazdy,

- dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji lub szkolenia
okresowego dla kierowcow wykonujacych przewdz drogowy,

¢) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem przewozacym wartosci
pieni¢zne:

- prowadzenie ewidencji 0sob, ktore posiadajg zezwolenie na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym
lub pojazdem przewozacym wartosci pieniezne,

- wydawanie, przedtuzanie waznosci oraz rozszerzanie zakresu zezwolenia na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym lub pojazdem przewozgcym wartosci pieni¢zne,

d) przyjmowanie zgltoszen niezgodnosci w Centralnej Ewidencji dot. uprawnien kierowcow,

e¢) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego oraz licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego:

- nadzor nad wykonywaniem transportu drogowego o0sob irzeczy, wtym wydawanie, cofanie
I wygaszanie w drodze decyzji administracyjnych:



-- licencji i wypisow z licencji na wykonywanie Krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu 0sob taksowka,

-- licencji 1 wypisow zlicencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu 0sob samochodem osobowym lub pojazdem samochodowym przeznaczonym

Konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7inie wiecej niz 9 0séb lacznie z kierowca, a takze
w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy,

-- zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

- wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie:
-- stwierdzenia niezgodnosci zarzadzajacego transportem do kierowania operacjami transportowymi,

-- wydawania decyzji o uznaniu, ze dobra reputacja przedsigbiorcy, osoby zarzadzajacej transportem
lub osoby zarzadzajacej operacjami transportowymi wyznaczonej w drodze umowy pozostaje
nienaruszona lub stwierdzajacej utrat¢ dobrej reputacii,

- przekazywanie danych do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsigbiorcow Transportu

Drogowego dotyczacych przedsigbiorcow posiadajacych zezwolenie na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego oraz powaznych naruszen,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéw osob
oraz regularnych specjalnych przewozow osob w krajowym transporcie drogowym:

- nadzor nad wykonywaniem transportu drogowego o0sdb, wtym wydawanie, cofanie, wygaszanie
w drodze decyzji administracyjnych zezwolen oraz zmian do zezwolen wraz z wypisami na
wykonywanie regularnych przewozow osob oraz regularnych specjalnych przewozow osob
w krajowym transporcie drogowym,

g) wydawanie zaswiadczen wraz z wypisami na przewozy drogowe na potrzeby wiasne:
- nadzor nad wykonywaniem przewozu drogowego osob lub rzeczy na potrzeby wilasne.

3. Zadania Departamentu - ZLECONE:

I) wydawanie zezwolen na sprowadzenie do Elblaga zwlok, prochow lub szczatkow ludzkich zinnego
panstwa:

2) realizacja zadan Referatu Ewidencji Ludnosci 1 Dowodéw Osobistych w tym:

a) prowadzenie zadan Miasta wynikajgcych z przepisow o obronie Ojczyzny, aw szczegolnosci
prowadzenie rejestru osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej 1 przeprowadzenie kwalifikac)i
wojskowej, w tym:

- zarzadzenie przymusowego doprowadzenia przez policj¢:
-- do komisji lekarskiej - osob podlegajacych kwalifikacji wojskowe],
-- na rejestracj¢ - osob podlegajacych rejestraci,
-- do jednostki wojskowej - 0so6b powotanych do odbycia ¢wiczen wojskowych:

b) organizacja i przeprowadzenie wyboréw do: Sejmu RP iSenatu RP, Prezydenta RP, postow .do
Parlamentu Europejskiego, organow samorzadu terytorialnego, tawnikow oraz referendum oraz do izb

rolniczych;

¢) organizacja i przeprowadzenie Narodowego Spisu Powszechnego Ludnosci iMieszkan oraz
Narodowego Spisu Rolnego:

d) nadzor nad stowarzyszeniami i fundacjami;

e) prowadzenie spraw dot. wykonania obowigzku meldunkowego czynnoscig materialno-techniczng
obywateli polskich 1 cudzoziemcow:

- zameldowanie na pobyt staty/czasowy obywateli polskich 1 cudzoziemcow,
- wymeldowanie z pobytu stalego/czasowego obywateli polskich i cudzoziemcow,

- przyjmowanie zgloszenia wyjazdu poza granice oraz powrotu zza granic RP,



- wydawanie z urzedu poswiadczen zameldowania na pobyt staty,

- wydawanie na wniosek poswiadczen o zameldowaniu na pobyt CZasoOwy,
f) nadawanie nr PESEL obywatelom polskim i cudzoziemcom:

- z urz¢du przy zameldowaniu,

- na wniosek osoby, ktéra obowigzana jest do posiadania numeru PESEL na podstawie odrgbnych
przepisow,

- obywatelom  Ukrainy, ktorzy przybyli na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej w zwiazku
z dzialaniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa, oraz obywatelom Ukrainy
posiadajacym Kart¢ Polaka, ktorzy wraz z najblizsza rodzing z powodu dziatan wojennych przybyli na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) prowadzenie Rejestru zastrzezen numeréw PESEL:
- przyjmowanie wnioskéw o zastrzezenie numeru PESEL,

- przyjmowanie wnioskow o cofniecie zastrzezenia numeru PESEL,

- wydawanie zaswiadczen zawierajacych petny lub czesciowy odpis danych dotyczacych tej osoby
przetwarzanych w Rejestrze zastrzezen numerdéw PESEL,

h) udoste¢pnianie danych z rejestru mieszkancow oraz rejestru PESEL:

- udostegpnianie danych jednostkowych na uzasadniony wniosek podmiotom uprawnionym,
- wydawanie decyzji administracyjnych o odmowie udostepnienia danych,
1) aktualizacja rejestru PESEL,

J) archiwizacja dokumentacji z zakresu ewidencji ludnosci,

k) prowadzenie postgpowan administracyjnych dot. wykonania obowigzku meldunkowego obywateli
polskich 1 cudzoziemcow:

- wszczynanie postgpowan administracyjnych,

- prowadzenie post¢gpowan wyjasniajacych,

- przestuchiwanie stron oraz swiadkow,

- przeprowadzanie rozpraw administracyjnych z udziatem stron oraz swiadkow,

- przestuchiwanie stron oraz Swiadké4w w ramach pomocy prawnej,

- przeprowadzanie ogledzin oraz wizji lokalowych,

- wystepowanie do sagdu z wnioskami o wyznaczenie przedstawiciela,

- gromadzenie innych dokumentow istotnych dla spraw,

- wydawanie decyzji administracyjnych,
l) archiwizacja dokumentow dotyczacych postgpowan administracyjnych,
m) przyjmowanie wnioskow i wydawanie dowodow osobistych:

- przyjmowanie 1 weryfikacja wnioskow o wydanie dowodu osobistego,

- przyjmowanie wnioskow i doreczanie dowodow osobistych w miejscu przebywania wnioskodawcy,

- nadawanie numeréw PESEL obywatelom polskim w trakcie procedury przyjmowania wniosku
o wydanie dowodu osobistego,

- przyjmowanie zgloszenia utraty iuszkodzenia dowodu osobistego, zawieszanie certyfikatow
zawartych w dowodzie osobistym oraz wydawanie zaswiadczen,

- wydawanie dowodow osobistych i umozliwienie posiadaczowi dowodu osobistego nadania numeru
PIN do certyfikatow zawartych w dokumencie,



- odwieszanie wezesniej zawieszonych certyfikatow zawartych w dowodzie osobistym,

- wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych odmowy wydania dowodu osobistego,
n) udostepnianie danych jednostkowych z Rejestru Dowodow Osobistych:

- udostgpnianie danych jednostkowych na uzasadniony wniosek podmiotom uprawnionym,

- wydawanie zaswiadczen zawierajacych odpis danych przetwarzanych w Rejestrze Dowodow
Osobistych,

- wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych odmowy udostepnienia danych w trybie
jednostkowym,

0) udostgpnianie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym:
- udostepnianie dokumentacji na uzasadniony wniosek podmiotom uprawnionym,
- udostepnianie kserokopii dokumentacji osobom fizycznym,

p) realizacja zlecen dot. uniewaznienia dowodu osobistego zpowodu zmiany danych oraz zgonu
posiadacza dowodu,

q) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym 0sob zyjacych i 0séb zmartych.,
r) wydawanie zaswiadczen na wniosek dot. dowodu osobistego oraz spraw meldunkowych,

s) prowadzenie rejestru i spisu wyborcow:

- przyjmowanie 1 realizacja wnioskow o dopisanie do spisu wyborcow,

- przyjmowanie wnioskow i wydawanie decyzji administracyjnych o dopisaniu lub o odmowie wpisania
do rejestru wyborcow,

- realizacja zawiadomien sagdowych dot. 0s6b ubezwilasnowolnionych,

- przetwarzanie informacji w systemie Wsparcie Organow Wyborczych (WOW) oraz w Centralnym
Rejestrze Wyborcow (CRW),

- wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania,
- przyjmowanie i realizacja wnioskdéw o sporzadzenie pelnomocnictwa do glosowania,
- sporzadzanie spisu wyborcow;

3) realizacja zadan Urzedu Stanu Cywilnego w tym:

a) rejestracja zdarzen z zakresu stanu cywilnego w systemie BUSC, prowadzenie rejestru tych spraw oraz
akt zbiorowych do aktow stanu cywilnego:

- sporzadzanie aktow urodzenia dzieci urodzonych na terenie miasta Elblag i gminy Elblag,

- nadawanie numeru PESEL dzieciom obywateli Polski 1 cudzoziemcoOw urodzonych na terenie miasta
Elblag 1 gminy Elblag,

- meldowanie dzieci urodzonych na terenie miasta Elblag i gminy Elblag przy rejestracji urodzenia,

- przyjmowanie zapewnien o braku przeszkod do zawarcia zwigzku matzenskiego,

- przyjmowanie od narzeczonych oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski w lokalu USC Elblag
oraz na ich wniosek poza lokalem USC Elblag na terenie miasta Elblagg 1 gminy Elblag,

- przyjmowanie wnioskoéw o zezwolenie na zawarcie malzenstwa przed uptywem miesi¢cznego terminu
oraz wydawanie tych zezwolen,

- sporzadzanie aktow malzenstw cywilnych i konkordatowych zawartych na terenie miasta Elblag
1 gminy Elblag,

- sporzadzanie aktow zgonu osob zmartych badz odnalezionych zwlok na terenie miasta Elblag 1 gminy
Elblag,



- sporzgdzanie aktow zgonu 0sob o nieokreslonej tozsamosci zmartych badz odnalezionych zwlok na
terenie miasta Elblag i gminy Elblag,

b) odbieranie oswiadczen majacych wplyw na stan cywilny:
- oswiadczenie o nazwiskach przysztych matzonkow i nazwisku dzieci zrodzonych z matzenstwa,
- oswiadczenie o uznaniu ojcostwa dziecka i nazwisku noszonym przez dziecko po uznaniu,

- oswiadczenie malzonkéw o nadaniu nazwiska dziecku wspotmatzonka, jakie nositoby ich wspolne
dziecko,

- oswiadczenie rodzicow o zmianie nazwiska ich dzieci. sktadanego przy sporzadzaniu aktu urodzenia
ich pierwszego dziecka urodzonego po zawarciu matzenstwa przez rodzicow,

- oswiadczenie rodzicow o zmianie imienia dziecka, sktadanego w ciggu 6 miesiecy od daty
sporzadzenia aktu urodzenia,

- oswiadczenie rozwiedzionego malzonka o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem
matzenstwa,

¢) wydawanie odpisow z akt stanu cywilnego oraz dokonywanie czynnosci umozliwiajacych sporzadzenie
odpisu:

- migracja aktow stanu cywilnego z ksigg stanu cywilnego do systemu BUSC,

- tworzenie zlecen migracji aktow stanu cywilnego dla urzedow stanu cywilnego z terenu Polski oraz
realizacja przyjetych zlecen z urzedéw stanu cywilnego z terenu Polski,

- prowadzenie archiwum poniemieckich ksigg stanu cywilnego,

- sporzadzanie 1 wydawanie wielojezycznych standardowych formularzy odpiséw aktow stanu
cywilnego oraz zaswiadczen,

- prowadzenie ewidencji dokumentéw publicznych,

d) nanoszenie wzmianek i przypiskow w aktach stanu cywilnego w systemie BUSC na podstawie orzeczen
sadow, decyzji administracyjnych, odpiséw aktéw stanu cywilnego oraz innych dokumentow wydanych
przez polskie 1 zagraniczne organy, wynikajace z uméw mig¢dzynarodowych i konwencji oraz uznawanie
zagranicznych wyrokow sgdowych i1 decyzji administracyjnych w sprawach cywilnych niemajatkowych
majacych wplyw na stan cywilny osoéb oraz wprowadzanie zmian w systemie PESEL wynikajacych
Z WW CZynnosci,

¢) wydawanie zaswiadczen na podstawie aktow stanu cywilnego:
- 0 braku okolicznosci wytgczajacych zawarcie zwigzku matzenskiego,
- stwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim osoba moze zawrze¢ matzenstwo,
- 0 braku okolicznosci wylaczajgcych zawarcie malzenstwa,
- 0 stanie cywilnym,
- 0 braku ksiegi stanu cywilnego lub aktu stanu cywilnego,

- 0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazane]
0soby,

- potwierdzajace uznanie 0jcostwa,
- 0 nadaniu nr pesel noworodkowi,
- 0 zameldowaniu noworodka,

f) prowadzenie postgpowan administracyjnych zzakresu ustawy prawo o aktach stanu cywilnego,
dotyczacych:

- odtworzenia lub ustalenia tresci aktu stanu cywilnego,

- sprostowania oczywistego btedu pisarskiego w akcie stanu cywilnego,



- uzupetnienia aktu stanu cywilnego,

- wpisania do polskich ksigg

. stanu cywilnego aktow urodzenia, matzenistwa ; zgonu sporzadzonych za
granica,

- Uznawania orzeczen organow panstw obcych,

g) prowadzenie postepowar administracyjnych w sprawie zmiany imienia i nazwiska obywateli polskich

oraz chzoziempéw nieposiadajacych obywatelstwa zadnego panstwa, posiadajacych w RP miejsce
pobytu i cudzoziemcow majacych status uchodzcy:

- przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o zmiang¢ imienia i nazwiska,

- prowadzenie postepowania, orzekanie i wydawanie decyzji administracyjnych w tych sprawach,
- wprowadzanie zmiany w systemie PESEL.

- informowanie wlasciwych organéw o dokonanej zmianie,

h) usuwanie niezgodnosci w systemie PESEL z zakresu danych zawartych w aktach stanu cywilnego,
z urzedu 1 na zlecenie,

1) wspotpraca z urzedami stanu cywilnego, sadami, konsulatami obcych panstw na terenie Polski. jak
rowniez poza granicami Polski, straza graniczna, policja L innymi jednostkami w zakresie rejestracji
stanu cywilnego, migdzy innymi w zakresie:

- powiadamiania wlasciwego sadu o urodzeniu dziecka przez nieletnig matke,
- powiadamiania wlasciwej placowki konsularnej obcego panstwa o zgonie cudzoziemca,

- powiadamiania wiasciwej placowki konsularnej obcego panstwa o zawarciu malzenstwa przez
cudzoziemca,

- powiadamiania strazy granicznej o zawartych matzenstwach obywateli polskich z cudzoziemcami,

- udzielania informacji placowkom oswiatowym,

- udzielania informacji uprawnionym do tego instytucjom;
4) realizacja zadan Referatu Obstugi Kierowcow w tym:
a) nadzor nad osrodkami szkolenia kierowcow i innymi podmiotami prowadzacymi szkolenie:

- prowadzenie rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow i ewidencji innych
podmiotow prowadzacych szkolenia,

- sporzgdzanie analiz, przetwarzania oraz podawanie do publicznej wiadomosci wynikow analiz
statystycznych w zakresie Sredniej zdawalnosci o0sob szkolonych w danym osrodku i liczby
uwzglednionych skarg zlozonych na dany osrodek,

- gromadzenie dodatkowych informacji o terminie, czasie imiejscu rozpoczecia pierwszych zajeé
teoretycznych w ramach danego kursu wraz z listg uczestnikow oraz danych osob, ktore ukonczyly
szkolenie,

- wydawanie decyzji administracyjnych i zaswiadczen w zakresie:
-- wpisu, zmiany wpisu do rejestru osrodkow szkolenia kierowcow,
-- skreslenia osrodka szkolenia kierowcow,

-- wydawania na wniosek osrodka szkolenia kierowcéw oraz cofania poswiadczenia
potwierdzajacego spetnianie dodatkowych wymogow,

b) prowadzenie ewidencji instruktorow i wyktadowcow:

- kierowanie kandydatow na instruktorow i wyktadowcoéw na egzamin przed komisjg egzaminacyjna
powotang przez wojewode,

- wydawanie decyzji administracyjnych i zaswiadczen w zakresie: wpisu, zmiany wpisu i skreslenia
instruktora 1 wyktadowcy,




- nadzor nad szkoleniem instruktoréw wyktadowcow,

¢) nadzor nad stacjami kontrol; pojazdow oraz prowadzenie rejestru stacji kontroli pojazdow:

- wydawanie decyzji administracyjnych i zaswiadczen w zakresie:
-= Wpisu, zmiany wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontrol; pojazdow,
-- skreslenia z rejestru Stacji Kontroli Pojazdow,
d) prowadzenie ewidencji diagnostow:
- wydawanie decyzji administracyjnych i zaswiadczen w zakresie:
-- wydawania uprawnien dla diagnostow do wykonywania badan technicznych,
-- cofnigcia diagnoscie uprawnien do wykonywania badar technicznych.

§ 2. 1. W skiad Departamentu Spraw Obywatelskich wchodzg nastepujace stanowiska pracy:

I) I - osobowe - Dyrektor Departamentu:
2) 2 - osobowe - ds. organizacyjnych;
3) 2 - osobowe ds. wydawania i kontroli zezwolen na sprzedaz alkoholu:

4) 1 - osobowe - Kierownik Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych;

5) 1 - osobowe - ds. obywatelskich;

6) 10 - osobowe - ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;
7) 3 - osobowe - ds. postgpowan administracyjnych z zakresu ewidenciji ludnosci:
8) | - osobowe - Kierownik Urzgedu Stanu Cywilnego:;

9) 2 - osobowe - Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego:;

10) 1 - osobowe - ds. urodzen:
I1) 1 -o0sobowe - ds. matzenstw;
12) 2 - osobowe - ds. zgonow;

13) 6 - osobowe - ds. archiwum:

[4) 2 - osobowe - ds. rejestracji zagranicznych aktow stanu cywilnego oraz zmiany imienia lub nazwiska;

15) 1 - osobowe - Kierownik Referatu Obstugi Kierowcow;

16) 3 - osobowe - ds. praw jazdy 1 ewidencji kierowcow;
17) 3 - osobowe - ds. postgpowan administracyjnych z zakresu rejestracji pojazdow i praw jazdy;
18) 10 - osobowe - ds. rejestracji 1 ewidencji pojazdow;

19)2 - osobowe - ds. transportu drogowego oraz nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow i osrodkami
szkolenia kierowcow.

2. Struktur¢ organizacyjna Departamentu okresla schemat graficzny, stanowigcy Zatgcznik nr 112 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Dyrektor Departamentu okresla Regulamin Wewnetrzny Departamentu Spraw Obywatelskich.

2. Regulamin Wewng¢trzny Departamentu zatwierdza Wiceprezydent Miasta Elblag sprawujacy nadzor
merytoryczny nad pracg Departamentu Spraw Obywatelskich.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 511/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie
okreslenia zasad 1 struktury organizacyjnej Departamentu Spraw Obywatelskich Urz¢du Miejskiego w Elblagu.

§ 5. Wykonanie Zarzagdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Spraw Obywatelskich.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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JRZAD MIEJSK:
w ELBLAGU @

TEPARTAMENT SPRAW DBYWATELSKICK
11, Lgcznosei 1, 82-300 Elblag

Uzasadnienie

Okreslenie zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Spraw Obywatelskich wynika z Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie Nr 384/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29
lipca 2024 r.).

W zwigzku z aktualizacja zadan Departamentu Spraw Obywatelskich wydanie zarzadzenia jest zasadne.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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