ZARZADZENIE NR L’b& DZQZ ({

PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

w sprawie okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Biura Rady Miejskiej w Elblagu

Na podstawie § 45 ust. | Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Miejskiego  w Elblggu  (Zarzgdzenie
Nr 38472024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024 roku) zarzadza si¢. co nastgpuje:

§ 1. Do podstawowych zadan Biura Rady Miejskiej w Elblagu nalezy w szczegolnoscr:

1. Obstuga mervtoryvezna 1 organizacyjno-techniczna Rady 1 jej Komisji, w tym:
Iy organizacyjne przygotowanic posiedzen sesji Rady Miejskie) 1 Komisji Rady:
2) opracowywanie i sporzadzanie protokofow sesji Rady Miejskiey oraz Komisji Rady Miejskiej:
3) opracowvwanie projektow uchwal Rady Miejskiej dotvezacyeh spraw wewnetrznych Rady:
4y prowadzenie rejestru i zbioru uchwat Rady Miejskiej oraz interpelacyi 1 zapytan radnych:

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przekazyvwaniem uchwal Rady Miejskie) organom nadzoru oraz do
bublikac)i w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego;

6) prowadzenie spraw zwigzanvch z oglaszaniem uchwal Rady Miejskie) w Elblagus;

7) prowadzenie dokumentac)i z posiedzen Komisji Rady:
8) wspoludzial w opracowywaniu projektow: planow pracy Rady Miejskiey 1 Komisji statych Rady.

2. Zapewnienie  niezbedne)  pomocy  techniczne),  administracyjne] it organizacye]  radnym
w sprawowaniu ich funkcji, w tym w sprawach zwigzanych z ochrong prawna radnego.

tuJ

. Prowadzenie spraw zwiazanych z rejestrami prawa miejscowego 1 uchwatami Rady Miejskiey.

4. Prowadzenie spraw zwigzanyvch z tworzeniem 1 publikacja tekstow jednolitvch prawa miejscowego.

N

. Prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskow oraz spraw z nimi zwiazanyvch wilasciwych dla Rady Migjskiej.

6. Prowadzenie rejestru petyceji oraz spraw wynikajgeych z trybu postepowania i rozpatrywania petycji
zlozonych do Rady Miejskiey.

7. Prowadzenie rejestru dziatan podejmowanvch wobec Rady Miejskie) w Elblagu oraz Biura Rady
Miejskie)] w EIblggu przez podmioty wykonujgce zawodowg dziatalnosc lobbingowa.

8. Udostgpnianie informacyi publicznych na wnioski zainteresowanych.

0. Prowadzenie spraw  zwigzanych z imicjatywami  uchwalodawczyimi  mieszkancow  Elblaga. w tym
prowadzenie. przewidzianego Statutem Miasta. ..Rejestru Inicjatyw Uchwalodawczych™.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych znadawaniem przez Rade Miejskg . .Honorowego Obywatelstwa
Miasta Elblaga™.

1. Prowadzenie  spraw  zwiazanveh 7z nadawaniem  przez  Kapitule Honorowego  Wyrdznienia
Za Zaslugr dla Elblaga™

12. Organizowanie oraz obstuga posiedzen 1 narad organizowanych przez Przewodniczacego Rady.
3. Organizowanie spotkan radnvch z mieszkancamai.

4. Prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanvch 7z realizacja budzetu Biura Rady Miejskie) zgodnie
z obowiazujgcea procedura o zamowieniach publicznych.

| 5. Prowadzenie spraw zwiazanych z oswiadczeniamit majatkowymi radnych Rady Miejskiey.

16. Obstuga Biuletynu Informacyi Publicznej w zakresie spraw realizowanych przez Rade Miejska, Komisje
Rady oraz radnych Rady Miejskiej. prowadzenie portalu internctowego Rady.



7. Wspotudzial - w oreanizowaniu | przeprowadzaniu
prezydenckich. tawnikow sadowych oraz referendow
organizacyjnych zatwierdzony przez Prezydenta Miasta.

wyborow  samorzadowych, parlamentarnych.
W oparciu o harmonogram czvnnosci techniczno-

|8, Przygotowywanie projektu Statutu Miasta we wspolpracy z Departamentem Organizacji i Kadr.
§ 2. 1. W skiad Biura wehodza nastepujace stanowiska pracy:

) dyrektor Biura.
2) stanowisko ds. aktow prawa Rady M iejskiej — stanowisko jednoosobowe.
J) stanowisko ds. administracvinveh oraz budzetu - stanowisko jednoosobowe.

4) stanowisko ds. organizacji pracy Rady Miejskiej i Komisji Rady — stanowisko dwuosobowe.

2. Strukturg  organizacyjng Biura okreéla schemat graficzny. stanowiacy  zalacznik  do NINIC|SZCLo
Zarzadzenia.,
§ 3. I. Dyrektor Biura okresla Regulamin Wewnetrzny Biura.

2. Regulamin Wewnetrzny Biura zatwierdza Sekretarz Miasta sprawujgey nadzor merytorycezny nad pracy
Biura Rady Miejskiej.

§ 4. WyKkonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Rady Micjskiej w Elblagu.

§S. Tract moc  zarzadzenie  Prezvdenta  Miasta Elblag  Nr379/2023  zdnia 3 sierpnia 2023 r.
W sprawie okreslenia zadan 1 struktury organizacyjnej Biura Rady Miejskiej w Elblagu.

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w zycie 2z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Okreslenie  zadan i struktury organizacyjnej Biura Rady Miejskiej w Elblagu wynika 2z Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie Nr384/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia
29 lipca 2024 roku).

W zwigzku 7 aktualizacja zadan Biura Rady Miejskiej w Elblagu wydanie niniejszego zarzadzenia jest
zasadne.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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