ZARZADZENIE NR 422 2024
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia 6‘*"”?“‘“2024 r.

w sprawie okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Zamowien Publicznych Urze¢du
Miejskiego w Elblagu

Na podstawie § 45 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urz¢gdu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie
Nr 384/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024 r.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Do podstawowych zadan Departamentu Zamowien Publicznych naleza w szczegolnosct:
I) Planowanie zamowien publicznych, w szczegolnosci:

a) opracowanie i weryfikacja Rocznego planu zamowien publicznych na podstawie otrzymanych od
komorek organizacyjnych Urzedu informacji,

b) przekazanie do komoérek organizacyjnych Urzgedu zatwierdzonego Rocznego planu zamowien
publicznych,

¢) opracowanie i weryfikacja Planu post¢powan o udzielenie zamowien publicznych.
2) Prowadzenie rejestrow zamowien.
3) Koordynacja udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim:

a) ustalanie na podstawie informacji uzyskanych od komoérek organizacyjnych wartosci zamowien tego
samego rodzaju zaplanowanych w Urzedzie, w celu zapewnienia stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych,

b) informowanie komorek organizacyjnych, ktore zaplanowaly zamowienia tego samego rodzaju
o mozliwosci przylgczenia si¢ do przygotowywanego postgpowania,

¢) opiniowanie wnioskow o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia, do udzielania Ktorego nie stosuje
si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

4) Przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z ustawg
Prawo zamowien publicznych.

5) Przygotowywanie i przeprowadzenie we wspolpracy z komorkami  merytorycznymi - post¢gpowan
o udzielenie zamowien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

0) Udostepnianie zainteresowanym czesci jawnych protokolow postgpowan o udzielenie zamowien.

7) Sporzadzenie i przekazanie Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych rocznego sprawozdania
o udzielonych zamowieniach.

§ 2. |. W sklad Departamentu wchodzg nast¢pujace stanowiska pracy:
l') Dyrektor Departamentu,
2) 6-osobowe stanowisko ds. przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia,
3) I-osobowe stanowisko ds. organizacji zamowien oraz analiz 1 sprawozdawczoscl.

2. Strukture organizacyjng Departamentu okresla schemat organizacyjny stanowigcy zalgeznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. |I. Dvrektor Departamentu okresla Regulamin Wewngtrzny Departamentu.

2. Regulamin Wewnetrzny Departamentu zatwierdza Wiceprezydent Miasta Elblag sprawujacy nadzor
merytoryczny nad pracg Departamentu.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Zamowien Publicznych.



§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 138/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 18 marca 2024 r. w sprawie
okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Zamowien Publicznych Urzedu Miejskiego
w Elblagu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Okres$lenie zadan i struktury organizacyjnej Departamentu w drodze Zarzadzenia Prezydenta Miasta Elblag
wynika z postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu.

W zwiazku z aktualizacjg zadan Departamentu Zamowien Publicznych wydanie niniejszego zarzadzenia jest
zasadne.

Wydanie niniejszego Zarzgdzenia nie rodzi skutkow finansowych.
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