ZARZADZENIE NR .H06.| 2024
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia . Sleypnia, 2024 1.

w sprawie oKkreslenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Promocji i Turystyki Urzedu
Miejskiego w Elblagu

Na podstawie § 45 ust.] Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie Nr
384 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29.07.2024 r.), zarzgdza si¢ co nastepuje:

§ 1. Do podstawowych zadan Departamentu Promocji 1 Turystyki nalezy:
I') Prowadzenie projektu strategii Miasta Elblag:
a) zarzadzanie marka 1 strategig promocyjng Miasta Elblagg,

b) nadzor nad wszystkimi projektami realizowanymi w ramach strategii Miasta Elblag oraz monitorowanie
je) wykonania przez inne podmioty,

¢) przygotowywanie kampanii promocyjnych Miasta Elblag oraz potencjalow Miasta (turystyka, sport,
kultura),

d) kreowanie przedsigwzie¢ stuzacych budowaniu wizerunku Miasta Elblag poprzez organizacje i udziaf
w targach. prezentacjach oraz innych wydarzeniach promocyjnych,

¢) wspolpraca z uczelniami w zakresie promocji potencjatu akademickiego Miasta Elblagg,
f) wspotpraca z klubami sportowymi w zakresie wspolnych dzialan promocyjnych:

2) Kreowanie wizerunku 1 promocja Miasta Elblgg w kontaktach wewne¢trznych i zagranicznych:
a) promocja wybranych imprez miejskich,
b) podejmowanie akcji promocyjnych stuzgcych identyfikac)i mieszkancow z Miastem Elblag,
¢) wspolpraca z podmiotami zewngtrznymi na rzecz promocji Miasta Elblag:;

3) Opracowywanie 1 wspotudzial w przygotowaniu materialow informacyjnych 1 promocyjnych o miescie
1 regionie;

4) Administrowanie oficjalna strona internetowa Miasta Elblag oraz sprawowanie w tym zakresie funkcji
koordynacyjnej w stosunku do wszystkich komodrek organizacyjnych Urzedu, samodzielnych stanowisk
1 Pelnomocnikow;

5) Prowadzenie oficjalnych portali 1 mediow spotecznosciowych Miasta Elblaga oraz wspotpraca w tym
zakresie z miejskg administracja samorzadowa oraz innymi organizacjami;

6) Wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres kompetencji niezbg¢dnych do realizacji zadan
Departamentu Promocji 1 Turystyki, zleconych przez Prezydenta Miasta, Wiceprezydentow, Sekretarza
Miasta 1 Skarbnika Miasta:

7) Wspoltdzialanie i opracowywanie programu przedsigwzig¢¢ turystycznych oraz nadzor nad jego realizacjg:
8) Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie turystyki;

0) Prowadzenie ewidenc)i stanu bazy turystycznej:;

10) Ksztaltowanie 1 koordynacja polityki Miasta Elblag w zakresie turystyki:

I 1) Wspieranie 1 promocja inicjatyw z zakresu turystyki w formie finansowej lub pozafinansowe;:



12) Prowadzenie Punktu Informacji Turystycznej;
13) Organizowanie i uczestniczenie w targach i przedsigwzigciach turystycznych;

14) Wspotpraca z Departamentem Kultury i Organizacji Imprez oraz z Departamentem Sportu i Rekreacji
przy organizacji przedsigwzigc;

15) Wspotdzialanie z Biurem Prezydenta Miasta i Departamentem Innowacji i Informatyki w zakresie obstugi
technicznej konferencji, narad i spotkan:

a) prowadzenie rejestru wynajmu sal w Ratuszu Staromiejskim,
b) zlecenie ustugi informatyczne) i naglasniajacej,
¢) wystawienie faktur za odplatne wynajecie sal Ratusza Staromiejskiego;
16) Zarzadzanie obiektami: Bramg Targowg i Ratuszem Staromiejskim;
§ 2. 1. W sklad Departamentu Promocji i Turystyki wchodza nast¢pujgce stanowiska pracy:
1) Dyrektor Departamentu;
2) 1-osobowe stanowisko ds. promocji i ds. organizacyjnych;
3) 1-osobowe stanowisko ds. promocji;
4) 1-osobowe stanowisko ds. mediéw spolecznosciowych;
5) 1-osobowe stanowisko ds. obstugi technicznej;
6) 1-osobowe stanowisko ds. administracyjno-organizacyjnych;
7) 2-osobowe stanowisko ds. turystyki;
8) 1-osobowe stanowisko ds. finansowych;
2. Praca Departamentu kieruje Dyrektor.

3. Strukture organizacyjng Departamentu Promocji i Turystyki okresla schemat graficzny, stanowigcy
Zatacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 3. 1. Dyrektor Departamentu Promocji i Turystyki okresla Regulamin Wewngtrzny Departamentu
Promocji i Turystyki.

2. Regulamin wewnetrzny Departamentu Promocji i Turystyki zatwierdza Wiceprezydent Miasta Elblag
sprawujgcy nadzor merytoryczny nad praca Departamentu.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Departamentu Promocji 1 Turystyki Urzedu
Miejskiego w Elblagu.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 292/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 17 czerwca 2024 r. w sprawie
okreélenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Promocji i Turystyki Urzedu Miejskiego w Elblagu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2024 T.

PREZ D‘I)) MIASTA
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dr Michat Missan
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Uzasadnienie

Zarzadzenie okresla katalog zadan 1 strukture organizacying Departamenty Promocyi 1 Turystyki.
£ ¢ org ) A

Okreslenie katalogu zadan oraz struktury organizacyjne) w drodze Zarzadzenia Prezydenta Miasta L 1blgg
wynika z postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu.

/Z uwagi na powyzsze Zarzadzenie jest zasadne.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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