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ZARZADZENIE NR 40%/2024
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

7 dnia O«'dpm'o 2024 r.

w sprawie okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Biura Prezydenta Miasta
Urzedu Miejskiego w Elblagu

Na podstawie § 45 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie

Nr 384/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024r) zarzadza si¢, co nastgpuje:
Do podstawowych zadan Biura Prezydenta Miasta nalezy:

Obstuga merytoryczna i organizacyjna Prezydenta jako organu wladzy wykonawczej.

Obsluga techniczno-administracyjna sekretariatow Prezydenta, Wiceprezydentow i1 Sekretarza Miasta.
Prowadzenie kalendarium spotkan Prezydenta, Wiceprezydentow 1 Sekretarza Miasta.

Kreowanie 1 realizacja polityki informacyjne) Miasta.

Realizacja zadan zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi.

Organizowanie przyjec interesantow przez Prezydenta, Wiceprezydentow 1 Sekretarza Miasta w ramach
skarg, wnioskow 1 interwenc)i.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem honorowego patronatu Prezydenta.
Przygotowywanie w zakresie realizowanych spraw projektow Uchwal Rady Miejskiej oraz Zarzadzen
1 Decyzji Prezydenta Miasta.

Podejmowanie dziatan zwigzanych z rozwojem przedsigbiorczosci.

Koordynowanie obshugi inwestorow w zakresie projektow inwestycyjnych w Miescie.

Prowadzenie spraw dotyczacych Specjalne) Strefy Ekonomiczne).

Organizowanie i wspolpraca przy organizowaniu wydarzen gospodarczych stuzacych upowszechnianiu
informacji o mozliwosciach inwestycyjnych Miasta.

Wspolpraca z organizacjami administracji rzagdowej i samorzadowe] oraz ich agendami w celu promoc;ji
potencjatu gospodarczego Miasta.

Upowszechnianie wiedzy na temat mozliwosci pozyskiwania srodkoéw finansowych na rozpoczgcie
dzialalnosci gospodarcze).

Inicjowanie i podejmowanie dzialan zwigzanych z promoc)a gospodarcza Miasta.

Wspolpraca z organizacjami okolobiznesowymi: izbami gospodarczymi, stowarzyszeniami i innymi.
Realizacja zadan zwigzanych z aktualizacjg 1 wzbogacaniem ofert inwestycyjnych.

Przygotowanie, wdrozenie 1 aktualizacja Karty Mieszkanca.

Obstuga Rady Biznesu.

Nadzor nad Elblgskim Parkiem Technologicznym.

Nadzor nad Powiatowym Urz¢dem Pracy.

§ 2.1. W sklad Biura Prezydenta Miasta wchodzg nast¢pujace stanowiska pracy:

)
2)
3)
D
5)
6)

q

.

Dyrektor Biura Prezydenta Miasta;

4-osobowe stanowisko ds. prowadzenia sekretariatu Prezydenta, Wiceprezydentow 1 Sekretarza;

Kierownik Referatu Zespotu Prasowego;

2-osobowe stanowisko ds. kontaktow z mediami;

Kierownik Referatu Wsparcia Przedsigbiorczosci;

2-osobowe stanowisko ds. przedsigbiorczosci 1 obstugi inwestorow.

Strukture organizacyjna Biura Prezydenta Miasta okresla schemat organizacyjny, stanowigcy Zatgcznik

do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

[. Dyrektor Biura Prezydenta Miasta okresla Regulamin Wewngtrzny Biura Prezydenta Miasta.

2. Regulamin Wewnetrzny Biura Prezydenta Miasta zatwierdza Prezydent Miasta sprawujacy nadzor
merytoryczny nad Brurem.

§ 4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Prezydenta Miasta.



§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 220/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 30 kwietnia 2024 roku w sprawie
okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Biura Prezydenta Miasta Urzedu Miejskiego w Elblagu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2024 r.
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Uzasadnienie
Zarzadzenie okresla katalog zadan 1 strukturg organizacyjna Biura Prezydenta Miasta.

Okreslenie katalogu zadan oraz strukturg organizacyjng w drodze zarzadzenie Prezydenta Miasta Elblag
wynika z postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu z uwagi na powyzsze
wydanie zarzgdzenia jest zasadne.

Zarzadzenie rodzi skutki finansowe.

DYREKTOR
BIURA PREZYDENTA MIASTA

\ U2 C (nlo
Magdalena Tomaszewska



