ZARZADZENIE NR LY '@l‘?
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

LR R I L S~

w sprawie okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Promocji i Turystyki Urz¢du
Miejskiego w Elblagu

Na podstawie § 44 ust.]1 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie
Nr 256/2024 Prezydenta Miasta Elblgg z dnia 29 maja 2024 r. ze zm.), zarzgdza si¢ co nastepuje:

§ 1. Do podstawowych zadan Departamentu Promocji 1 Turystyki nalezy:
| ) Prowadzenie projektu strategit Miasta Elblag:
a) zarzadzanie marka 1 strategig promocyjng Miasta Elblag.

b) nadzor nad wszystkimi projektami realizowanymi w ramach strategiit Miasta Elblag oraz monitorowanie
jej wykonania przez inne podmioty.

¢) przygotowywanie kampanii promocyjnych Miasta Elblag oraz potencjalow Miasta (turystyka, sport,
kultura).

d) kreowanie przedsigwzi¢¢ stuzacych budowaniu wizerunku Miasta Elblag poprzez organizacje i udzial
w targach, prezentacjach oraz innych wydarzeniach promocyjnych,

e) wspotpraca z uczelniami w zakresie promocji potencjatu akademickiego Miasta Elblag.

f) wspotpraca z klubami sportowymi w zakresie wspolnych dziatan promocyjnych:

2) Kreowanie wizerunku i promocja Miasta Elblag w kontaktach wewng¢trznych i zagranicznych:

a) promocja wybranych imprez miejskich.

b) podejmowanie akcji promocyjnych stuzacych identyfikacji mieszkancow z Miastem Elblag,
¢) wspotpraca z podmiotami zewngtrznymi na rzecz promocji Miasta Elblag:

3) Opracowywanie 1 wspotudzial w przygotowaniu materialow informacyjnych i promocyjnych o miescie
| regionie;

4) Administrowanie oficjalng strong internetowa Miasta Elblag oraz sprawowanie w tym zakresie funkeji
koordynacyjnej w stosunku do wszystkich komorek organizacyjnych Urzedu. samodzielnych stanowisk
I Pelnomocnikow:

5) Prowadzenie oficjalnych portali 1 mediow spotecznosciowych Miasta Elblaga oraz wspotpraca w tym
zakresie z miejska administracjg samorzadowg oraz innymi organizacjami;

6) Organizacja imprez:

7) Wspotdziatanie z Departamentem Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania Kryzysowego w zakresie wydawania
zezwolen na organizacje imprez masowych:

8) Wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres kompetencji niezbednych do realizacji zadan
Departamentu Promocji 1 Turystyki, zleconych przez Prezydenta Miasta, Wiceprezydentow, Sekretarza
Miasta 1 Skarbnika Miasta;

9) Inicjowanie, wspotdziatanie 1opracowywanie programu imprez turystycznych oraz nadzor nad jego
realizac)a.

0) Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie turystyki:
I 1) Prowadzenie ewidenc)i stanu bazy turystycznej:

2) Ksztaftowanie 1 koordynacja polityki Miasta Elblag w zakresie turystyki:

3) Wspieranie 1 promocja inicjatyw z zakresu turystyki w formie finansowej lub pozafinansowej:



14) Prowadzenie Punktu Informacji Turystycznej;

15) Organizowanie i uczestniczenie w targach 1 imprezach;

16) Wspotdziatanie z Biurem Prezydenta Miasta i Departamentem Innowacji i Informatyki w zakresie obstugi
technicznej konferencji, narad 1 spotkan:

a) prowadzenie rejestru wynajmu sal w Ratuszu Staromiejskim,

b) zlecenie ustugi informatycznej 1 naglasniajace;,

¢) wystawienie faktur za odplatne wynajgcie sal Ratusza Staromiejskiego;

| 7) Zarzadzanie obiektami: Bramg Targowa, Ratuszem Staromiejskim i Kamieniczkami Staromiejskimi:

18) Rozwijanie, wdrazanie i ciggle doskonalenie Systemu Zarzadzania Jakoscig 1 Systemu Antykorupcyjnego.

§ 2. 1. W sktad Departamentu Promocji i Turystyki wchodza nastgpujace stanowiska pracy:

|) Dyrektor Departamentu;

2) 1-osobowe stanowisko ds. promocji 1 ds. organizacyjnych;

3)

4)
S>) |
6) |
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howe stanowisko ds

howe stanowisko ds

bowe stanowisko ds

-0SO

bowe stanowisko ds

. promocji;
. mediow spotecznosciowych:;

.administracj1 Ratusza Staromiejskiego;

. obstugi techniczney;

7) 2-osobowe stanowisko ds. organizacji imprez;

8) 1-osobowe stanowisko pomocy administracyjnej ds. obstugi imprez:

9) 1-osobowe stanowisko pomocy administracyjnej ds. obstugi sprz¢tu audiowizualnego;

10) 2-osobowe stanowisko ¢

1) 1-osobowe stanowisko d

s. turystyki;

s. finansowych;

2. Pracg Departamentu kieruje Dyrektor.

3. Struktur¢ organizacyjng Departamentu Promocji 1 Turystyki okresla schemat graficzny, stanowiacy
Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Dyrektor Departamentu Promocji i1 Turystyki okresla Regulamin Wewngtrzny Departamentu
Promocji 1 Turystyki.

2. Regulamin wewnetrzny Departamentu Promocji 1 Turystyki zatwierdza Wiceprezydent Miasta Elblag
sprawujacy nadzor merytoryczny nad pracg Departamentu.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Departamentu Promocji i Turystyki Urzedu
Miejskiego w Elblagu.

§ S. Traci moc Zarzadzenie Nr 222/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 30 kwietnia 2024 r. w sprawie
okreslenia zadan 1 struktury organizacyjnej Departamentu Promocji 1 Turystyki Urzedu Miejskiego w Elblagu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Zarzadzenie aktualizuje strukturg organizacyjna Departamentu Promocji i Turystyki Urzedu Miejskiego
w Elblagu. |

Podyktowane jest rozszerzeniem zasi¢gu zadan Departamentu o organizacj¢ 1 promocj¢ imprez kulturalno -
sportowo - rozrywkowych na terenie Miasta Elblag

Zarzadzenie rodzi skutki finansowe. //
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