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Prezydent Miasta Elblag oglasza nabor
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
Audytor wewnetrzny
w Urzedzie Miejskim w Elblagu, ul. Lacznosci 1.

1. Warunki pracy:

Miejsce pracy: Urzad Miejski w Elblagu, ul. Lacznosci 1.

Czas pracy: pelny etat, rownowazny System czasu pracy — 40 godzin tygodniowo. W przypadku osob
niepetnosprawnych, zgodnie z odrgbnymi przepisami. Przewidywany termin rozpoczgcia pracy —
czerwiec 2024 r.

Stanowisko pracy: praca z przewaga wysitku umystowego, w pozycji siedzacej, zwigzana z obstuga
urzadzen biurowych i monitorow ekranowych powyzej 4 godzin, kontakt z interesantami, konieczno$é¢
przemieszczania si¢ wewnatrz budynku, jak tez poza budynkiem.

2. Wymagania niezbedne:

1) osoba posiada obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
lub innego panstwa, ktdrego obywatelom, na podstawie umow migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) o0soba ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) osoba nie byta karana za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) cieszy si¢ nieposzlakowang opinig;

5) posiada wyzsze wyksztatcenie;

6) posiada co najmniej 5 lat stazu pracy (do stazu pracy wlicza si¢ wykonywanie przez co najmniej

3 lata dziatalno$ci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku);
7) posiada kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewngtrznego:
a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional
(CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified
Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment
(CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed
Komisjg Egzaminacyjna powotang przez Ministra Finansow, lub

¢) posiada uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) posiada dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewngtrznego i legitymuje si¢ dyplomem ukonczenia

studiow podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego, wydanym przez jednostke
organizacyjna, ktora w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do
nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych;

8) znajomos¢ ustaw: o finansach publicznych, o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, o rachunkowosci, Prawo zamoéwien publicznych, o ochronie danych osobowych,
0 samorzadzie gminnym, o samorzadzie powiatowym, o pracownikach samorzadowych, Kodeks
postepowania administracyjnego, Kodeks pracy, o systemie o$wiaty, o dostepie do informacji
publicznej;

9) znajomos¢: rozporzadzenia w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu;

10) znajomos¢ standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych;

11) znajomos¢ standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych;

12) wiedza z zakresu metodologii przeprowadzania audytu wewnetrznego;

13) umiejetnos¢ przeprowadzania analizy dokumentow i formutowania wnioskow;

14) biegla znajomos¢ obstugi komputera MS Office (Word, Excel) oraz innych urzadzen biurowych;

15) samodzielno$¢ w planowaniu i wykonywaniu zadan;

16)obiektywizm, bezstronno$¢, rzetelno$¢; staranno$é, uczciwo$é, kreatywno$é; doktadnosc,

obowigzkowosc.


https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/17569559_art(286)_1?pit=2022-06-06

3. Wymagania dodatkowe:
- wyksztalcenie wyzsze magisterskie;
- dos$wiadczenie w pracy audytora wewnetrznego w jednostkach samorzadu terytorialnego.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- wykonywanie czynnosci audytu wewnetrznego zgodnie z:

a) ustawg o finansach publicznych,

b) rozporzadzeniem w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu,

c)komunikatem w sprawie standardow audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych;

- dbanie o aktualno$¢ BIP i strony internetowej w zakresie realizowanych zadan;

- prowadzenie postepowan w sprawie dostepu do informacji publicznej i udostgpniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego ich wykorzystywania oraz przygotowywanie stosownych
projektéw decyzji administracyjnych w tym zakresie;

- obstuga elektronicznego systemu ESIP w ramach prowadzonych spraw oraz aktualizacja zasobow
zrodtowych w bazach danych;

- ochrona danych osobowych zgromadzonych w zbiorach tradycyjnych (rejestry, kartoteki, skorowidze,
ksiegi, wykazy i inne zbiory ewidencyjne) jak réwniez wpisanych w technice komputerowej przed
dostgpem o0s6b nieupowaznionych, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem lub pozyskaniem;

- prowadzenie, przechowywanie oraz archiwizowanie dokumentéw w zakresie prowadzonych przez
siebie spraw zgodnie z instrukcja kancelaryjng.

ol

. Wymagane dokumenty:
zyciorys (CV) — podpisany przez kandydata;
kwestionariusz osobowy — dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — podpisany przez kandydata —
dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Flblagu :

- kopie dokumentoéw poswiadczajacych wyksztalcenie;

- kopie dokumentéow potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji zawodowych do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego okre$lonych w pkt 2, ppkt 7;

- kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajacych staz pracy lub kopie dokumentéw
potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na
danym stanowisku (nalezy potwierdzi¢ okres poczatkowy i zamknigty zatrudnienia);

- oswiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo lub za umyslne przestepstwo skarbowe oraz
o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, nieposzlakowanej
opinii, zgoda na przetwarzanie danych osobowych - podpisane przez kandydata - Zatacznik do
ogloszenia;

- kopie innych dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

uprawnieniach.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie od 04.06.2024 r. do 14.06.2024 r.

w zamKknietych kopertach z nastepujaca adnotacja: ,.Nabdr na stanowisko Audytor wewnetrzny

w Urzedzie Miejskim w Elblagu ul. F.aczno$ci 1, w terminie do dnia 14 czerwca 2024 r.”

- za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Urzad Miejski w Elblagu, ul. Lacznosci 1, 82-300
Elblag lub

- sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu, ul. Lacznosci 1 — parter sala
nr 100, lub

- za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

Wazne informacje:

1) Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okre$lonym terminie nie bedg rozpatrywane.

2) W przypadku wystania dokumentow za posrednictwem ePUAP wymagane w ogloszeniu o naborze dokumenty
nie moga by¢ przesylane jako zalaczniki w formie skanu. Wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane
elektronicznie: kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

3) Tylko kandydaci spelniajacy wszystkie wymagania niezb¢dne bedg zakwalifikowani do dalszego etapu naboru.


https://bip.elblag.eu/attachments/download/1105

4)

5)

6)

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na elektronicznej tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
przy ul. Lacznosci 1 oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu Miejskiego
w Elblagu https://bip.elblag.eu

Dokumenty kandydatow nieprzyjetych beda przechowywane przez okres 6 miesigcy od dnia nawigzania
stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze naboru, a w przypadku braku zatrudnienia przez okres 6 miesigcy
od dnia ogtoszenia wyniku naboru. W powyzszym okresie dokumenty kandydatow nieprzyjetych moga zostaé
osobiscie odebrane przez zainteresowanych, a po tym terminie zostang zniszczone przez sekretarza komisji.
Dokumenty, ktore wptyna do Urzgdu po okreslonym w naborze terminie oraz dokumenty zlozone w sposob
niezgodny z wymaganiami ogloszenia o naborze moga by¢ osobiscie odebrane przez zainteresowanych w
okresie do 6 miesigcy od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wyloniong w drodze naboru. Po uplywie
tego czasu dokumenty zostang zniszczone przez sekretarza komisji.



https://bip.elblag.eu/

