ZARZADZENIE NR .2R521 207\
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia ?.«.‘}..mgp,. 2024 1.

zmieniajgce Zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartos¢
jest mniejsza niz kwota 130 000 zlotych w Urze¢dzie Miejskim w Elblagu

Na podstawie § 48 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie
Nr 240/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 21 czerwca 2023 r. z pozniejszymi zmianami) zarzadza si¢ co
nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie udzielania zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwota 130 000 ziotych
w Urzedzie Miejskim w Elblggu, stanowigcym Zalgcznik do Zarzadzenia Nr498/2020 Prezydenta Miasta
E1blgg 2 dnia 15 grudnia 2020 r. (ze zmianami) wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

) w § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

W Pracownik merytoryczny, po otrzymaniu wniosku pozytywnie zaopiniowanego przez
pracownika ds. organizacji zamowien publicznych oraz analiz 1 sprawozdawczosci przedstawia wniosek
do zatwierdzenia Dyrektorowi Komorki organizacyjnej Urz¢du oraz osobie sprawujgce) nadzor nad
dziatalnoscia tej Komorki organizacyjnej Urzedu lub osobie sprawujgcej nadzor nad dziatalnoscig
Departamentu Zamowien Publicznych.”;

2) w § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

..2. Pracownik ds. przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie  zamowienia
publicznego opracowuje, we wspoOtpracy z pracownikiem merytorycznym, na podstawie zlozonego
wniosku, zatwierdzonego przez Dyrektora Komorki organizacynej Urz¢du oraz osobg sprawujgcyg nadzor
nad dzialalnoécig tej Komorki organizacyjnej Urzedu lub osob¢ sprawujacg nadzor nad dziatalnosciy
Departamentu Zamowien Publicznych, zapytanie ofertowe.™;

3) w §10 ust. 4 pkt 2) otrzymuje brzmienie:

.2) notatka z przeprowadzenia procedury (Zalacznik nr 4 do Regulaminu) lub dokument wygencrowany
na platformie mogg byc¢ zastagpione innym dokumentem opisujgcym procedurg¢ postgpowania
zawierajgcym dodatkowo informacje wymagane wytycznymi; przedmiotowy dokument podlega
zatwierdzeniu:

- przez Dyrektora Komorki organizacyjnej Urzedu - w przypadku zamowien, ktorych wartosc
nie przekracza kwoty 50 000 zt bez podatku od towarow 1 uslug,

- przez Dyrektora Komorki organizacyjnej Urzedu oraz osobg sprawujgcg nadzor nad dziatalnoscig
Departamentu Zamowien Publicznych - w przypadku zamowien, ktorych warto$c przekracza kwotg
50 000 zt bez podatku od towaréw i ustug,

- jezeli notatke z przeprowadzenia procedury stanowi dokument wygenerowany na platformie
zatwierdzenie notatki odbywa si¢ za pomoca platformy zakupowej przy uzyciu Sciezek akceptacy
i nic wymaga zatwierdzenia w postaci wlasnorgcznego podpisu, chyba ze wytyczne stanowig
inaczej.”,

4) zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien, Kktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwota
130 000 ztotych w Urzedzie Miejskim w Elblagu otrzymuje brzmienie jak w zalgczmku nr | do niniejszego
zarzagdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PRIZY DENT MIASTA

dr Micha't lews
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr .2?.55/2024
zdnia 23 Towvo. 2024y,

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien, ktorych wartosc jest mniejsza niz
kwota 130 000 ztotych w Urzedzie Miejskim w

Elblaqu
Elblag, dnia ............................ r.
inawa ki vparisacyieg oo
wnioskujace] o udzielenie zamowienia)
WNIOSEK
o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia, ktorego wartosc jest mniejsza niz kwota
130 000 ztotych

CZESC A
(wypeinia Komorka organizacyjna Urzedu wnioskujgca o udzielenie zamowienia)

1. Opis przedmiotu zamowienia wraz z podaniem ilosci:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
....................................................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

( w razie potrzeby dolaczyc szczegotowy opis)

Czy zamowienie zostato zgtoszone do Rocznego planu
TAK
NIE
Jezeli tak, to wniosek obejmuje:
| catos¢ zamowienia zgtoszonego do planu

czesc zamowienia zgtoszonego do planu

2. Zamowienie dotyczy projektu / programu dofinansowanego ze srodkow krajowych lub zagranicznych

(Unia Europejska)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

nazwa projektu / programu

3. Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamowienia:

......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



4, Wartos¢ zamodwienia ustalona z nalezyta starannosScia to  .oovieiiieiieiiiiiniiinenn, netto, tj.

-----

........................ brutto. Ustalenia dokonano dnia ............................. N@ podstawie:

(zaznaczyc/uzupetnic odpowiednio)

rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia,

rzeczywiste] facznej wartosci kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym Ilub roku obrotowym, z
uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapic w
ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamowienia, albo facznej wartosci
zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie (dotyczy zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie),

kosztorysu inwestorskiego,

Osoba, ktora dokonata oszacowania wartoSCi ZAMOWIENIA: .........uvveeeeeieeeeeeieeeeeeieiecvaieeee D

5. Termin realiZacii ZAMOWICNIA: .. ...cc.oii ittt e

. Imie i Nazwisko pracownika MEerytOryCZNEGO ... .......wuiuiiiiii et

7. W przypadku, kiedy zamdwienie ma byc¢ udzielone konkretnemu wykonawcy podac jego nazwe | adres
oraz uzasadnienie teqgo faktu:

Nazwa i adres Wykonawcy:

ooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.................................................................................................................................................

8. Z wybranym wykonawca:

zostanie podpisana umowa

nie zostanie podpisana umowa

9. Proponowane kryteria oceny ofert i ich znaczenie (nie dotyczy jezeli w pkt 7 wskazano konkretnego wykonawce):

cena - %

inne (podac) - %

-----------------------------------------------------------------

(data i podpis pracownika merytorycznego)



CZESCB
(wypeinia pracownik Departamentu Zamowieri Publicznych)
1. Zamowienie moze / nie moze* byc¢ zrealizowane bez stosowania ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

2. Uzasadnienie:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.....................................................................................................................................................

3. tkaczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju planowanych przez wszystkie Komorki organizacyjne
Urzedu:
nie przekracza kwoty 60 000 zt bez podatku od towarow i ustug lub kwoty 50 000 zt bez podatku
od towarow i ustug w przypadku zamowien, o ktérych mowa w § 10 Regulaminu,
przekracza kwote 60 000 zt bez podatku od towarow i ustug lub kwote 50 000 zt bez podatku od
. towarow i ustug w przypadku zamowien, o ktérych mowa w § 10 Regulaminu.

4. Procedura realizacji zamowienia wedtug zasad okreslonych w § 7 / § 8* Regulaminu (nie dotyczy jezeli w
Czescl A pkt 7 wniosku wskazano konkretnego Wykonawce).

(numer z rejestru zamowiert)

(data i podpis pracownika ds. organizacyi zamowien publicznych
oraz analiz | sprawozdawczoscl)

CZESC C
(wypetnia Dyrektor komorki organizacyinej Urzedu wnioskujacel o udzielenie zamowienia)
1. Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na realizacje zamowienia.

2. Uwagqi:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.....................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------

(data i podpis Dyrektora Komorki organizacyinej Urzedu)

AKCEPTUJE""

-----------------------------------------------------------------------

(data | podpis)

* niepotrzebne skresli¢

** hodpisuje osoba sprawujaca nadzor nad dziatalnoscia Komérki organizacyjnej Urzedu, lub osoba sprawujaca nadzor nad
dziatalnoscia Departamentu Zamdwien Publicznych

TPARTAMENTH
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Agalta KosLoren



UZASADNIENIE

Przedmiotowa zmiana wskazuje osoby, ktore zatwierdzajg wniosek o wyrazenie zqgody na udzielenie
zamowienia, ktorego wartosc jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych oraz wprowadza nowy wzor wniosku

uwzgledniajqcy te zmiany.

Wydanie niniejszego Zarzadzenia nie rodzi skutkow finansowych.
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