ZARZADZENIE NR .Z.Z.Q.\Z.OZN
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

zdnia .. 2Q. diedn O 2024 1.

w sprawie okreSlenia zadan i struktury organizacyjnej Biura Prezydenta Miasta
Urzedu Miejskiego w Elblagu

Na podstawie § 44 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblggu (Zarzadzenie
Nr 240/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 21 czerwca 2023 r. ze zmianami) zarzgdza sie¢, co nastgpuje:

§ 1. Do podstawowych zadan Biura Prezydenta Miasta nalezy:
I) Obstuga merytoryczna 1 organizacyjna Prezydenta jako organu wladzy wykonawcze.
2) Obstuga techniczno-administracyjna sekretariatow Prezydenta, Wiceprezydentow i1 Sekretarza Miasta.
3) Prowadzenie kalendarium spotkan Prezydenta, Wiceprezydentow 1 Sekretarza Miasta.
4) Kreowanie 1 realizacja polityki informacyjnej) Miasta.
5) Realizacja zadan zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi.

6) Organizowanie przyje¢C interesantow przez Prezydenta, Wiceprezydentow i Sekretarza Miasta w ramach
skarg, wnioskOw 1 interwencji.

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem honorowego patronatu Prezydenta.

8) Przygotowywanie w zakresie realizowanych spraw projektow Uchwatl Rady Miejskiej oraz Zarzadzen i
Decyzji Prezydenta Miasta.

9) Rozwijanie, wdrazanie 1 ciggte doskonalenie Systemu Zarzadzania Jakoscig 1 Systemu Antykorupcyjnego.
§ 2.1. W sklad Biura Prezydenta Miasta wchodza nastepujace stanowiska pracy:

I) dyrektor Biura Prezydenta Miasta;

2) 3-osobowe stanowisko ds. prowadzenia sekretariatu Prezydenta i Wiceprezydentow;
3) stanowisko ds. obstugi Sekretarza Miasta;

4) kierownik referatu - Rzecznik Prasowy;

5) 2-osobowe stanowisko ds. kontaktow z mediami.

2. Struktur¢ organizacyjng Biura Prezydenta Miasta okresla schemat organizacyjny, stanowigcy Zatgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Dyrektor Biura Prezydenta Miasta okresla Regulamin Wewngtrzny Biura Prezydenta Miasta.
2. Regulamin Wewnetrzny Biura Prezydenta Miasta zatwierdza Prezydent Miasta.
§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Prezydenta Miasta.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 436/2023 Prezydenta Miasta Elblgg z dnia 22 wrze$nia 2023 roku w sprawie
okres$lenia zadan 1 struktury organizacyjnej Biura Prezydenta Miasta Urzedu Miejskiego w Elblagu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 maja 2024 r.
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Uzasadnienie

Okreslenie zadan i struktury organizacyjnej Departamentu w drodze Zarzadzenia Prezydenta Miasta Elblag
wynika z postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu.

W zwigzku z aktualizacjg zadan Biura Prezydenta Miasta wydanie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.
Z uwagi na powyzsze wydanie Zarzadzenia jest zasadne.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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