ZARZADZENIE NR ﬂ‘tl"opu
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

7 dnia 22.0M00Y.ca0. 2024 r.

w sprawie: powolania czlonkow Komisji Konkursowej opiniujacych oferty konkursowe skladane
przez organizacje pozarzgdowe.

Na podstawie art. 15 ust. 2a Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 1. 0 dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571), zarzadza sig, co nastgpuje

§ 1. Powoluje si¢ czionkow Komisji konkursowych do oceny ofert konkursowych skladanych przez
organizacje pozarzagdowe na ogloszone, przez samorzad Miasta Elblag. konkursy ofert.

§ 2. Komisje konkursowe sg organem opiniodawczo-doradczym dla Prezydenta Elblaga w zakresie
oceny ofert konkursowych skladanych na realizacj¢ zadan publicznych na podstawie Ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 2. Komisj¢ konkursowg powoluje si¢ w celu opiniowania zlozonych ofert.

§ 3. Cztonkowie Komisji pracujg w oparciu o Regulamin Pracy Komisji stanowigcy zatgcznik do
nini¢jszego Zarzgdzenia,

§ 4. Powoluje si¢ nastepujgce osoby do prac w Komisjach Konkursowych:

1) Petnomocnika Prezydenta d/s Organizacji Pozarzadowych:

2) Petnomocnika Prezydenta d/s Osob Niepetnosprawnych;

3) Petnomocnika Prezydenta d/s Seniorow;

4) Pelnomocnika d/s Kombatantow i Wspolpracy z Wojskiem:

5) Dyrektorow merytorycznych komorek organizacyjnych Urzedu oraz wyznaczonych przez nich
pracownikow (Departamentu Edukacji, Departamentu Zdrowia i Spraw Spofecznych, Departamentu
Kultury, Sportu i Rekreacji; Departamentu Promocji i Turystyki, Departamentu Gospodarki Miasta
1 Ochrony Srodowiska);

6) Przedstawicieli Organizacji Pozarzadowych:

a) Dariusz lgnatowicz - Stowarzyszenie Elblgg Europa,

b) Edward Lebkowki - Automobilklub Elblgski,

¢) Teresa Wojcinowicz - Elblgskie Towarzystwo Kulturalne,

d) Rafal Narnicki - Elblaskie Stowarzyszenie Wspicrania Inicjatyw Pozarzadowych,

¢) Danuta Tchorowska - Elblgskie Stowarzyszenie Amazonek,

f) Anna Podhorodecka - Stowarzyszenie na Rzecz Hospicjum Elblgskicgo.

§ 5. W pracach Komisji Konkursowej moga uczestniczy¢ nie wymienieni, w nini¢jszym zarzgdzeniu,
7 imienia i nazwiska eksperci wskazani, do udzialu w pracach Komisji, przez Pelnomocnika Prezydenta

d/s Organizacji Pozarzadowych po uzgodnieniu z Dyrcktorem merytoryeznej komorki organizacyjnej
Urzedu, ogtaszajgce) konkurs ofert.

§ 6. Osoby wymienione w § 4 wybicrane sa kazdorazowo do prac w poszczegdlnych Komisach
Konkursowych, pracujgcych przy merytorycznych komorkach organizacyjnych Urzgdu. O sktadzie
Komisji Konkursowej decyduje charakter konkursu oraz brak powigzania formalnego cztonkow Komisji
Konkursowej z organizacjami skladajagcymi oferty.
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§ 7. 7. Czlonkowic Komisji Konkursowych pracujg na podstawie Regulaminu Komisji Konkursowej,
ktory to Regulamin stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 17 stycznia 2023 r.
w sprawie powolania cztonkow Komisji Konkursowej opiniujgcych oferty konkursowe sktadane przez
organizacje pozarzadowe.

§ 8. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Wz, PREZY))ENTA MIASTA

Janus N()u'a/.)
WICEPREZYPENT



Z.algcznik do Zarzgdzenia Nr Aty l 2074
Prezydenta Miasta Elblag
z dnia... 28 . moLcQ........... 2024 r.

REGULAMIN
KOMISJI KONKURSOWLJ

§ 1. 1. Komisja Konkursowa (zwana dalej Komisjg) jest organem opiniodawczo-doradczym dla
Prezydenta Elblaga w zakresie opiniowania ofert konkursowych w sprawie przyznania dotac;i
organizacjom pozarzagdowym.

2. Obstuge organizacyjno-techniczng Komisji zapewnia Petnomocnik Prezydenta Elblaga ds.
Organizacji Pozarzadowych (zwany dalej Petnomocnikiem) oraz poszczegolne merytoryczne
komorki organizacyjne Urz¢du (zwane dalej komorkami).

§ 2. |. Komisja powolywana jest na potrzeby zaopiniowania jednego badz kilku konkursow
ofert.

2. W sklad Komisji wskazane zostajg przez Petnomocnika niczalezne 1 nicpowigzane
z rozpatrywanymi ofertami osoby sposrod 0sob wymicnionych w niniejszym Zarzadzeniu
Prezydenta Elblaga.

3. W sktad Komisji wchodzg przedstawiciele elblgskich organizacji pozarzadowych,
pracownicy Urzedu Miegjskiego w Elblagu oraz w uzasadnionych przypadkach niczalezni
cksperci.

4. Petnomocnik przekazuje droga elektroniczng do komorki informacj¢ o sktadzie osob
powotanych do pracy w Komisji.

5. Sktad Komisji:

1) Komisja sktada si¢ z co najmnicj 5 0sob;

2) Prawomocne posiedzenia Komisji mogg si¢ odbywac przy obecnosci co najmnicj 3 0sob:
3) W przypadku gdy przedstawiciele organizacji pozarzadowych nie zgloszg si¢ do udziatu
w pracach Komisji lub odmowig udziatu w pracach Komisji dopuszcza si¢ powotanic Komisji
w mniejszym skladzie. W takim przypadku powotana Komisja moze sktadac si¢ z mniejszej
liczby czlonkow, jednakze ilo$¢ czlonkow Komisji nie moze by¢ mniejsza niz 3 osoby.

6. O skladzie Komisji Konkursowej decyduje charakter konkursu oraz brak powigzania
formalnego cztonkow Komisji z organizacjami sktadajgcymi oferty.

7. Komisja konkursowa moze dziala¢ bez udziatu osob wskazanych przez organizacje
pozarzgdowe jezeli:

1) zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowey;

2) wskazane osoby nie wezmg udziatlu w pracach komisji konkursowej.

8. Kazdorazowo sekretarzem Komisji jest osoba z komorki odpowiadajacej za przygotowany
konkurs ofert.

9. Czlonkiem Komisji nic moze by¢ osoba, ktora w jakikolwick sposob jest zwigzana
z podmiotem sktadajacym ofert¢ do konkursu a w szczegolnosci:

1) ktora jest cztonkiem, wolontariuszem, czlonkiem wiadz podmiotow ubiegajgcych sig
o dotacj¢;

2) pozostaje z czlonkami wiadz podmiotow ubicgajgcych si¢ o dotacjg w stosunku
pokrewienstwa, powinowactwa lub podleglosci z tytutu zatrudnienia.

10. Kazdy czltonek Komisji  podpisuje  os$wiadczenic o braku  powigzana
z podmiotem skltadajgcym ofert¢ do konkursu, ktore stanowi Zafgcznik I¢ do Regulaminu
Komisji Konkursowej.

1. Czlonkowie Komisji zobowiazani sa do zachowania tajemnicy zwigzanej z obradami
Komisji.



12. Cztonkom Komisji zabrania si¢ publikowania oraz udost¢pniania osobom trzecim tresci
ofert sktadanych przez organizacje pozarzadowe na konkursy ofert.

I3. Kazdorazowo przewodniczgcym Komisji jest Dyrektor komorki oglaszajgcej konkurs ofert.
Jezeli jest to niemozliwe funkcj¢ przewodniczacego pelni osoba wskazana przez Dyrektora
komorki. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyboru przewodniczgcego przez cztonkow Komisji
sposrod swego sktadu.

14. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury wyboru ofert.
|5. Przewodniczacy moze powierzy¢ w swoim zastgpstwic prowadzenie obrad Komisji innemu
cztonkowi Komisji.

16. Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w merytoryczne] komorce, ktora oglosita konkurs ofert.
7. W sytuacji zwigzanej 7z zapewnieniem odpowiednicgo dystansu spotecznego
spowodowanego zagrozeniem cpidemiologicznym dopuszcza si¢ mozliwos¢ obrad Komis)i
w formie zdalnej. W takim przypadku cztonkowie Komisji otrzymujg karty oceny oferty,
o$wiadczenia oraz druki ofert w formie elektroniczne) na podany przez siebie adres e-mail,
ktore po wypetnieniu i podpisaniu przesytajg do na adres e-mail komaorki.

18. O terminie, miejscu 1 formic Komisji konkursowej decyduje Przewodniczacy Komisji.

19. W uzasadnionym przypadku cztonek Komisji checgey pracowac zdalnie, zobowigzany jest
do zlozenia pisemnej prosby dotyczace) zdalne) pracy do Przewodniczacego Komisji.
O mozliwosci pracy zdalnej poszczegdlnych cztonkow Komisji decyduje Przewodniczacy
komisji.

20. Cztonkowie Komisji wykonujg swoja pracg nicodptatnie.

§ 3. I. Komisja opiniuje oferty ktore spetnity kryteria okreslone w Ogloszeniu konkursowym.
2. Przy opiniowaniu ofert cztonkowie Komisji postuguja si¢ Kartg oceny oferty, ktora stanowi
Zatgcznik Nr 1a do Regulaminu Komisji Konkursowej.

3. Minimalny prog punktowy, aby oferta spetniata warunki konkursowe, wynost 20 punktow.
W przypadku nie osiggni¢cia w/w progu oferta nie jest rozpatrywana.

4. O ostatecznym wyniku decyduje $rednia arytmetyczna punktow wyliczona na podstawie
sumy wszystkich punktacji przedstawionych przez cztonkow Komisji.

5. W przypadku ofert z najwigksza iloscig glosow, rekomendowanych przez Komisj¢ do
dotowania, a wymagajacych poprawek, Komisja powinna w uwagach opisa¢ rekomendowane
poprawki.

6. W sytuacjach tego wymagajgcych Komisja podejmuje ostateczne decyzje w glosowaniu
jawnym, zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej polowy czionkow Komisji.
W przypadku rownej iloSci glosow, po ponownym rozpatrzeniu sprawy przeprowadza sig
ponowne glosowanie. O ile w ponownym glosowaniu nie nastypi rozstrzygnigcie - decyduje
glos Przewodniczacego Komisji.

7. Czlonkowie Komisji majg mozliwo$¢ wgladu w oferty konkursowe w odpowiedniej komorce
najmniej na tydzien przed planowanym posiedzeniem Komisji. Dopuszcza si¢ rowniez
przestanie cztonkom Komisji, drogg elektroniczng skanow ofert.

8. Protokdt w sprawie rozstrzygnigcia konkursu ofert zawierajgey zbiorczy arkusz ocen oraz
rekomendacje Komisji w sprawie ostatecznego wyboru oferty/ofert, przekazywany jest
niezwlocznie do Prezydenta. Wzor protokotu stanowi Zafgcznik 1b do Regulaminu Komisji
Konkursowej.

9. Oferenci majg dostep do kart oceny oferty.

wz. PREZYDENTA MIASTA

Jandsz [INowalk
WICEPRRZYOENT

OYREKTOR DEPARTAMENTU

Monika Kurp§nik



Zalgcsmik nr 1 a Regulaminu Komisyi Konkursowey

KARTA OCENY OFERTY

Nazwa oferenta:

Nazwa zadania:

Czy oferta jest zgodna z ogloszeniem konkursowym?
(jezeli nie, Komisja odstepuje od oceny ofertv)

Tak UJ

I.

1
p.

—

Kryteria oceny projekitu

1.7

Punkry

- —_—— e ——— e d

Punkty
Przyznane

Uwagi/uzasadnienie nie
przyznania punktow

awartos¢ merytoryczna oferty

Ocena opisu zadania (Punkt 1 3. oferty)
Czy wskazano:

- migjsce realizacyi zadania,

- grupe docelowg tj.: liczbg 1 opis odbiorcow
sadania publicznego,

- sposdb rozwigzywania jej problemow/
zaspakajania potrzeb,

- komplementarnos¢ z innymi dzialaniami
podejmowanymi przez organizacjg lub inne
podmioty -

Lo

Ocena planu i harmonogramu dzialan (Punkt [
4. oferty)

(Czy 7zadania:

- zostaty opisane w sposob przejrzysty,

- zawierajg informacje o grupic docclowe), liczbie
zajec/dziatan, planowanym terminie

Ocena rezultatow: (Punkt 11 S, oferty)

Czy przedstawiono:

- ¢o bedzie bezposrednim etfektem realizacy oferty,
- jaka zmiana spoleczna zostanie osiggnigta poprzez
realizacj¢ zadania publicznego,

- trwalos¢ rezultatow, t).: czy przewidywane jest
wykorzystanie rezuliatow osiggnigtych w trakcie
realizac)r oferty w dalszych dziataniach organizacji

Ocena merytoryczna zadania publicznego:
- ¢zy oferta odpowiada na potrzeby konkursu,
- ¢zy oferta jest zgodna z celami, Kryteriami,

warunkami wskazanymi w ogloszeniu,

0-10

Ocena dotychezasowej wspolpracy 7 organizac)y
(Punkt 1V 1. oferty):

- czy oferent/partnerzy posiada doswiadezenie w
realizac)i dziatan w zakresie dotyczgcym
realizowanego zadania,

- ¢zy oferentpartnerzy posiada doswiadczenie we
wspoltpracy z samorzagdem

h

I1. Budzet projektu

-

Ocena kalkulacji kosztow:
- ¢zy jest uzasadniona 1 spojna z zaplanowanymi
dziataniami projektu

Ocena budzetu:
- ¢zy budzet zostal zaplanowany prawidiowo i
sgodnie 7 wymogami ogloszenia konkursowego

I Przygotowanie oferenta do realizacji zadania

9

Ocena zasobow kadrowych i zasobow rzeczowych
(Punkt 1V 2. ofertv):

- ¢zy osoby zaangazowane w realizac)g projektu
posiadaja odpowiednie kwalifikacje,

- ¢zy oferent posiada zaplecze lokalowe, sprzgtowe
itp. niezbedne do realizac)i zadania.

e c————

et ————




Razem punkty 0 - 45

---------------------------------------------------------------------------------------------

Imig¢ i nazwisko osoby oceniajgce) Elblgg, dnia
Minimalny  prog  punktowy, aby oferta  spelniala  warunki  konkursowe, wynosi 20 punktow.
W przypadku nie osiagni¢ciz ww progu oferta nie jest rozpatrywana.

W przypadku ofert z najwigkszg iloscig glosow, rekomendowanych przez Komisjg do dotowania, a wymagajacych poprawek,
Komisja powinna w uwagach opisa¢ rekomendowane poprawki.

wz. PREZYDENTA MIASTA

Januszf Nowgk }
WICEPREZYPENT

DYREKTOR DEPARTAMENTU

Monika Kurp nik



Zatagczmk nr | b Regulaminu Komisji Konkursowej
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na posiedzeniu w dniu: ..., dokonata oceny zgloszonych ofert (zestawienie ofert

w zalgczeniu). Ostateczny wynik oceny przedstawiony jest w zbiorczym arkuszu ocen. Karty oceny
poszczegolnych  ofert  dokonanych  przez czionkow  Komisji, wraz 2z uzasadnieniem,
w zalgczeniu.

Zbiorczy arkusz ocen
[ PUNKTY |
Lo | NAZWA ZADANIA/ [ LICZBA PUNK TOW | SUMA|  MIEJSCE
P lORGANIZACJA PRZYZNANA PRZEZ CZLONKOW KOMISJI K wota
7.1 8. | 9. _ | dotacji

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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wz. PREZYD}NM MIASTA

Janusz Nowa
WICEPRIEYDEN

DYREH 'PARTAMENTU

Monika Kurpanik



Zalgcznik nr 1 ¢ Regulaminu Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE CZEONKA KOMISJI KONKURSOWE)J

Oswiadczam co nastgpuje:
Nie jestem powigzany w sposob formalny lub nieformalny™* z podmiotami dzialajgcymi w
sferze pozytku publicznego skladajgcymi oferte na realizacj¢ zadania w konkursie ofert:

W zwigzku z tym wyrazam zgode¢ na prac¢g w Komisji Konkursowej powolanej na
potrzeby rozstrzygnigcia ww konkursu.

Oceny ofert zgloszonych do konkursu dokonam w sposob mozliwie obicktywny,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i posiadang przeze mnie wiedza 1 doswiadczeniem.

W sytuacji, gdy w trakcic pracy w Komisji Konkursowej, pojawia si¢ przestanki co do

moich powigzan z opiniowanymi ofertami, zglosz¢ rezygnacje z pracy w Komisji.

IMIg 1 NazwiIsKO: o,

POdPIS: e,

Elblag, dma .......ccoooooi

Cztonkiem Komisji nie moze by¢ osoba majaca formalne lub nieformalne powigzania
z podmiotami skfadajagcymi ofert¢ do konkursu, tj.:

- ktora jest czlonkicm, wolontariuszem, czlonkiem whadz podmiotow ubicgajgcych sig o
dotacje,

- pozostaje z cztonkami wtadz podmiotow ubiegajgcych si¢ o dotacje w stosunku
pokrewienstwa, powinowactwa lub podlegtosci z tytutu zatrudnienia.

wz. PREZYDENTA MIASTA

'PARTAMENTU Janus Now%k

DYRERTUR
WICEPREZYDENT

yanik ;

Monika Ku



Uzasadnienie

Zgodnie zustawg o dzialalnosci pozytku publicznego o wolontariacie organ wykonawczy
oglaszajgc otwarty konkurs ofert zobowigzany jest powota¢ Komisjg Konkursows.

Zmiana Zarzadzenia zwigzana jest z aktualizacja cztonkow Komisji Konkursowych.

Zarzadzenie nie powoduje skutkow finansowych.

B HATR-DEPARTAMENTU

{onika i\z};y)rn LR




