ZARZADZENIE NR..J46/ 2024
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia 49 . marca. 2024 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe oraz
zwrotu kosztow zakupu okularow lub szkiel kontaktowych korygujgcych wzrok na stanowiskach
pracy wyposazonych w monitory ekranowe w Urze¢dzie Miejskim w Elblagu

Na podstawie § 8 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(Dz.U.1998.148.973 ze zm.) oraz na podstawie § 48 ust.] Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego
w Elblagu (Zarzadzenie Nr 240/2023 Prezydenta Miasta Elblgg z dnia 21 czerwca 2023 r. ze zm.) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Urzad Miejski w Elblaggu zapewnia organizacj¢ stanowisk pracy z monitorami ekranowymi
spetniajgca minimalne wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ergonomii.

§ 2. Urzgd Miejski w Elblagu zapewnia pracownikom laczenie przemienne pracy zwigzanej z obstuga
monitora ekranowego z innymi rodzajami prac nieobcigzajagcymi narzadu wzroku i wykonywanymi w innych
pozycjach ciata- przy nieprzekraczaniu godziny nieprzerwanej pracy przy obstudze monitora ekranowego oraz
co najmniej 5 - minutowg przerw¢ wliczang do czasu pracy, po kazdej godzinie pracy przy obstudze monitora
ekranowego.

§ 3. Urzad Miejski w Elblagu zapewnia pracownikom okulary lub szkta kontaktowe korygujace wzrok
jezelt wyniki badan okulistycznych przeprowadzonych w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej wykaza
potrzebg ich stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego przez co najmniej polowe
dobowego wymiaru czasu pracy tj. co najmniej 4 godziny dziennie.

§ 4. Ustala si¢ maksymalng kwot¢ zwrotu kosztow poniesiong przez pracownika na zakup okularéw lub
szkiet kontaktowych korygujacych wzrok w wysokosci faktycznie poniesionych kosztow, nie wyzsza jednak
niz 200 z (stownie: dwiescie zlotych).

§ S. W przypadku nizszej kwoty zawartej na fakturze zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych niz
ustalonej w § 4 zwraca si¢ pracownikowi catos¢ kwoty wymienionej w dowodzie zakupu okularow lub szkiel.

§ 6. Zwrot kosztow zakupu okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok nastepuje na
podstawie:

I) wniosku pracownika o zwrot kosztow zakupu okularow lub szkiet kontaktowych — wzdr wniosku stanowi
zatagcznik nr 1 do zarzadzenia;

2) potwierdzenia przetozonego o uzytkowaniu przez pracownika monitora ekranowego przez co najmniej
pofowe dobowego wymiaru czasu pracy tj. co najmniej 4 godziny dziennie — wzor wniosku stanowi
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia;

3) zaswiadczenia lekarskiego wydanego przez lekarza medycyny pracy w ramach profilaktycznych badan
lekarskich stwierdzajacych potrzebe stosowania okularow lub szkiel kontaktowych podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego;

4) dowodu zakupu okularow lub szkiet kontaktowych tj. oryginatu faktury wystawionej na pracownika
dokonujacego zakupu okularow lub szkiet kontaktowych wraz z adnotacja pracownika na odwrocie
faktury, 1z kwota zakupu, zostala optacona z wlasnych srodkow finansowych.

§ 7. Pracownik w celu otrzymania zwrotu Kkosztow zakupu okularow lub szkiel kontaktowych
korygujacych wzrok przekazuje dokumenty do Stuzby bhp, ktéra po dokonaniu weryfikacji dokumentow
przekazuje je do Departamentu Obstugi Urzedu w celu dokonania zwrotu kosztow zakupu okularéw lub szkiet
kontaktowych.

§ 8. Zwrot kosztow zakupu okularow lub szkiet kontaktowych nast¢puje w kasie Urzedu Miejskiego
w Elblggu.



§ 9. W przypadkach zwigzanych ze stanem zdrowia np. pogorszeniem wzroku pracownik moze zwroci¢
si¢ do przelozonego z wnioskiem o skierowanie go na badanie okulistyczne w ramach wczesniejszego badania
lekarskiego okresowego poza terminami wynikajgcymi z czgstotliwosci badan lekarskich wstgpnych
i okresowych — wzér wniosku stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 10. Pracownik dokonuje zakupu okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok w okresie
3 miesi¢gcy od momentu poddania si¢ badaniom wst¢pnym, okresowym 1 kontrolnym.

§ 11. Do kwestii nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe ( Dz.U.1998.148.973 ze zm.).

§ 12. Traci moc Zarzadzenie Nr 162/2022 Prezydenta Miasta Elblgg z dnia 11 kwietnia 2022r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe oraz zwrotu kosztow
zakupu okularow korygujacych wzrok na stanowiskach pracy wyposazonych w monitory ekranowe
w Urzedzie Miejskim w Elblagu.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Stuzbie bhp.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Zarzadzenie wprowadza zasady zwrotu kosztow zakupu szkiel kontaktowych po zmianach
w obowigzujacym Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.

Zarzadzenie rodzi skutki finansowe.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr A4S | 2024
Prezydenta Miasta Elbla

z dnia A9 Ml @g..?:.g.z.u (

( miejsce zamieszkania)

Whniosek o zwrot kosztow zakupu okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych
wzrok do pracy przy monitorach ekranowych

Zwracam sie z prosbg o refundacje kosztow zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych
korygujgcych wzrok koniecznych do pracy przy monitorze ekranowym.

W zataczeniu:

- oryginat faktury zakupu okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok;

- zaswiadczenie lekarskie wydane przez lekarza medycyny pracy stwierdzajace koniecznoé¢
stosowania okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok podczas pracy przy monitorze
ekranowym.

( data, podpis pracownika)




Zatgcznik Nr 2 ~

do Zarzadzenia Nr./4©|2024
Prezydenta Miasta Elblqg

z dnia .12 mavea 2024y

( miejsce zamieszkania)

Potwierdzenie przetozonego dotyczace uzytkowania monitora ekranowego przez
pracownika przez co najmniej polowe dobowego wymiaru czasu pracy

Potwierdzam uzytkowanie przez pracownika w czasie pracy monitora ekranowego przez co
najmniej potoweg dobowego wymiaru czasu pracy.

( data, podpis przetozonego)

PKEZYDENT MIASTA
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Zatacznik Nr 3 o
do Zarzadzenia Nr.A1®| 202H4

Prezydenta Miasta Elblag
z dnia .} marca, 2924y,

( miejsce zamieszkania)

Whiosek pracownika o skierowanie na wczesniejsze badania lekarskie okulistyczne w
ramach badan okresowych w zwigzku z pogorszeniem wzroku

Prosze o skierowanie mnie na ww. badania lekarskie ze wzgledu na pogorszenie wzroku
utrudniajgce prace przy monitorze ekranowym.

( data, podpis pracownika)

/
f

ENT MlAf’l‘A
"‘ \

( PREZY

\
\

\ Witold i



