ZARZADZENIE NR 1282024
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

2 dnia D 00x. 2024 1.

w sprawie okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Zamowien Publicznych Urz¢du
Miejskiego w Elblagu

Na podstawie § 44 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu  (Zarzadzenie
Nr 240/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 21 czerwea 2023r. z pozniejszymi zmianami) zarzgdza si¢ co
nast¢puje:

§ 1. Do podstawowych zadan Departamentu Zamowien Publicznych nalezg w szczegdInoscr:
I) Planowanie zamowien publicznych, w szczegolnosci:

a) opracowanie i weryfikacja Rocznego planu zaméwien publicznych na podstawie otrzymanych od
komorek organizacyjnych Urzedu informacii,

b) przekazanie do komorek organizacyjnych Urzedu zatwierdzonego Rocznego planu zamowien
publicznych,

¢) opracowanie i1 weryfikacja Planu postgpowan o udzielenie zamowien publicznych.
2) Prowadzenie rejestrow zamowien.
3) Koordynacja udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim:

a) ustalanie na podstawie informacji uzyskanych od komorek organizacyjnych warto$ci zamowien tego
samego rodzaju zaplanowanych w Urzedzie, w celu zapewnienia stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych,

b) informowanie komorek organizacyjnych, ktore zaplanowaly zamoOwienia tego samego rodzaju
o mozliwosci przylaczenia si¢ do przygotowywanego postgpowania,

¢) opiniowanie wnioskow o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia, do udzielania Ktorego nie stosuje
si¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

4) Przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z ustawy
Prawo zamowien publicznych.

5) Przygotowywanie i przeprowadzenie we wspotpracy zkomorkami  merytorycznymi  postgpowan
o udzielenie zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

6) Udostepnianie zainteresowanym cze¢sci jawnych protokotow postgpowan o udzielenie zamowien.

7) Sporzadzenie i przekazanie Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych rocznego sprawozdania
o udzielonych zamowieniach.

8) Rozwijanie, wdrazanie i ciggle doskonalenie Systemu Zarzgdzania Jakoscig i Systemu Antykorupcyjnego.
§ 2. 1. W sklad Departamentu wchodzy nastgpujace stanowiska pracy:

[y Dyrektor Departamentu,

2) 6-osobowe stanowisko ds. przygotowania i prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia,

3) 1-osobowe stanowisko ds. organizacji zamowien oraz analiz i sprawozdawczoscl.

2. Strukture organizacyjng Departamentu okresla schemat organizacyjnym stanowigcy zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Dyrektor Departamentu okresla Regulamin Wewngtrzny Departamentu.
2. Regulamin Wewnetrzny Departamentu zatwierdza Wiceprezydent Miasta Elblag.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Zamowien Publicznych.



§ 5. Traci moc zarzgdzenie Nr 396/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
okre$lenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Zamowien Publicznych Urzedu Miejskiego
w Elblggu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Okreslenie zadan i struktury organizacyjnej Departamentu w drodze Zarzadzenia Prezydenta Miasta Elblag
wynika z postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu.

W zwigzku z aktualizacjg zadan Departamentu Zamowien Publicznych wydanie niniejszego zarzadzenia jest
zasadne.

Wydanie niniejszego Zarzadzenia nie rodzi skutkow finansowych.




