ZARZADZENIE NR ZQJLZO?L‘
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

7 dma M 2tucania 2024 r.

w sprawic szezegolowyeh zasad prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych przez
Prezvdenta Miasta Elblag

Na podstawic Zarzgdzenia Nr 188 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dmia 25 lipca 2023 roku
w sprawie szezegotowveh zasad prowadzenia kontroli realizacyi zadan obronnych przez Wojewode Warminsko
Mazurskicgo. zarzadza sig ¢o nastgpuje:
§ 1. Zasady prowadzenia kontroli okreslone w niniejszy zarzadzeniu stosuje sig rowniez do prowadzenia
lkontroli realizacy zadan obronnych w komorkach organizacynych Urzedu Miejskiego w Elblagu.

§ 2. | Celem kontrol jest: dokonanie oceny dzialalnosci podmiotu kontrolowanego w zakresie realizacy
zadan obronnych. na podstawie ustalonego stanu faktycznego. przy zastosowaniu przyjetych kryteriow
kontroli, okreslonych w § 3 zarzadzenia:

2ow o przypadku stwierdzenia nieprawidlowoscr  ustalenie ich  zakresu, przyczyn, skutkow. osob  za
nic odpowicedzialnych oraz stformutowanie zalecen zmicrzajacych do usunigeia nieprawidtowosci.

§ 3. 1. Krvtenam kontroli sa: legalnosc¢ — oznaczajgea zgodnose dzialama z przepisanm prawa powszechnie
obowigzujgeepo, zarzadzeniami Wojewody, przepisami prawa wewngetrznego, umowami, decyzjami 1 innymi
rozstrzygniectam w sprawach indywidualnych, a takze prawidlowosé stanowienia przepiséw wewnetrznvel:

2 celowost — oznacza gea zgodnosé z celami okreslonymi dla podmiotu kontrolowanego lub dzialalnosc.
a takze stosowanie metod 1 srodkow odpowiednich dla osiggnigeia celow oraz osiggniccie celow (skutecznosc),

3orzetelnose - oznaczapgea wypelnienie obowigzkow 1 zobowigzan z nalezyty starannosciy, sumicnnic
Lterminowo, zgodnie 7 ich trescia. dokumentowanie zgodnic 7 rzeczywistoscia, we wlascnwe formic 1 zgodnie
7 obowigzujgevim regulami. w tym wewnetrznymi zasadami funkcjonowama podmiotu Kontrolowanego.

§ 4. . Projekt mtormacy o wynikach Kontroh przeprowadzonych w roku poprzednim oraz projekt rocznego
planu  kontroli  przewidzianych  na  nastgpny  rok  opracowuje  Departament  Bezpicczenstwa
| Zarzadzania Kryzysowego;

2 Informacye o wynikach konurolt przeprowadzonych w roku poprzednim 1 plan kontrol przewidzianych
na o nastepny  rok.  Dyrektor  Departamentu  Bezpieczenstwa 1 Zarzadzama  Kryzysowego  przedstawia
Prezvdentowr Miasta;

3. Wzor nformacyt o wynikach  kontroli  przeprowadzonych  w roku poprzednim  stanowi  zatacznik
nr | do zarzydzema:

4. Wzor rocznego planu kontroli przewidzianych na nastgpny rok stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 5. 1. Kontrole przeprowadza si¢ w cyklu rocznym, zgodnie z planem kontroli, o ktorym mowa w {4

ust. 1:

2. Prezydent Miasta moze  zarzgdzi¢c  przeprowadzenie kontroli meuwzglednione) w rocznvim  planie
kontroli:

3.0 twermimie Kontroli 1 ey zakresie Prezydent Miasta powiadamia podmiot kontrolowany na pismic co
naymnic) 14 dni przed j¢) rozpoczeciem,

4. Wzor powiadomicnia, o ktorym mowa w ust.3 stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia:

> W oszezeeolnie uzasadnionych przypadkach, nie poznie) nmiz na 3 dni przed terminem rozpoczgeid
kontroli, podmiot kontrolowany moze zwrocic si¢ z prosba do Prezydenta Miasta o zmiang termmu kontroli,
przy czvm lermin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.

§ 6. 1. Konwole przeprowadza sie wedlug programu kontroliy ktorego wzor stanowt zatgeznmik nr 4 do
zarzadzenia.



2. program kontroli opracowuje Departament Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego w terminie 7 dni
przed dntem rozpoczecia kontrol;

3. Program Rontroli akceptuje  Dyrektor Departamentu  Bezpieczenstwa 1 Zarzgdzania Krvzysowego
1 przedkiada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta.

§ 7. 1. Kontrolg przeprowadza zespol prowadzgcy kontrolg, sktadajacy si¢ co najmniej 7 dwoch osob;

2. SKlad zespolu prowadzacego kontrolg, w tym jego przewodniczgeego, wyznacza Prezydent Miasta:

.")

- Pracy zespolu kieruje przewodniczycy zespolhu,

§ 8. 1. Osoba wyznaczona do udzialu w pracach zespolu prowadzgcego kontrole, w terminie 7 dni przed
dniem rozpoczgeia kontroli sktada pisemne oswiadcezenie o istnieniu  okolicznosci uzasadniajgcych e
wylgczenie 2 udzialu w kontroli;

2o Wror oswiadeszenia. o kKtorym mowa w ust. | stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 9. Czyvnnoser kontrolne przeprowadza osoba, co do ktorej nie zachodza okolicznosci uzasadniajace o
wylaezeme z udziidu w kontroli, na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia, ktorego wzor stanowi
zalac/znik nr 6 do zarzadzenia.

§ 10. Ustala si¢ irzvstopniowa skalg ocen 7 kontroli:

) pozytywna — edy w zakicesic objetym kontroly nic stwierdzono nieprawidlowosci albo gdy stwicrdzone
nicprawidlowosct maja charakter wylacznie formalny. sy sporadyczne i nic maja wphywu na kontrolowana
dziatalnosc:

2} pozytywna z nieprawidlowosciami — gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono nieprawidlowosci
lormalne  Imerytoryesne, ale nie mialy one  zasadniczego negatywnego  wplywu na  kontrolowana
dziatalnosc oraz zdolnose do realizac) zadania lub zadan;

Synegatywna - gdy ow zakresie objetym kontrolg stwierdzono nieprawidlowosci merytoryezne, ktore maja
zdecvdowany wplyw na kontrolowana dziatalnosé 1 zdolnosé do realizacji zadania lub zadan:

§ L. 1. Wystapienie  pokontrolne, ktorego wzor stanowi zalaczmk nr 7 do zarzadzenia, zatwierdza
Prezydent Miasta. a przewodniczacy  zespolu  prowadzacego kontrolg, w terminic 30 dnia  zakonczenia
czynnosct Kontrolnych przesyla wystapienie pokontrolne kierownikowi podmiotu kontrolowanego, ktory moze
zglosic umotywowane pisemnic zastrzezenia do ustalen zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

2. Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 1 podlegaja rozpatrzeniu w terminic 14 dni. od dnmia ich doreczenia
1 nie wstrzymuia realizac)t wnioskow lub zalecen pokontrolnych.

§ 12. WyKonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrcktorowi Departamentu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Urzedy Miejskiego w Elblygu.

§ 13. 1. Tract moc Zarzgdzenie nr 206/2022 Prezydenta Miasta Elblyg 7z 02.05.2022r. w sprawie
szezegotowyceh zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych na
terenie miasta Elblyg.

§ 14. Zarzadzenie wehodzt w zycie 7z dniem podpisania.
Prezvdent Miasta
wz. PRE’ZY/DENTA MIASTA
Janusg Nowpk

WICEPREQYDENT
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Zalgeznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr 26\202‘4
Prezydenta Miasta Elblgge
7 dnia.. A4..04.. 2024+

(picczge lub nazwa) (micjscowos¢ 1 data)
(znak sprawv)
POWIADOMIENIE O KONTROL.I

Na podstawie & Rust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli
realizacp zadan obronnych (Dz. U, 7 2023 r. poz. 253), atakze § 5 ust. 3 Zarzadzenia nr.... Prezydenta Miasta

Elblgg z dma. ... ~..owsprawie szezegolowyeh zasad prowadzenia kontroli realizacjp zadan obronnveh
przez Prezyvdenta Miasta Elblag, informuje, ze w dniu.......... .. r. zostanie przeprowadzona kontrola wybranyvch
obszarow realizacy zadan obronnych
Il ettt n s a0 an i n be s ane e n b 6 e e a8 8 b b 8o oA e oA B e S a8 H B A6 Ga s b B Sa A e n N e E g e s a s ReRBNReaTEstEes

( nazwa 1 adres podmiotu kontrolowanego)

Zakres kontrolh:

.........................................................

------------------------

(podpis)
Pouczenie:

W szezegolne uzasadnionyeh przypadkach, nie pozniej niz 3 dni przed termimem rozpocz¢cia kontroli,
podmiot kontrolowany moze sig zwr6cic z prosby o zmiang terminu kontroli, przy czym termin kontroli moze
by¢ zmieniony tvlko raz.

Wz. PREZYDENTA MIASTA

Janusg Nowa
WICEPHEZY DENT

{

UYRERTURT DY PARTAMENTU
Bezpieczensa i Jagzadzania Kryzysowepo

Tomdsz Swi niarshi
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Zalaczmk Nr 4 do zarzadzena Nr 2%

Prezydenta Miasta Elblag

..........

| Elementy programu kontroli

Podmiot kontrolowany
(nazwa 1 adres)

Zakres przedmiotowy kontrols
(wybrane obszary zadan obronnych
rcalizowanyeh przez podmiot
kontrolowany. zpodnie 7
powiadomieniem o kontroli)

Termin kontrol (data zgodnie 7
pow adomieniem o kontroli)

Organizacya preeprowadzena

-~ kontroln (znak i numer sprawy. rodza|
kontroli, podstawy prawne

prowadzenia kontrol, sktad zespolu
prowadzaceco kontrale i jego
przewodniczacy, cel konuoli, skala
oceny podmuotu kontrolowanego)

Harmonogram przeprowadzenia
kontroli (dni i godziny
przeprowadzenia kontroli, podziat
zadan w ramach prac zespolu
prowadzacego Kontrolg, terminy:
sporzadzenia wystapienia
pokontrolnego, wniesienia zastrzezen |
sajecie stanowisha w zakresie
zastrzezen)

AKCEPTUJE

ZATWIERDZAM

--------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------

DYREZ?ﬂ“m UEPARTAMENTU
Bezpieczenstwy larzgdzame Kryzysowego

Va

- Swiniarski

WZ. PREZ(BENTA MIASTA
Janugz Nou

qk
WICE REZYD?ZT
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Zalgczmk Nr S do zarzgdzenia Nr 26‘ 2024
Prezydenta Miasta Elblag

L L R

OSWIADCZENIE OSOBY WYZNACZONE) DO UDZIALU W PRACACH ZESPOLU
PROWADZACEGO KONTROLE O ISTNIENIU OKOLICZNOSC]
UZASADNIAJTACYCH JEGO WYLACZENIE 7 UDZIALU W KONTROL.I

(miepscowose 1 data)

-----------------------------
..........................

.............................

(wvdzial. oddziat, urzgd admunistracey

publiczney)
OSWIADCZENIE
W zwiazku 2 zaplanowanaw dmu. oo Kontrola w...................................
L

(nazwa 1 adres podmiotu kontrolowanego)

W zakresie realizac wybranych obszarow zadan obronnych stosownie do tresci § 10 ust. 3 Rozporzadzenia
Rady Mimistrow z dnta 19 stycznia 2023r. w sprawie Kontroli realizac zadan obronnveh (Dz. U, 7z 2023r.
poz. 2023y oswiadezam, ze isticja nic istniejg® okolicznosct uzasadniajace wylaczenie mnic 7 udziatu
2 kontroli. gdy z:

Kontrola dotvezy - nie dotyczy® moich spraw lub obowigzkow albo praw lub obowigzkow osoby mi bliskiey.
wrozumieniu art. 19 ust. 2 ustawy z dima 15 lipca 201 Ir. o kontroli w administracy rzadowej (Dz. U. z 2020r.
poz224). (). mojepmojego® matzonka/matzonki* osoby pozostajace] z¢ mng faktycznie we wspolnym pozyciu,
Krewnych 1 powimowatych do drugiego stopnia albo 0s6b zwigzanych ze mna z tytulu przysposobienia, opieki
lub kuratcli.

Przedmiot kontroli stanowia/nic stanowia* zadania nalezgce wezesnie) do moich obowiazkow jako
pracownika. przez rok od zakonezema ich wykonywania.

Zarstniaty/nie zaistnialy* inne okolicznosci mogace wywolac uzasadnione watpliwosci co do mojej

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis osoby skladajace) oswiadczenic)
Rozstrzyenigeie:
Wylgezam  nie wylgezam 7 udziatu w kontroli

--------------------------------------------------------

(podpis) wz. PREZYDENTA MIASTA
*mepotrzebne skreslhic
Ja upf Now
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Zakgcznik Nr 6 do zarzgdzenia Nr . &Y\ & .67

Prezydenta Miasta Elblag
7 dnia.. .M. Q4. 20247+,

.....................................

(Oznaczenic organu) (micjscowosc i data)

UPOWAZNTENIE N et ee e enaeanans

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podstawa prawna podjecia Kontrol)
Upowazniam
(1mig¢ 1 nazwisko)

Do przeprowadzenia kontrolt realizac)t wybranych obszardw zadan obronnych

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(7akres kontroli — kontrolowane wybrane obszary zadan obronnych)

--------------------------------------------------------------------------------------

Upowaznienice jest wazne w

--------------------------------------

(podpis wydajgcego upowaznienic)

wz. PREZ TA MIASTA

Janudz Nawahk
WICEFRE pyg'p

MEETOR DR TAMENTU
DY RERTULR ji ;aiu\a YT ONEgD

Bazpieczenstwa |

iniarski



Prezydenta Miasta Elblag
z dnia. A44..0A... 2024+,

ZATWIERDZAM

(miejscowosc 1 data)
(preczec lub nazwa)
(znak sprawy)
Pan / Pani
(imig¢, nazwisko stanowisko Kierownika
podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres)

Stosownie do & 16 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Mimistrow 7z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawic kontroli
wykonywania zadan obronnych (Dz. U, 22023 r. poz. 253). zwancgo dale) rozporzadzeniem™ oraz §... ust....
Zarzadzenia Ni......... Prezydenta Miasta LIblgg z dnia

.................. owosprawie: szezegotowych zasad prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych przes
Prezydenta Miasta EIblag. przekazuje Pani/Panu protokol pokontrolny.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Kontrolg przeprowadzil zespol. wyznaczony przez Prezydenta Miasta Elblag, w skladzie:

- preewodniczacy  zespotu  prowadzgeego  kontrolg  (imig¢,  nazwisko i stanowisko  stuzbowe
Kontroleray,..... ... . ha podstawie upowaznienia nr ..... zdma ... wydanego
przez Prezydenta Miasta Elblgg,

- ¢ztonck  zespolu prowadzacego  kontrolg  (imig, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe  kontrolera).
................................ . na podstawic upowaznienia nr. ..... 2dnia ..... wydancgo przez Prezydenta

Mhasta Elblag.

Termin kontroh:

(data rozpoczeeia 1 zakonezenia czynnosci kontrolnych 7 podaniem dni ewentualnych przerw w kontroli)

Kontrole przeprowadzono

.................................................................................................................................

(nazwa 1 adres podmiotu kontrolowanego. ewentualme mne miejsce prowadzenia kontroh)
W czasie prowadzema kontroli stanowiska pelnili:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................

(imig. nazwisko 1 stanowisko pracownika realizujace zadania obronne, data objecia stanowiska)

Odpowiedzialny(a) za realizacy¢ zadan objgtych zakresem kontrolt na podstawie...........................

(regulamin organizacyjny urz¢du lub inny wlasciwy dokument oraz zakres czynnosci/obowigzkow
pracownika)

Przeprowadzenie Kontroh odnotowano w ksigze kontroli jednostki kontrolowane) pod numerem .............

Przedmiotem  konwroh  jest realizacja  wybranych obszarow  zadan obronnych., w zakresic  (zgodnic
z zawiadomieniem o Kontroh):



Na podstawie przeprowadzone) kontroh ustalono, ze w zakresie objetym kontroly (opis stanu faktveznego
wykonywania zadan obronnveh w podmiocic kontrolowanym, zgodnic z zakresem przedmiotowvim kontroli,
ustalone nieprawidiowoscr z z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz wplywu na wykonywanie zadan

obronnych):

Wooparciu o ustalony stan faktyezny w zakresie objetym kontroly, dzialalnos¢ kontrolowanego podmiotu

SIS D T T (ocena zgodna 7 trzystopniowq skalg

ocen).

Whnioski Tub zalecenia zespotu prowadzycego kontrolg:

O rcalizacji wnioskow 1 zalecen zespolu kontrolnego, proszg powiadomic¢ Prezydenta Miasta I:1blag,
w terminie 60 dni od dnia dorgezenia wystgpienia pokontrolnego.

Pouczenie

Kierownik podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia przewodniczacemu zespotu
prowadzgeego Kontrole, unotywowanych pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym, w terminic 14 dni od dnia jego dor¢czenia.

-------------------------------------

(podpis przewodniczgeego)

wz. PREZY MIASTA

Janusz[Now
WICEPRRZYDENT

- CoARTAMENTU
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Uzasadnienie

Zarzadzenic  Prezydenta  Mhasta  Elblag w o sprawie:  szezegotowych  zasad  planowania,
organizowania 1 prowadzenia kontroll wykonywania zadan obronnych na terenie miasta Elblgg wprowadza sig
na podstawie Zarzadzenia Nr 188 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
25 hipea 2023 roku w sprawic szezegolowych zasad prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych przes
Wojewode Warmmsko - Mazurskiego.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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