ZARZADZENIE NR 229/2023
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia 22 Qruamo 20231

w sprawie ustalenia indywidualnych stawek czynszu za najem pomieszczen oraz oplat za udost¢pnianie
sal w Ratuszu Staromiejskim, Kamieniczkach Staromiejskich oraz pokoi goscinnych w Ratuszu
Staromiejskim.

Na podstawie § 48 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miejskiego w Elblaggu (Zarzadzenie Nr
240/2023 Prezydenta Miasta Elblag zdnia 21 czerwca 2023 r. zpdzn. zm.) oraz §2 ust. | Zarzadzenia
Nr 397/2022 Prezydenta Miasta Elblgg zdnia 1 wrzesnia 2022 r. wsprawie ustalenia stawek czynszu za
dzierzawg oraz cennikow oplat za korzystanie z obiektéw sportowych i najem meruchomosm stanowigcych
miejski zasob nieruchomosci (z pdzn. zm.) zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1.

|. Ustala si¢ indywidualne stawki za najem pomieszczen oraz oplat za udostepnianie sal
w Ratuszu Staromiejskim, Kamieniczkach Staromiejskich oraz pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim,
wediug ponizszej tabeli:

L Siedziba oraz przedmiot
P najmu
Ratusz Staromiejski 82-300 Elblag, ul. Stary Rynek 25

Jednostka miary Stawka w zl netto

l. [.okale na prowadzenie
dzialalnosci statutowe;j m?/ m-c
Stowarzyszenia Gmin RP
Euroregion Baltyk

Pokdj goscinny 2-osobowy
dla jednej osoby

3. Pokd) goscinny 2-osobowy
dla dwoch osob

4. Sale Konferencyjne: A/01
(ustawienie w podkowe), C
/100 (ustawienie teatralne), 120,00 zi
D /300 (ustawienie w
podkowg)

5. Sala Koncertowa 101 |
(przeznaczona dla max. 150 200,00 zi
0s0b)

6. Hole na poziomach:-1, 1, 2,
3, 4.

Kamieniczki Staromiejskie 82-300 Elblag, ul. Sw. Ducha 3-4

7,00 zi

ro

100,00 zt
doba

140,00 zt

Za kazda rozpocze¢ta godzing

30, 00 zi

7. Sala Staromiejska
(przeznaczona dla max. 70 Za kazda rozpoczeta godzing 170,00 zl
0s0Ob)

2. Do powyzszych stawek netto nalezy doliczy¢ podatek VAT 23%.

3. Udost¢pnianiem sal konferencyjnych, sali koncertowej oraz pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim
zajmuje si¢ Departament Promocji 1 Turystyki, natomiast udost¢pnianiem Sali Staromiejskiej w Kamieniczkach
Staromiejskich zajmuje si¢ Biuro Prezydenta Miasta Elblgg. Sali  w Kamieniczkach Staromiejskich
nie udostgpnia si¢ na spotkania w soboty, niedziele i1 Swigta.



4. Udostgpnianie pomieszczen okreslonych wtabeli, w pkt. 2-7, moze odby¢ si¢ nieodplatnie, lub za
czg¢sciowa odplatnoscia na podstawie odrgbnie wydanej zgody Prezydenta Miasta, Wiceprezydentéw lub
Sekretarza Miasta.

5. Zwolnienie z opfat moze rowniez dotyczy¢ organizatorow przedsigwzigé, ktorych wspotorganizatorem jest
Prezydent Miasta Elblag.

§ 2.

I. Pokoje goscinne w pierwszej kolejnosci sa udost¢gpniane nieodptatnie dla gosci Prezydenta Miasta Elblag.

Pokoje goscinne w sytuacji niezajgcia ich na potrzeby gosci Prezydenta Miasta Elblag moga by¢

wykorzystywane przez Departament Promocji 1 Turystki, Departament Kultury, Sportu i Rekreacji dla

osOb zaangazowanych przy organizowaniu uroczystoscl i imprez. |

3. Pokoje goscinne mogg by¢ udostgpniane odplatnie za zgodg Prezydenta Miasta Elblag lub upowaznione;
przez niego osoby.
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§ 3.

Szczegoly udostgpniania sal w Ratuszu Staromiejskim 1 w Kamieniczkach Staromiejskich precyzuje
Regulamin, ktory stanowi Zalgeznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 4.

Szczegobly udostepniania pokoil goscinnych w Ratuszu Staromiejskim precyzuje Regulamin, ktory stanowi
Zalgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5.

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ odpowiednio Dyrektorowi Departamentu Promocji 1 Turystyki oraz
Dyrektorowi Biura Prezydenta Miasta.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie Nr 50/2021 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 15 lutego 2021 r. w sprawie ustalenia
indywidualnych stawek czynszu za najem pomieszczen oraz opfat za udostgpnianie sal w Ratuszu Staromiejskim
I Kamieniczkach Staromiejskich oraz pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim.

§ 7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. pREva MIASTA
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Regulamin udostepniania sal w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Staromiejskich.

§ 1. Zasady ogolne

|. Niniejszy Regulamin okre$la zasady udost¢pniania sal w Ratuszu Staromiejskim mieszczacych sig przy ul.
Stary Rynek 25, ktorymi zarzadza Departament Promocji i Turystyki oraz Kamieniczkach Staromiejskich
znajdujgcych sie przy ul. Sw. Ducha 3-4, ktérymi zarzadza Biuro Prezydenta Miasta, zwani dalej
Udostepniajgcymi.

2.Sale moga by¢ udostgpniane na potrzeby m.in. 0sob fizycznych, prawnych, organizacji pozytku
publicznego oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, zwanych dalej
Korzystajgcym.

3. Rodzaj organizowanego spotkania nie moze by¢ sprzeczny z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa lub dobrymi obyczajami oraz nie moze powodowaé negatywnych skutkow dla Gminy Miasta Elblag.
Niedozwolona jest rowniez organizacja imprez rodzinnych w tym uroczystosci: weselnych, komunijnych,
chrzcin lub styp.

4. Korzystajacy nie posiada prawa wynajmowania, uzyczania badz udostgpniania sal osobom trzecim.

5. Udostepniajacy maja prawo odmowi¢ udostepnienia lub anulowac¢ rezerwacje sal Korzystajgcemu, gdy
stwierdzi, iz charakter organizowanego spotkania jest sprzeczny z zapisem §1 ust. 3-4 niniejszego Regulaminu,
badz gdy Korzystajacy we wczesniejszym okresie nie przestrzegal postanowien niniejszego Regulaminu.

6. W Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Staromiejskich obowigzuje calkowity zakaz palenia tytoniu,
e-papierosow, spozywania 1 wnoszenia alkoholu oraz spozywania srodkow odurzajacych.

7. W Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Staromiejskich obowigzuje zakaz wstgpu osobom w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu lub wszelkiego rodzaju srodkow odurzajacych.

8. Zabrania si¢ bez zgody Udost¢pniajgcego umieszczania reklam, ogloszen, informacji, itp.
w dowolnej formie, na wlasng rgk¢ (w tym naklejania jakichkolwiek plakatow) na terenie calego obiektu Ratusza
Staromiejskiego 1 Kamieniczek Staromiejskich.

§ 2. Udostepnianie i rezerwacja sal

I. Udost¢pnianie sal w Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach Staromiejskich odbywa si¢ na podstawie
uprzedniej rezerwacji 1 dostarczonego wypetnionego wniosku (Zalgcznik Nr 1 i Zalgcznik Nr 2) lub formularza
(Zalgceznik Nr 3 i Zalgcznik Nr 4), ktore to stanowig zalgczniki do niniejszego Regulaminu.

2. Korzystajagcy wtym celu zobowigzany jest wypelni¢ oraz wlasnorgcznie podpisa¢ jeden z ww.
dokumentow a nast¢pnie przekazac go osobiscie, pocztg badz droga elektroniczng na jeden z nizej wymienionych
adresow:

I') dla Ratusza Staromiejskiego: Biuro Ratusza Staromiejskiego, Departamentu Promocji i Turystyki, ul. Stary
Rynek 25, 82-300 Elblag, pok. 4 (dot. wynajmu sal w Ratuszu Staromiejskim); ratusz@umelblag.pl

2) dla Kamieniczek Staromiejskich: Biuro Prezydenta Miasta, Urzad Miejski w Elblagu ul. Lacznosci 1, pok.
200 (dot. wynaymu Sali Staromiejskiej w Kamieniczkach Staromiejskich); bpm@umelblag.pl

3. Skfadanie 1 dostarczanie wnioskéw wymienionych w ust. 1 dotyczy réwniez komorek organizacyjnych
Urzgdu Miejskiego, ktore przesylaja wnioski dotyczace rezerwacji sal drogag elektroniczng na adres

ratusz@umelblag.pl badz bpm@umelblag.pl



4. Wypelniony 1 podpisany dokument powinien by¢ dostarczony przez Korzystajgcego nie pdzniej niz na
[4 dni przed planowanym wydarzeniem. W przypadku dostarczenia nieuzupetnionego lub bi¢dnie wypetnionego
druku, rezerwacji nie anuluje sig¢, jednak Korzystajgcy ma obowigzek bezzwlocznie na wezwanie
Udostepniajgcego go poprawic¢ lub uzupetnic¢ braki formalne.

5. W przypadku nieuzupelnienia brakow formalnych rezerwacja przestaje obowiazywac.

6. Korzystajacy wraz z wnioskiem badz formularzem winien zalgczy¢ program dot. spotkania. Jesli nie jest
to mozliwe w momencie sktadania wniosku bgdZ formularza to niezwltocznie, jednak nie p6zniej niz na 7 dni
przed rozpoczgciem spotkania.

7. Udostgpniajgcy niezwlocznie potwierdza telefonicznie lub drogg elektroniczng przyj¢cie rezerwacji sali,
a nastgpnie uzgadnia z Korzystajacym szczegdly dotyczace wynajmu.

8. Rezerwacja sali, moze by¢ odwotana przez Udost¢pniajgcego, w kazdym momencie, gdy charakter
organizowanego wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa, ma charakter agitacji politycznej, z przyczyn
niezaleznych od Udostgpniajgcego lub moze powodowac¢ negatywne skutki dla Gminy Miasta Elblag.

9. Odwolanie rezerwacji przez Korzystajagcego musi nastapic w formie pisemnej, jednak nie pézniej niz na
3 dni przed planowanym przedsi¢wzigciem. Rezygnacj¢ Korzystajacy moze przekaza¢ osobiscie, droga
pocztowg lub elektroniczng odpowiednio do: Departamentu Promocji 1 Turystyki ul. Stary Rynek 25, pok. 4,
badz do Biura Prezydenta Miasta, Urzad Miejski w Elblagu ul. Lacznosci 1, p. 200.

10. Ratusz Staromiejski i Kamieniczki Staromiejskie nie dysponujg specjalistycznym sprzg¢tem akustycznym
I scenicznym oraz nie swiadczg ustug w tym charakterze. Posiadaja tylko podstawowe naglosnienie w postaci
mikrofonow bezprzewodowych 1 na statywie oraz ekrany wraz z rzutnikami.

I'1. Zagubienie klucza do sali w Ratuszu Staromiejskim przez Korzystajgcego podlega oplacie 50,00 zl.
W cenie zawarta jest wymiana wkladki wraz z kluczami oraz wymiana chipa i plomby do klucza.

§ 3. Odplatnos¢ za sale

. W przypadku odptatnego wynajmu sal Udostgpniajagcy przygotowuje pomieszczenie zgodnie
z zapotrzebowaniem wskazanym w formularzu przez Korzystajgcego. |

2. Oplata za wynajem naliczana jest zgodnie z faktycznym czasem pozostawania sal w dyspozycji
Korzystajgcego, od momentu faktycznego rozpoczgcia wydarzenia do jego zakonczenia.

3. W przypadku wydluzenia przez Korzystajgcego czasu wynajmu sali, Udost¢pniajgcy uprawniony jest do
naliczania dodatkowej optaty za kazda kolejna rozpoczetg godzing najmu.

4. W przypadku, gdy planowane spotkanie nie odbyto sig, a nie dokonano odwotania rezerwacji sali zgodnie
z § 2 ust. 7-8 Korzystajacy ponosi pelng odplatnosé z tytutu gotowosci do udostgpnienia sali, zgodnie z okreslong
w formularzu liczba godzin.

5. Faktura wystawiana jest przez Udostepniajgcego po wykonanej ustudze. Platnos¢ za fakturg dokonywac
nalezy przelewem wterminie 14 dni od daty wystawienia faktury na numer rachunku bankowego
Udostepniajgcego, wskazany na fakturze.

6. W przypadku, gdy Korzystajgcy przekroczy termin platnosci ktorejkolwiek z faktur, Udostg¢pniajacy
obcigzy Korzystajgcego odsetkami ustawowymi za opdznienie.

7. W przypadku braku zaplaty nalezno$ci za wystawiong faktur¢, mimo uprzedniego wezwania do jej zapflaty,
Udostgpniajgcy moze  anulowa¢  wczesnie) dokonane  dla  Korzystajacego rezerwacje.
O tego typu dziataniach Korzystajacy zostanie niezwlocznie poinformowany przez Udostepniajacego.

8. Udostepniajacy informuje, a Korzystajacy przyjmuje do wiadomosci, iz wszelkie | przeterminowane
zobowigzania powstale wskutek nicoptacenia faktur i not ksiggowych przez Korzystajacego zostang przekazane
do windykacji, a Udost¢pniajacy odméwi kolejnej rezerwacji sali.

§ 4. Nieodplatne udost¢pnienie sal
|. Zasady odplatnosci, o ktorych mowa w § 3 nie obejmujg:

1) komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Elblagu, Elblaskiej Orkiestry Kameralnej oraz miejskich
jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Elblag, majacych siedzib¢ w Elblagu;



2) organizatorow przedsiewzigc, ktorych wspotorganizatorem jest Prezydent Miasta;
3) podmiotéw, ktore otrzymaty wydana przez Prezydenta Miasta zgode na bezplatny wynajem sal.

2. Podmioty, ktorym sale w Ratuszu Staromiejskim lub Kamieniczkach Staromiejskich sg udost¢pniane
nieodplatnie, w celu organizacji scisle okre$lonego przedsigwzigcia, nie moga osiggac z tego tytutu korzysci
materialnych.

3. W przypadku nieodplatnego korzystania zsali, jesli Korzystajacemu nie odpowiada standardowe
ustawienie mebli bedacych wyposazeniem sali, zobowigzany jest on do ich samodzielnego ustawienia, a po
zakonczeniu spotkania przywrocenie ustawienia do stanu pierwotnego.

4. Podlaczenia naglosnienia isprz¢tu audiowizualnego w Ratuszu Staromiejskim dokonuje pracownik
techniczny Departamentu Promocji 1 Turystyki w godzinach pracy.

5. Obstuge sprzetu informatycznego (komputer, laptop) w Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach
Staromiejskich zapewnia Korzystajacy.

6. Komorki organizacyjne Urzgdu Miejskiego moga wypozyczy¢ naczynia na potrzeby malego cateringu,
ktory sami przygotowujg 1 organizujg odpowiednio:

1) z Departamentu Promocji i Turystyki — dot. sal Ratusza Staromiejskiego.

2) z Biura Prezydenta Miasta - dot. Sali Staromiejskiej w Kamieniczkach Staromiejskich.
§ 5. Korzystanie z sal
I. W przypadku udostepnienia sali Korzystajacy, zobowiazany jest do:

1) punktualnego rozpoczgcia i zakonczenia organizowanego przedsigwzigcia;

2) utrzymania czystosci;

3) przestrzegania przepisoOw bhp, p.poz. 1 porzadkowych;

4) ponoszenia odpowiedzialno$ci za osoby pozostajace pod jego piecz.

2. Korzystajacy zobowigzuje si¢ do uzytkowania udostgpnianych sal oraz wyposazenia w Ratuszu
Staromiejskim 1 Kamieniczkach Staromiejskich zgodnie z ich wlasciwym przeznaczeniem.

3. Korzystajacy moze pobra¢ klucz w Ratuszu Staromiejskim do sali na 60 minut przed rozpoczgciem
planowanego przedsiewzigcia w celu jej przygotowania. Natomiast klucze do Kamieniczek Staromiejskich beda
przekazane Korzystajgcemu przez pracownika Biura Prezydenta Miasta po uzgodnieniu z dyrektorem tegoz
Biura.

4. Korzystajacy nie moze przedluzy¢ czasu zaplanowanego spotkania bez uzgodnienia tego uprzednio
z Udostgpniajacym.

5. Zwrot wynajete] sali przez Korzystajacego winien nastgpi¢ wciggu 60 minut od zakonczenia

przedsigwzigcia 1 odbywac si¢ w obecnosei przedstawiciela Udostepniajacego lub pracownika ochrony Ratusza
Staromiejskiego.

6. Korzystajacy, ktoremu salg udost¢pniono nieodplatnie, zobowiazany jest po zakonczeniu przedsiewzigcia
przywroci¢ sal¢ do stanu pierwotnego, zgodnie z ustawieniem standardowym mebli bedgcych na wyposazeniu.

7.Po zakonczeniu przedsigwzigcia na Korzystajacym cigzy odpowiedzialnos¢ przekazania sal
I Sprzgtu w stanie niepogorszonym.

8. Korzystajacy z sali udostgpnionej zarowno odplatnie jak i bezplatnie ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za
szkody powstale w wyniku korzystania z sal oraz zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawienia szkod.

9. W przypadku stwierdzenia szkody, przedstawiciel Udostg¢pniajacego sporzadza protokdt powstania szkody
w obecnosci Korzystajgcego. Korzystajacy podpisujac protokol zobowigzuje sie¢ niezwlocznie do pokrycia
w calosci kosztow napraw.

10. Udostgpniajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione podczas udostepniania sal
w Ratuszu Staromiejskim lub Kamieniczkach Staromiejskich.



1. Rzeczy pozostawione w salach, znalezione po zakonczeniu przedsiewziecia ofganizowanego przez
Korzystajgcego mozna odebra¢ bezposrednio w Departamencie Promocji i Turystki w Ratuszu Staromiejskim
(biuro pok. 4), w punkcie ochrony obiektu (ul. Stary Rynek 25, Elblag) lub w Biurze P[ezydenta Miasta (ul.

Lacznosci 1, Elblag) p. 200, zas po 3 dniach w Biurze Rzeczy Znalezionych, ktére znadeJe si¢ w Urzedzie
Miejskim przy ul. Lacznosci 1, 82-300 Elblag.

12. Udostgpniajgcy ma prawo odmowi¢ udostgpnienia sal lub anulowac ich rezerwacj¢. Udostepniajacy
podejmuje te dziatania niezwlocznie, gdy stwierdzi, iz Korzystajqcy we wczesniejszym okresie nie przestrzegal

postanowien niniejszego Regulaminu, obowigzujgcych przepisow prawa lub dzialal na szkod¢ Gminy Miasto
Elblag.

13. Naruszenie ktoregokolwiek punktu regulaminu przez wynajmujacego moga skutkowaé odmowa
wynajmu sal w przysztych terminach. |

§ 6. Postanowienie Koncowe

Z1ozenie formularza lub wniosku jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

MIASTA
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udostgpniania

sal w Ratuszu Staromiejskim

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Elblag, dnia ............ccoovvii

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(osoba do kontaktu /telefon lub adres e-mail)
Whniosek do Prezydenta Miasta Elblag o bezplatne udost¢pnienie sal w Ratuszu Staromiejskim
Zwracam si¢ z prosbg o wynajem: sali konferencyjnej A/01, sali konferencyjnej C/100,

sali konferencyjnej D/300, sali koncertowej 101, pomieszczenia kuchennego PG1/1 w Ratuszu
Staromiejskim,

R 5] 3 0111 N wegodz.od ..................do oo - lgczna liczba godzin

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(wpisaé tak / nief
Informacje podstawowe:
1. Planowana liczba uczestnikKOwW: .. ...
(40 oso6b: sale konferencyjne A/01, C/100, D/300 ; 150 os6b: sala koncertowa 101)
2. Ustawienie sali standardowe™
a) sala konferencyjna A/01 - ustawienie w podkowe,
b) sala konferencyjna C/100 - ustawienie teatralne,
¢) sala koncertowa 101- ustawienie teatralne,
d) sala konferencyjna D/300 - ustawienie w podkowe.

3. Udoste¢pni¢ nastepujacy sprzet:

L B
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(np.: naglosnienie: mikrofon bezprzewodowy lub mikrofon na statywie; rzutnik; laptop: ekran; flipchart lub
inne...)

oooooooooooooo
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(wpisac nazwe podmiotu zewnetrznego wykonujacego catering lub catering we wlasnym zakresie)

Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie klucza/y:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



|

Nieodplatny wynajem sal jest jednoznaczny z samodzielnym ich przygotowaniem . ustaw:emem stolow,
krzesel, sprzetu itp. zgodnie 7 zapotrzebowaniem.

Jednoczesnie oswiadczam, ii zapoznalamv/em si¢ z Regulaminem udostepniania sal w Ratuszu

Staromiejskim w Elblggu iponosz¢ pelng odpowiedzialnosé za szkody powstale w wyniku niewlasciwego
korzystania ztych pomieszczen iich wyposazenia. Ponadto potwierdzam,

iZ organizowane przeze mnie przedsigwzigcie nie ma na celu osiggniecia korzys‘c: materialnych bqgd?
niematerialnych.

(data, pieczatka 1 podpis)

wz. PREZYDENTA MIAST
| /
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udostgpniania
sal w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach

Staromiejskich

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.................................................................. Elblag, dnia ...

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(osoba do kontaktu /telefon lub adres e-mail)

Whiosek do Prezydenta Miasta Elblag o bezplatne udostepnienie sali w Kamieniczkach Staromiejskich

Zwracam si¢ z prosbg o wynajem Sali Staromiejskiej, Sieni Kamieniczek, pomieszczenia Kuchennego w
Kamieniczkach Elblaskich,

W EETIMINIC ..ottt e, ,wegodz.od ..o do.............. - taczna liczba godzin

ooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Informacje podstawowe:
|. Planowana liczba uczestnikow:

--------------------------------------------------------------------------------------------------

(70 oso6b / Sala Staromiejska)
2. Ustawienie standardowe sali:
a) stot owalny,
b) 1los¢ krzesel na sali - 70 szt.

3. Udostepni¢ nastgpujacy sprzet:

.....
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooo
-----------------------------------------------------------------------------------
--------------

(wpisa¢ nazwg podmiotu zewngtrznego wykonujgcego catering lub catering we wlasnym zakresie)
Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie

ooooooo
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



|
Nieodplatny  wynajem sal jest jednoznaczny z samodzielnym ich przygotowaniem zgodnie
z zapotrzebowaniem. |

Jednoczesnie oswiadczam, ii zapornalam/em si¢ z Regulaminem udostgpniania sal w Ratuszu

Staromiejskim w Elblggu iponosz¢ pelng odpowiedzialnos¢ za stkody powstale w wyniku niewlasciwego
korzystania z tych pomieszczen iich wyposazenia. Ponadto potwierdzam, ii organizowane przeze mnie
przedsigwzigcie nie ma na celu osiggnigcia korzysci materialnych bgdz niematerialnych.

|
(data, pieczatka 1 podpis)

wz. PREZYDENT IASTA
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Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu udost¢pniania
sal w Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach

Staromiejskich

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.................................................................. Elblag, dmia .....................o

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(osoba do kontaktu /telefon lub adres e-mail)
Formularz odplatnego udostepnienia salw Ratuszu Staromiejskim
Zwracam si¢ z prosbg o wynajem: sali konferencyjnej A/01, sali konferencyjnej C/100,

sali konferencyjnej D/300, sali koncertowej 101, pomieszczenia kuchennego PG1/I w Ratuszu
Staromiejskim,

WLEIMINIE ..ot ieieeien ywegodz.od ..........oodo - fgczna liczba godzin

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Informacje podstawowe:
|. Planowana liczba uczestnikow:
(40 oséb: sale konferencyjne A/01, C/100, D/300 ; 150 os6b: sala koncertowa 101)

2. Ustawienie sali standardowe™
a) sala konferencyjna A/01 - ustawienie w podkowe,
b) sala konferencyjna C/100 - ustawienie teatralne,
¢) sala koncertowa 101 - ustawienie teatralne,
d) sala konferencyjna D/300 - ustawienie w podkowe.

3. Udostgpnic nastepujacy sprzet:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(np.: naglosnienie: mikrofon bezprzewodowy lub mikrofon na statywie; rzutnik; laptop; ekran; flipchart lub
inne...)

Catering organizowany przez:

.............................................................................................................

(wpisa¢ nazw¢ podmiotu zewngtrznego wykonujgcego catering lub catering we wlasnym zakresie)

Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie klucza/y:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dane niezb¢dne do wystawienia faktury VAT:

(nazwa podmiotu lub imig¢ i nazwisko)



ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------

|

|
..................................................... |
(REGON)

|
Oswiadczam, e zapoznalem sie 7z Regulaminem udostepniania sal w Ratuszu Staromiejskim
P ¢ 8 ¢p ‘{ ’J

i Kamieniczkach Elblgskich oraz ponosz¢ pelng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w w*»m’ku niewlasciwego
korzystania z tych pomieszczen i ich wyposazenia.

|
: : . |
(data, pieczatka 1 podpis) '

|
|
|

|
wz. PREZYDE?/MIASTA
Janusz Nojfvak , | /

WICEBPREZYPENT | | |
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu udost¢pniania
sal w Ratuszu Staromiejskim i1 Kamieniczkach

Staromiejskich

.................................................................. Elblag, dnia ..............coooiiiin.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(osoba do kontaktu / telefon lub adres e-mail)
Formularz odplatnego udost¢pnienia sali w Kamieniczkach Staromiejskich

Zwracam sie z prosba o wynajem Sali Staromiejskiej, Sieni Kamieniczek, pomieszczenia kuchennego
w Kamieniczkach Staromiejskich,

R o 3 11111 | PP ,wegodz.od ...........ooodo - fgczna liczba godzin

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Informacje podstawowe:

]. Planowana liczba uczestnikow:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(70 oso6b / Sala Staromiejska)
2. Ustawienie standardowe sali:
a) stot owalny,
b) i1los¢ krzesel na sali - 70 szt.

3. Udost¢pni¢ nastepujacy sprzet:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

. . .
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(wpisa¢ nazwe¢ podmiotu zewngtrznego wykonujgcego catering lub catering we wlasnym zakresie)

Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie
klucza:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dane niezb¢dne do wystawienia faktury VAT:

(nazwa podmiotu lub imi¢ i nazwisko)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



---------------------------------------------------------------

|
(REGON) |

Oswiadczam, e zapoznalem si¢ 7z Regulaminem udost¢pniania sal w Ra:;.'vzu Staromiejskim

i Kamieniczkach Elblgskich oraz ponoszg¢ pelng odpowiedzialnos¢ za szkody powstale w wyniku niewlasciwego
korzystania z tych pomieszczen i ich wyposazenia.

................................................................... '
(data, pieczatka 1 podpis)
|

|
wz. PREZYD MIASTA

Janusz wak '/
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Regulamin udoste¢pniania i korzystania z pokoi go$cinnych w Ratuszu Staromiejskim

§ 1. Zasady ogolne

l. Niniejszy Regulamin okresla zasady udostgpniania ikorzystania zpokoi goscinnych Ratusza
Staromiejskiego, znajdujacego si¢ przy ul. Stary Rynek 25 w Elblagu.

2. Zarzadca pokoi goscinnych jest Departament Promocji i Turystyki, zwany dalej Udost¢pniajgcym.

3. Pokoje goscinne udostgpniane sg osobom lub podmiotom okreslonym w § 2 niniejszego Zarzgdzenia,
zwanych dalej Korzystajgcymi.

4. Pokoje goscinne nie stanowig bazy hotelowej, a Ratusz Staromiejski nie jest obiektem hotelarskim w mysl
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych.

5. Korzystajacy nie posiada prawa wynajmowania, uzyczania badz udostgpniania pokoi goscinnych osobom
trzecim.

6. Udostepniajagcy ma prawo odmowi¢ udostepnienia Korzystajacemu pokoju goscinnego lub anulowac jego
rezerwacje. Udostepniajacy podejmuje te dzialania niezwlocznie, gdy stwierdzi,
iz Korzystajacy we wczesniejszym okresie nie przestrzegal postanowien niniejszego Regulaminu,
obowigzujacych przepisow prawa lub dziatal na szkod¢ Gminy Miasto Elblag.

§ 2. Rezerwacja i udost¢pnianie pokoi goscinnych
|. Rezerwacji pokoi goscinnych mogg dokona¢ osoby lub podmioty wskazane w § 2 niniejszego Zarzadzenia.

2. Zakwaterowanie w pokojach goscinnych odbywa si¢ na podstawie rezerwacji dokonanej droga
elektroniczng przez Korzystajacego na adres ratusz@umelblag.pl lub na podstawie pisma dostarczonego

osobisécie badz drogg pocztowg na adres: Biuro Ratusza Staromiejskiego, Departament Promocji 1 Turystyki ul.
Stary Rynek 25, 82-300 Elblag, pok. 4.

3. Rezerwacja dokonana przez Korzystajgcego powinna zawiera¢ informacje podstawowe tj. imiona
i nazwiska gosci wraz z nazwg podmiotu, ktory jest przez nich reprezentowany, czas pobytu gosci — tlos¢ dob
oraz i1los¢ rezerwowanych pokoi.

4, W przypadku nieprzekazania danych osobowych gosci, przez osob¢ dokonujgcej wstgpne rezerwacyi,
Udostegpniajacy ma prawo odstgpi¢ od rezerwacji i odmowi¢ zameldowania gosci.

5. W trakcie pobytu gosci liczba 0sdb nocujgeych nie moze przekraczac liczby osob na jakg dokonana zostala
przez Korzystajgcego rezerwacja.

6. Udostgpniajacy niezwlocznie potwierdza telefonicznie lub drogg elekironiczng przyj¢cie rezerwacji
okreslonych pokoi goscinnych.

7. W przypadku niedostarczenia wszystkich informacji zawartych ust. 3 na 7 dni przed przyjazdem goscia
Udostepniajacy zastrzega sobie prawo do anulowania rezerwacji dokonanej przez Korzystajgcego.

8. Korzystajagcy moze dokona¢ anulowania rezerwacji pokoi goscinnych nie pézniej niz na 3 dni przez
rozpoczeciem kwaterunku.

9. Pokoje goscinne udostgpniane sa w systemie dobowym. Doba trwa od godz. 14.00 do godziny 12.00 dnia
nastgpnego.

[0. Ratusz Staromiejski nie posiada recepcji  hotelowe), a zakwaterowanie w pokojach goscinnych
dokonywane jest przez pracownikéw Ochrony Ratusza Staromiejskiego, na portierni (poziom 0).

I 1. Zakwaterowanie gosci odbywa si¢ w godzinach: 14.00 - 19.00 chyba, z¢ czas ich przyjazdu zostal
ustalony z Udostegpniajgcym indywidualnie.



12. Goscie podczas zakwaterowywania zobowigzani sa do okazania Udost¢pniajacemu waznego dowodu
tozsamosci lub dokumentu ze zdj¢ciem: np. paszport. |

13. Pracownik  Ochrony po dokonaniu wpisu w Ksigzk¢ Meldunkowg wydaje gosciom: klucz
z chipem oraz identyfikator.

14. Udostgpniajacy posiada prawo do odmowienia zakwaterowania w przypadku, gdy goéé:
I) nie posiada waznego dokumentu do celow identyfikacyjnych i meldunkowych;
2) znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych; |
3) zachowuje si¢ w sposob agresywny 1| prowokujgcy; |

4) podczas poprzedniego pobytu razaco naruszyt postanowienia niniejszego Regulamin.
§ 3. Korzystanie z pokoi goScinnych i

I. W pokojach goscinnych obowigzuje calkowity zakaz palenia tytoniu, e-papieroséw, wnoszenia
| spozywania alkoholu oraz spozywania srodkéw odurzajgcych.

2. Do pokoi goscinnych obowigzuje zakaz wst¢pu osobom w stanie wskazujgcym na sﬂoiycie alkoholu lub
wszelkiego rodzaju srodkow odurzajacych.

3. Ze wzgledu na bezpieczenstwo pozarowe zabrania si¢ w pokojach uzywac: kucthek mikrofalowych,
czajnikow elektrycznych, grzatek, zelazek i innych podobnych urzadzen nie stanowigcych wyposazenia pokoi
goscinnych. Zelazko oraz deska do prasowania znajduje si¢ na holu, na poziomie +4 koto pomieszczenia PG 4/1,
natomiast czajnik elektryczny i kubki znajdujg si¢ na poziomie +3, w pomieszczeniu kucheTmym PG 3/1.

4. Korzystajacy ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng i prawng za wszelkiego rodzaju uszkodzenia,
zniszczenia przedmiotow lub braki W wyposazeniu 1 urzgdzeniach powstate zarOwno
w zajmowanym pokoju jak rowniez w budynku Ratusza Staromiejskiego, z jego winy lub winy odwiedzajacych
20 0s0b. |

5. Korzystajacy zobowiagzany jest do zapoznania si¢ ze spisem elementow wyposazenia pokoi goscinnych
oraz  sprawdzenia, czy  stan  faktyczny = wyposazenia  jest  zgodny = ztym  wykazem.
W przypadku stwierdzenia brakéw lub uszkodzen w wyposazeniu zobowigzany jest niezwlocznie zgtosi¢ ten fakt
pracownikowi ochrony lub obstudze Ratusza. |

6. W przypadku stwierdzenia szkody lub braku elementow wyposazenia, o ktorych mowa w ust. 4,
przedstawiciel Udostepniajgcego sporzadza protokot szkody z udziatem goscia, a w przypadKu jego nieobecnosci
Korzystajgcego. Korzystajacy zobowigzany jest do pokrycia catosci poniesionych kosztow usunigcia szkody lub
odkupienia brakujacego wyposazenia w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury, '

7. Jesli zakwaterowani goscie podczas pobytu nie zglosili brakujacego wyposazenia, to po ich wyjezdzie,
w przypadku braku okreslonych przedmiotéw, Departament Obstugi Urz¢du ma prawo obcij)Zyé Korzystajacego
za brakujgce przedmioty. ‘

8. Kazdorazowo goscie opuszczajac czasowo pokdj powinni sprawdzi¢ zamknigcie drzwi na Klucz,
a wychodzac z obiektu klucz przekazac¢ pracownikom Ochrony. |

9. Zagubienie klucza do pokoju goscinnego wraz z chipem i identyfikatora przez goscia podlega opfacie
w wysokosci 50,00 zI. W cenie zawarta jest wymiana wkladki drzwiowej wraz z kluczami oraz wymiana chipa,
plomby do klucza oraz identyfikatora.

10. Za rzeczy pozostawione przez gosci zakwaterowanych w pokojach goécinnych' Udostepniajacy
nie odpowiada.

| 1. Goscie opuszczajacy pokoje goscinne zobowigzani sa do upewnia si¢ co do zamknigcia okien,
wygaszenia $wiatla, urzadzen pobierajacych energi¢ elektryczng, zakr¢cenia kranow, a po ﬁpuszczeniu pokoju
zamknigcia go na klucz.

12. Rzeczy pozostawione w pokojach goscinnych, znalezione po wymeldowaniu gos’c}ia mozna odebrac
bezposrednio w biurze Ratusza Staromiejskiego (pok. 4) lub w punkcie Ochrony obiektu (poziom 0), a po
3 dniach w Biurze Rzeczy Znalezionych, ktore zTajduje Si¢
w Urzedzie Miejskim przy ul. Lacznosci 1 w Elblagu.



13. W pokojach goécinnych obowiazuje zachowanie ciszy nocnej od godziny 22.00 do 6.00 dnia nast¢pnego.

14. W godzinach nocnych, po uptywie godziny 22.00 w pokojach goscinnych winny pozostawac tylko osoby
zakwaterowane, wskazane podczas rezerwacji przez Korzystajgcego.

15. Obowiazuje catkowity zakaz wynoszenia z pokoi goscinnych rzeczy nalezacych do Udostg¢pniajacego
(np. recznikow, kocy, poduszek itd.) oraz dowolnego przemieszczania mebli
i wyposazenia mi¢dzy pokojami.

16. W przypadku udostepnienia pokoju go$¢ zobowiazany jest do utrzymania czystosci oraz przestrzegania
przepiséw bhp, p-poz. i porzadkowych.

17. Udostepniajacy  nic zapewnia  goéciom miejsc  parkingowych  przynalezacych do  Ratusza
Staromiejskiego.

18. Naruszenie ktoregokolwiek punktu regulaminu przez wynajmujacego moga skutkowa¢ odmowg
wynajmu sal w przysztych terminach.

§ 4. Odplatnos¢ za pokoje goScinne

I. Pokoje goscinne udostepniane sg nieodplatnie dla gosci Prezydenta Miasta Elblag, organizatorow
przedsiewzigé, ktorych wspolorganizatorem jest Prezydent Miasta oraz podmiotow, ktore Prezydent
jednorazowo zwolnil z kosztow wynajmu.

2. Pokoje goscinne wynajmuje si¢ odplatnie, dla gosci Elblgskiej Orkiestry Kameralne), Stowarzyszenia
Gmin RP Euroregion Baltyk oraz gosci miejskich jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Elblag, na podstawie
dokonanej przez Korzystajacego rezerwacji, zgodnie ze stawkami ujetymi w tabeli tegoz Zarzadzenia
(§ Tust. 112).

3. Oplata za wynajem naliczana jest zgodnie z faktycznym czasem zajmowania pokoju przez goscia, na
podstawie dob, ktore liczone sa od godziny 14.00 do godziny 12.00 dnia nastgpnego.

4. Przedtuzenie pobytu gosci poza okres wskazany w rezerwacji a potwierdzony przez Korzystajacego, moze
nastapi¢ w miare mozliwosci Udostgpniajgcego iza jego zgodg. W tym przypadku Korzystajacy winien
skontaktowac si¢ osobiscie z przedstawicielem Udostepniajgcego (pok. 4), drogg telefoniczng: tel. (55) 239 30
88 albo droga mailowg na adres ratusz@umelblag.pl

5. Faktura VAT wystawiana jest przez Udostepniajgcego po wykonanej ustudze. Platnosci nalezy dokonywac
przelewem w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury, na numer rachunku bankowego Udost¢pniajacego,
podany na fakturze.

6. W przypadku, gdy goscie przekroczg termin platnosci ktorejkolwiek z faktur, Udost¢pniajacy poza
naliczeniem Korzystajgcemu ustawowych odsetek, zastrzega sobie prawo do anulowania dokonanych uprzednio
dla Korzystajacego wszystkich rezerwacji pokoi goscinnych.

7. Udostgpniajacy informuje a Korzystajagcy przyjmuje do wiadomoscei, iz wszelkie przeterminowane
zobowigzania powstale wskutek nieoptacenia faktur i not ksiggowych przez Korzystajacego zostang przekazane
do windykacji.

§ 5. Wymeldowanie GoSci

I. Goscie zobowiazani sg do opuszczenia pokoi goscinnych w ostatnim dniu pobytu do godziny 12.00, przy
czym w szczegolnych przypadkach istnieje mozliwos¢ indywidualnego ustalenia godziny wyjazdu
z przedstawicielem Udostgpniajacego bez ponoszenia dodatkowych oplat.

2. Wymeldowania gosci dokonuje Udostgpniajacy, po opuszezeniu pokoju i zwroceniu klucza wraz chipem
1 identyfikatorem.

3. Po wymeldowaniu goscia przez pracownika Ochrony, zawiadamia si¢ o tym fakcie przedstawicicla
Udostegpniajacego, ktory zleca sprzatniecie pokoju goscinnego.

§ 6. Postanowienie koncowe

I. Dokonanie rezerwacji jest jednoznaczne z zapoznaniem si¢ i zaakceptowaniem postanowien niniejszego

Regulaminu.
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Uzasadnienie

Zarzadzenie Nr 50/2021 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 15 lutego 2021 w sprawie ustalenia indywidualnych

stawek czynszu za najem pomieszczen oraz oplat za udostgpnianie sal w budynkach Urz¢du Miejskiego
w Elblaggu, w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Elblgskich oraz pokoi gascinnych w Ratuszu

Staromiejskim zast¢puje si¢ nowym dokumentem z uwagi na zmiang wysokosci oplat za wynajem sal i pokoi
w Ratuszu Staromiejskim oraz Kamieniczkach Elblgskich. Zarzadzenie rodzi skutki finansowe.
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