Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
pozniejszymi zmianami) zarzgdza si¢, co nastepuje:

ZARZADZENIE NR 50% /2023
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

zdnia 20 lIatoparoday.. 2023 .

w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Filblqgu

J. 2 2023r. poz. 40 7z

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie Nr 240/2023 Prezydenta

Miasta Elblgg z dnia 21 czerwca 2023 r. z pozniejszymi zmianami) § 27 otrzymuje brzmienie:

. §27.
DEPARTAMENT SPRAW OBYWATELSKICH

o

Do zadan Departamentu Spraw Obywatelskich nalezy:

Prowadzenie zadan Miasta wynikajacych z przepisow ustawy o obronie Ojczyznyl,

aw szczegolnosci

prowadzenie rejestru osob podlegajacych kwalifikacji  wojskowej iprchrowa,dzenie kwalifikacji

wojskowe].

Organizacja i przeprowadzenie wyborow do: Sejmu RP i Senatu RP, Prezydenta RP, postow do Parlamentu

Europe)skiego, organow samorzadu terytorialnego, tawnikéw, referendum oraz do izb

Organizacja 1 przeprowadzenie Narodowego Spisu Powszechnego Ludnosci i Mieszkd
Spisu Rolnego.

Nadzor nad stowarzyszeniami i fundacjami.

rolniczych.

n oraz Narodowego

Wydawanie zezwolen na sprowadzenie do Elblaga zwlok, prochow lub szczgtkow ludzkich z innego

panstwa.

Wydawanie zezwolen na dziatalnos¢ gospodarcza reglamentowang — sprzedaz, poda
napojow alkoholowych.

Realizacja zadan z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych, w tym:

wanic 1 spozywanie

I) prowadzenie spraw dot. wykonania obowiagzku meldunkowego czynnoscia materialno-techniczng

obywateli polskich 1 cudzoziemcow;
2) nadawanie nr PESEL obywatelom polskim i cudzoziemcom;
3) prowadzenie Rejestru zastrzezen numerow PESEL;
4) udostepnianie danych z rejestru mieszkancow oraz rejestru PESEL;
5) aktualizacja rejestru PESEL;
6) archiwizacja dokumentacji z zakresu ewidencji ludnosci;

7) prowadzenie postgpowan administracyjnych dot. wykonania obowigzku meldu

nkowego obywatel

polskich 1 cudzoziemcow;
8) archiwizacja dokumentow dot. postgpowan administracyjnych;
9) przyjmowanie wnioskow 1 wydawanie dowoddw osobistych;
10) udostgpnianie danych jednostkowych z Rejestru Dowodow Osobistych;

| 1) udostgpnianie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym;

12) realizacja zlecen dot. uniewaznienia dowodu osobistego z powodu zmiany danych oraz zgonu

posiadacza dowodu;

13) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym 0sob zyjacych i 0sob

zmartych;

14) wydawanie zaswiadczen na wniosek dot. dowodu osobistego oraz spraw meldunkowych:;

I5) prowadzenie rejestru i spisu wyborcow.




8.

9.

Realizacja zadan z zakresu stanu cywilnego, w tym:

y)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

10)

Realizacja zadan z zakresu obstugi kierowcow, w tym:

)

4)
5)

6)

7)
8)
9)

rejestracja zdarzen z zakresu stanu cywilnego w systemie BUSC, prowadzenie rc‘*:stru tych spraw oraz
akt zbiorowych do aktow stanu cywilnego;

odbieranie oswiadczen majacych wplyw na stan cywilny:

wydawanie odpisow 7z akt stanu cywilnego oraz dokonywanie czynnos¢i umozliwiajgcych
sporzadzenie odpisu;

nanoszenie wzmianek 1 przypiskow w aktach stanu cywilnego w systemie BUSC na podstawie
orzeczen sagdow, decyzji administracyjnych, odpisow aktow stanu cywilnego oraz innych dokumentow
wydanych przez polskie 1 zagraniczne organy, wynikajace z umow miedzynarodowych i konwencji
oraz uznawanie zagranicznych wyrokéw sadowych i1 decyzji administracyjnych w sprawach cywilnych
niemajatkowych majacych wptyw na stan cywilny osob oraz wprowadzanie zmian w systemie PESEL
wynikajgcych z w/w czynnosci;

wydawanie zaswiadczen na podstawie aktow stanu cywilnego;

prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu ustawy prawo o aktach stanti cywilnego:;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie zmiany imienia i1nazwiska od obywateli
polskich oraz cudzoziemcow nieposiadajgcych obywatelstwa zadnego panstwa, posiadajgcych w RP
miejsce pobytu i cudzoziemcow majgcych status uchodzey;

usuwanie niezgodnosci w systemie PESEL z zakresu danych zawartych w aktach stanu cywilnego,
z urzedu 1 na zlecenie;

wspolpraca z urzgdami stanu cywilnego, sagdami, konsulatami obcych panstw na terenie Polski, jak
rowniez poza granicami Polski, strazg graniczng, policja i innymi jednostkami w zakresie rejestracji
stanu cywilnego;

coroczna weryfikacja uprawnionych jubilatow, przyjmowanie zgloszen, a nast¢gpnie opracowanie
1 wysytka wnioskéw o nadanie ,,Medali za Dtugoletnie Pozycie Malzenskie™.

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja, wyrejestrowaniem oraz wycofaniem czasowym pojazdow
mechanicznych oraz prowadzenie ewidencji w tych sprawach:

wydawanie praw jazdy, migdzynarodowych praw jazdy, pozwolen na kierowanie tramwajem;

wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem przewozgcym
wartosci pieni¢zne;

przyjmowanie zgloszen niezgodnosci w Centralnej Ewidencji dot. uprawnien kierow¢ow;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykonywanie zawadu przewoznika
drogowego oraz licenc)i na wykonywanie krajowego transportu drogowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykonywanie regulamnych przewozow
0sOb oraz regularnych specjalnych przewozéw osob w krajowym transporcie drogowym;

wydawanie zaswiadczen wraz z wypisami na przewozy drogowe na potrzeby wlasne;
nadzor nad osrodkami szkolenia kierowcdw 1 innymi podmiotami prowadzgcymi szkolenie;

prowadzenie ewidencji instruktorow 1 wyktadowcow;

10) nadzor nad stacjami kontroli pojazdow oraz prowadzenie rejestru stacji kontroli pojazdow;

I'1) prowadzenie ewidencji diagnostow.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Zarzadzenie aktualizuje postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu dotyczace zadan Departamentu

Spraw Obywatelskich z uwagi na wejscie w zycie nowych regulacji prawnych w zakres
oraz wprowadzenia obowiazku prowadzenia Rejestru zastrzezen numerdow PESEL.

W zwigzku z powyzszym wydanie Zarzadzenia jest zasadne.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.

¢ ewidencji ludnosci
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