Zadania Departamentu Zamoéwien Publicznych:

1. Planowanie zaméwien publicznych, w szczegdlnosci:

1) opracowanie i weryfikacja ROCZNEGO PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH na podstawie
otrzymanych od komérek organizacyjnych Urzedu informacji,

2) przekazanie do komérek organizacyjnych Urzedu zatwierdzonego ROCZNEGO PLANU ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH.

2. Prowadzenie rejestréw zamdwien.

3. Koordynacja udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim:

1) ustalanie na podstawie informacji uzyskanych od komérek organizacyjnych wartosci zaméwien
tego samego rodzaju zaplanowanych w Urzedzie,

2) informowanie komdrek organizacyjnych, ktére zaplanowaty zamdwienia tego samego rodzaju o
mozliwosci przytgczenia sie do przygotowywanego postepowania,

3) opiniowanie wnioskdw o wyrazenie zgody na udzielenie zamodwienia, do udzielania ktérego nie
stosuje sie przepisdow ustawy Prawo zamodwien publicznych.

4. Przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z
ustawg Prawo zaméwien publicznych.

5. Przygotowywanie i przeprowadzenie we wspoétpracy z komdrkami merytorycznymi postepowan o
udzielenie zamodwien, do ktdrych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Udostepnianie zainteresowanym czesci protokotéw postepowan o udzielenie zamdwien.

7. Sporzadzenie i przekazanie Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych rocznego sprawozdania o
udzielonych zamdwieniach.



