ZARLADZENIE NR 430, 2023
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

w sprawie okreslenia zadan i struktury organizacyjnej
Departamentu Urbanistyki i Architektury Urz¢du Miejskiego w Elblagu

Na podstawic § 44 ust. | Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Elblggu (Zarzadzenie
Nr 240/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 21 czerwea 2023 r. z pozn. zmianami) zarzgdza sig, co nastgpuje:

§ 1. Do podstawowych zadan Departamentu Urbanistyki i Architektury nalezy w szczegdlnosci:
I. W ramach Referatu Planowania Przestrzennego:
1) Wykonywanie czynnosci zwigzanych ze sporzadzaniem planu 0golnego:;

2) Wykonywanie czynnosci zwigzanych ze  sporzadzaniem miejscowych plandéw  zagospodarowania
przestrzennego, w tym zintegrowanych plandw inwestycyjnych:

3) Procedowanie  wnioskow o ustalenie lokalizacji  inwestycji micszkaniowych  oraz  inwestycji
towarzyszgceych;

4) Sporzadzanie  wypisow LwWyrysow  z micjscowych  planow zagospodarowania  przestrzennego
oraz z planu ogolnego;

5) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z¢ sporzadzaniem ckofizjografii oraz prognoz oddzialywania
na srodowisko na potrzeby planu ogélnego oraz planow miejscowych;

6) Wykonywanie czynnoéci zwigzanych ze sporzgdzaniem prognoz skutkow finansowych uchwalenia planu
miejscowego;

7) Sparzadzanie (co najmnicj raz w czasie kadencji) oceny aktualnosei planu ogdlnego i planow miejscowych:;

8) Analiza zasadnosci przystapienia do sporzadzania planu miejscowego i stopnia zgodnosci przewidywanych
rozwigzan z ustaleniami planu ogolnego, przygotowywanie materialow geodezyjnych oraz ustalenie
niczbednego zakresu prac planistycznych;

“) Formulowanic  wnioskow i opinii dotyczacych  projektu  planu  zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa oraz projektow planow ogdlnych i miejscowych gmin sasiednich:

L0) Wspolpraca z Miejskg Komisja Urbanistyczno-Architektoniczna;
L) Prowadzenie strony internetowej Referatu.
2. W ramach Referatu Urbanistyki:
Iy Wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego:
=) Wydawanic decyzji o warunkach zabudowy;

3) Przygotowanie na rzecz Prezydenta | Rady Migjskiej opinii urbanistycznych oraz w zakresic estetyki
cagospodarowania przestrzeni.

3. Wramach Referatu Administracji Architektoniczno — Budowlanej:
)y Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe.
2y Wydawanie deeyzji o pozwoleniu na rozbior k¢ obiektn budowlanego;

2} Prowadzenie procedur administracyjnych zwigzanych 2 wydawaniem decyzji o zezwoleniu na realizacje
westycji drogowej;

+) Przyymowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowlanych:
S bczyimowanie zgtoszen o rozbioree:

S1 Przyjmowanice zgloszen zmiany sposobi vzytkowanin obiektu budowlanego lub jego czeser,



7) Zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot budowlanych objetych zgloszeniem;
8) Udziclanie bagdz odmowa zgody na odstepstwo od przepisow techniczno-budowlanych:

9) Wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe:;

10) Wydawanie decyzji o przeniesieniu pozwoleniu na budowe na rzecz innego podmiotu:

I'T) Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych rok wybudowania, powierzchni¢ uzytkowa i wyposazenie
techniczne budynkow;

12) Wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali mieszkalnych i o Innym przeznaczeniu niz mieszkalny:

13) Wydawanie zaswiadczen o zgodnosei obiektu bedacego w budowie lub wybudowanego bez wymaganego
pozwolenia na budowe, badz bez wymaganego zgloszenia, badz pomimo wniesienia Sprzeciwu przez
wilasciwy organ z ustaleniami obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub
ustaleniami  decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku  braku
obowiazujacego miejscowego planu;

I4) Wydawanie zaswiadczen o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
z ustaleniami obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

I5) Dokonywanie czynnosci kontrolnych na wezwanie organu nadzoru budowlanego w ramach przepisow
Prawa budowlanego.

4. W ramach 1-osobowego stanowiska ds. zabytkow i obslugi systemow:

I) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji na prace konserwatorskie. restauratorskie 1 roboty
budowlane w obiektach wpisanych do rejestru zabytkow, usytuowanych na terenie Miasta Elblag;

2) Prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow:

3) Koordynacja realizacji gminnego programu opieki nad zabytkami:
4) Opracowywanie Regulaminu Wewnetrznego Departamentu:

5) Nadzor nad wprowadzaniem danych do systemu SRPD:

6) Koordynacja dziatan Departamentu w zakresie rozwijania, wdrazania i cigglego doskonalenia Systemu
Zarzadzania Jakoscig i Systemu Antykorupcyjnego.

S. W ramach 1-osobowego stanowiska ds. kancelaryjnych:

I) Prowadzenie sekretariatu Departamentu;

2) Obstuga kancelaryjna Departamentu:

3) Kompleksowa obstuga klientow w sprawach nalezacych do wlasciwosci Departamentu.
6. W ramach 1-osobowego stanowiska ds. organizacyjnych i obslugi budzetu:

I) Prowadzenie spraw zwigzanych z zamdowieniami publicznymi;

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z planem finansowym Departamentu:

3) Obstuga socjalna pracownikow Departamentu;

4) Prowadzenie registratury Departamentu;

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej;

6) Rejestracja dziennikow budowy.

7. Rozwijanie, wdrazanie i ciggle doskonalenie Systemu Zarzgdzania Jakoscig 1 Systemu
AntyKkorupcyjnego.

§ 2. 1. W sklad Departamentu wchodzg nastgpujace komorki i samodzielne stanowiska pracy:
I') Dyrektor Departamentu;
2) Referat Planowania Przestrzennego:

3) Referat Urbanistyki:



4) Referat Administracyi Architektoniczno-Budowlane;;
5) 1-osobowe stanowisko ds. zabytkow 1 obstugi systemow:
6) 1-osobowe stanowisko ds. kancelaryjnych;
7) 1-osobowe stanowisko ds. organizacyjnych 1 obstugi budzetu.
2. W sklad Referatu Planowania Przestrzennego wchodzg nast¢pujgce stanowiska pracy:
1) Kierownik Referatu;
2) 3-osobowe stanowisko ds. planowania przestrzennego:;
3) I-osobowe stanowisko ds. opracowan przyrodniczych i informacji przestrzenne;.
3. W sklad Referatu Urbanistyki wchodza nast¢pujace stanowiska pracy:
1) Kierownik Referatu:
2) 3-osobowe stanowisko ds. urbanistyki.
4. W sklad Referatu Administracji Architektoniczno — Budowlanej wchodza nast¢pujgce stanowiska
pracy:
1) Kierownik Referatu;
2) S-osobowe stanowisko ds. administracji architektoniczno — budowlane;.

5. Strukturg¢ organizacyjna Departamentu okresla schemat graficzny, stanowiacy zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. 1. Dyrektor Departamentu okresla Regulamin Wewnetrzny Departamentu.

2. Regulamin Wewngtrzny Departamentu zatwierdza Prezydent Miasta sprawujacy nadzor merytoryczny
nad Departamentem.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 449/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 27 wrzesnia 2023 roku w sprawie
okreslenia zadan 1 struktury organizacyjne) Departamentu Urbanistyki 1 Architektury Urz¢du Miejskiego
w Elblagu.

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Zarzadzenie aktualizuje katalog zadan Departamentu Urbanistyki i Architektury w zwigzku ze zmiang

przepisow prawa.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.

UYRE@ OERARTAMENTU

Katarzjgga Withiewsha




