ZARZADZENIE NR “"‘4\2025

PREZYDENTA MIASTA ELBLAG
7 dnial2p0ddzennn 2023 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art.4, art.26 iart.27 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
2023 poz.120 ze zm.), §48 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie
Nr 240/2023 Prezydenta Miasta Elblgg z dnia 21 czerwea 2023 r.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej
stanowigce) zatacznik do zarzadzenia nr 273/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 3 lipca 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej skladnikow majgtku Gminy Miasta Elblag,
zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 411/2023 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 6 wrzesnia 2023 r. wprowadza
Si¢ nast¢pujace zmiany:

) w § 3 pkt. 10 dodaje si¢ lit. d w brzmieniu:

., d) Matgorzata Borz¢cka-Florek™;

2) Zalagcznik do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia L‘(HIZOZ&

Prezydenta Miasta Elblag
z dnia\Zpardeiernika . 2023 r.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Termin Osoby |

CzynnoSci inwentaryzacyjne wykonania odpowiedzialne

Przewodniczgcy ]

Przeszkolenie czlonkow zespotow spisowych do 30.09.2023 r. Komisji J
Inwentaryzacyjnej

Przygotowanic 1 dostarczenie arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki do 30.09.2023 r. Departament ||

Scistego zarachowania

Skarbnika Miasta

Spis z natury skladnikéw majatku:

- Spis z natury skladnikéw majgtku znajdujgcego si¢ na terenic
niestrzezonym

- Spis z natury sktadnikow majatku znajdujgcego si¢ na terenie

02.10-12.10.2023 r.

02.10-31.10.2023 r.

Zespoly spisowe l

niestrzezonym bedgcych na stanie Departamentu Innowacji i Informatyki

Departament
Innowacji i
Weryfikacja wartosci niematerialnych i1 prawnych 02.01-09.01.2024 r. Informatyki |
’ Departament
Skarbnika Miasta
Weryfikacja skfadnikow majgtku, do ktorych dostep jest utrudniony lub Departamenty
dla ktorych przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn 02.01-09.01.2024 r. | merytoryczne i
uzasadnionych nie jest mozliwe (infrastruktura drogowa, oswictlenie, sieci Departament
kanalizacyjne, teletechniczne itp.) Skarbnika Miasta |
Uzyskanie od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanego 02.10.2023 -

w ksi¢gach rachunkowych jednostki stanu aktywow

15.01.2024 r,

Departament
Skarbnika Miasta

Otrzymanic od bankéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego
w ksi¢gach rachunkowych jednostki stanu aktywow

15.01.2024 r.

Departament |
Skarbnika Miasta |

Weryfikacja gruntow

02.01-09.01.2024 r.

Departament
Gospodarki |
Nieruchomosciami i |
Geodezji i

Departament
Skarbnika Miasta
Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta arkuszy spisu z natury Przewodniczacy
pobranych i wykorzystanych do przeprowadzenia spiséw 13102023 1. Komisji |
Inwentaryzacyjnej |
Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta arkuszy spisu z natury Przewodniczgcy
pobranych i wykorzystanych do przeprowadzenia spisow przez 20102023 r. Komisji
Departament Zdrowia i Spraw Spotecznych Inwentaryzacyjnej
Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta arkuszy spisu z natury 02.11.2023 r. Przewodniczgcy
pobranych i wykorzystanych do przeprowadzenia spisOw przez Komisji
Departament Innowacii i Informatyki Inwentaryzacyjnej |
Wycena spisu 1 sporzadzenic protokoléw rdéznic inwentaryzacyjnych do 30.11.2023 r. Departament
B Skarbnika Miasta
Wyjasnienie przyczyn powstania roznic, sporzadzenie protokotu do 15.12.2023 r. Przewodniczycy
z wnioskami odnosénie ich rozliczenia, uzyskanic zatwierdzenia wnioskow Komisji
przez kicrownika jednostki Inwentary zacyjne;
Inwentaryzacja paliwa 29.12.2023 r. Z.espot spisowy
Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta wynikOw spisu z natury Przcw(’)'dmczqcy
paliwa w samochodach stuzbowych 02.01.2024 . Komisji L
- Inwentaryzacyjne)
Ujecie i rozliczenie wynikOw inwentaryzacji w ksiegach po zakonczeniu Departament
rachunkowych roku 2023 CZynnosci Skarbnika Miasta
inwentaryzacyjnych
7ASTEPCA SRARBNIKA MIASTA |
wz. 'RE

"l i 'N’.‘*’]l‘(‘l

Mirostai

({/'.'

WICEPREZYDENT



UZASADNIENIE

Zmiany zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej Urzedu Miejskiego w Elblagu
dokonuje si¢ na wniosek Departamentu Zdrowia i Spraw Spotecznych. W zwiazku z niezaplanowang
absencjg dwoch osob z powolanego zespotu spisowego do zespolu spisowego zostaje powolana p.

Matgorzata Borzg¢cka-Florek oraz przesuni¢to termin zakonczenia prac spisowych przez Departament
Zdrowia 1 Spraw Spotecznych.
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