INFORMACJE POMOCNE PRZY WYPELNIANIU OSWIADCZENIA
MAJATKOWEGO

Podstawa prawna:

» art. 24 h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r., poz.
40 ze zm.),

> Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2003 r. w sprawie okreSlenia
wzorow formularzy o$wiadczen majatkowych radnego gminy, wdjta, zastepcy woita,
sekretarza gminy, skarbnika gminy, kierownika jednostki organizacyjnej gminy, osoby
zarzadzajacej i cztonka organu zarzadzajgcego gminng osobg prawng oraz o0soby
wydajacej decyzje administracyjne w imieniu wéjta (Dz. U. z 2017 poz. 2020).

INFORMACJE OGOLNE

I. OSOBY ZOBOWIAZANE DO ZLOZENIA OSWIADCZENIA MAJATKOWEGO
Obowigzek zlozenia o$wiadczenia majatkowego zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym
Prezydentowi Miasta Elblag dotyczy:

o zastepcy wojta (odpowiednio zastepca prezydenta),

e sekretarza gminy (odpowiednio sekretarz miasta),

e skarbnika gminy (odpowiednio skarbnik miasta),

e kierownika jednostki organizacyjnej gminy,

e 0soby zarzadzajacej i cztonka organu zarzgdzajgcego gminng osobg prawng,

e o0soby wydajgcej decyzje administracyjne w imieniu wdjta (odpowiednio

prezydenta).

II. TERMINY SKEADANIA OSWIADCZEN MAJATKOWYCH:

e Pierwsze — skladane jest w terminie 30 dni od dnia odpowiednio: powotania na
stanowisko, zatrudnienia lub udzielenia upowaznienia do wydawania decyzji
administracyjnych — wg stanu na dzien zdarzenia uzasadniajacego zlozenie
oswiadczenia majatkowego.

UWAGA! do pierwszego o$wiadczenia majatkowego nalezy dotgczy¢ informacje o sposobie i
terminie zaprzestania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzona byta przed
dniem, odpowiednio, wyboru, powotania lub zatrudnienia.

e Kolejne tzw. roczne - sktadane jest co roku do dnia 30 kwietnia - wedtug stanu
na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.

e Koncowe - skladane jest w dniu odwotania ze stanowiska, rozwigzania umowy
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0 prace, badz anulowania upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych —
wg stanu na dzien zdarzenia uzasadniajacego zlozenie oswiadczenia

majatkowego.

UWAGA! w skfadanym oswiadczeniu wskazujemy dane wedtug stanu na dzien okreslony

przepisami ustawy o samorzadzie gminnym, a nie na dzien faktycznego sporzadzenia

os$wiadczenia.

III. NIEZLOZENIE OSWIADCZENIA MAJATKOWEGO

Jezeli osoba zobowigzania do ztozenia o$wiadczenia majgtkowego nie dochowa terminu jego

ztozenia, to Prezydent Miasta w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia niedotrzymania

terminu wzywa osobe, ktéra nie zlozyta os$wiadczenia do jego niezwlocznego ztozenia,

wyznaczajac dodatkowy czternastodniowy termin.

Skutki nieztozenia oswiadczenia majatkowego :

» utrata wynaqgrodzenia za okres od dnia, w ktorym powinno byc ztoZone oswiadczenie do

dnia zloZenia oswiadczenia mimo uptywu dodatkowego terminu przez zastepce

Prezydenta Miasta, sekretarza gminy, skarbnika gminy, kierownika jednostki
organizacyjnej gminy, osobe zarzadzajacg i cztonka organu zarzadzajgcego gminng
osobg prawng oraz osobe wydajgcg decyzje administracyjne w imieniu wojta

odwofanie skarbnika gminy przez rade gminy w drodze uchwaty, najpdzniej po uplywie

30 dni od dnia, w ktorym uptynat termin do ztoZenia oswiadczenia. Odwotanie jest

réwnoznaczne z rozwigzaniem umowy o prace bez wypowiedzenia na podstawie art. 52
§ 1 pkt 1 Kodeksu pracy.

wiasciwy organ odwotuje albo rozwiazuje umowe o prace najpozniej po uptywie 30 dni

od dnia, w ktorym uptynat termin do ztoZenia oswiadczenia z: sekretarzem gminy,

zastepcg wdjta, kierownikiem jednostki organizacyjnej gminy, osobg zarzadzajaca
i cztonkiem organu zarzadzajgcego gminng osobg prawng oraz osobg wydajgcg decyzje
administracyjne w imieniu wdjta. Odwotanie i rozwigzanie umowy o prace jest
réwnoznaczne z rozwigzaniem umowy o prace bez wypowiedzenia na podstawie art. 52

§ 1 pkt 1 Kodeksu pracy.

TECHNICZNE INFORMACIE DO WYPEENIENIA DRUKU OSWIADCZENIA
MAJATKOWEGO

. Osoba sktadajgca oswiadczenie obowigzana jest do zgodnego z prawda, starannego

i zupetnego wypetnienia kazdej z rubryk.


https://sip.lex.pl/#/document/16789274?unitId=art(52)par(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16789274?unitId=art(52)par(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16789274?unitId=art(52)par(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16789274?unitId=art(52)par(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
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. Jezeli poszczegdlne rubryki nie znajdujg w konkretnym przypadku zastosowania, nalezy
wpisac ,nie dotyczy”.

. Osoba sktadajgca oswiadczenie obowigzana jest okresli¢ przynalezno$¢ poszczegdlnych
sktadnikow majagtkowych, dochoddéw i zobowigzan do majgtku odrebnego i majatku
objetego matzenskg wspdlnoscig majagtkowa.

. O$wiadczenie majatkowe dotyczy majatku w kraju i za granica.

5. Oswiadczenie majgtkowe obejmuje réwniez wierzytelnosci pieniezne.

. W przypadku przychodéw/dochoddw, o ktérych mowa w punktach II.3, III, 1V, VI, VII,
VIII o$wiadczenia majatkowego nalezy:

e w przypadku oswiadczenia tzw. rocznego sktadanego do 30 kwietnia kazdego
roku nalezy poda¢ dochdd za caty poprzedni rok, ktéry jest wskazany w kopii
PITu dofaczonego do takiego oSwiadczenia majgtkowego,

e W pozostatych przypadkach oswiadczenia tzw. pierwszego i koncowego nalezy
wskaza¢ dochdd narastajgco od poczatku tego roku, do dnia zdarzenia
uzasadniajgcego ztozenie o$wiadczenia majatkowego w trakcie tego roku.

. O$wiadczenia majatkowe sktadane s3 w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.
W przypadku kserokopii o$wiadczenia winna by¢ opatrzona kazda ze stron podpisem
osoby zobowigzanej do ztozenia o$wiadczenia majatkowego. Natomiast w przypadku
wypetniania o$wiadczenia majatkowego przy uzyciu komputera po wydrukowaniu
dokumentu nalezy opatrzy¢ kazdg ze stron oSwiadczenia podpisem osoby zobowigzanej
do ztozenia oSwiadczenia majgtkowego. Tylko wytgcznie w przypadku tzw. o$wiadczen
rocznych nalezy do nich dotgczyé réwniez kopie PIT-u za poprzedni rok (2 kopie
sktadanego do Urzedu Skarbowego wraz z korektg, jezeli byta sktadana) w_przypadku

pozostatych oSwiadczen tzw. pierwszego i koncowego nie dotgczamy zadnych

zaswiadczen o przychodach/dochodach, badz innych dokumentow poswiadczajacych o

nabytym majatku.

. Ustawa samorzadowa ani inne przepisy nic nie méwig o dopuszczalnosci skfadania
korekty o$wiadczenia majgtkowego. W praktyce jednak przyjmuje sie, ze w przypadku
btednego wypetnienia o$wiadczenia majgtkowego mozliwa jest jego korekta. Sktada sie
ja na takim samym formularzu, jak oSwiadczenie majatkowe, przy czym nalezy wyraznie
zaznaczyC, ze jest to” korekta oSwiadczenia majgtkowego sktadanego wg stanu na
dzien...” ze wskazaniem, ktérego punktu oSwiadczenia dotyczy korekta.

. Oswiadczenia majagtkowe publikowane s3 na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Elblagu z wylaczeniem informacji o adresie zamieszkania

sktadajacego o$wiadczenie oraz o miejscu potozenia nieruchomosci, ktére sg zawarte
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w czesci B oswiadczenia.
10. Druk oswiadczenia majatkowego dostepny jest do pobrania na stronie internetowe;j
pod adresem: www.umelblag.pl w zaktadce Departament Kontroli i Monitoringu oraz na

stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce O$wiadczenia majgtkowe.



