Do zadan ogdinych Departamentu Inwestycji (DI) nalezy:

1. Prowadzenie spraw w zakresie inwestycji i remontéw realizowanych ze srodkéw Miasta.

2. Praktyczna realizacja przedsiewzie¢ inwestycyjnych finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
oraz innych srodkéw zewnetrznych znajdujacych sie w rzeczowym zakresie kompetencji
Departamentu.

3. Prowadzenie Centralnego Rejestru Doswiadczen Urzedu Miejskiego w Elblagu.

Do zadan szczegétowych Referatéw Departamentu Inwestycji nalezy:

Referat Przygotowania i Realizacji Inwestycji (PRI):

1. Przygotowanie i realizacja inwestycji (z wytgczeniem inwestycji drogowych).

2. Wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu przy opracowywaniu programow rozwoju
infrastruktury technicznej i komunalnej.

3. Prowadzenie spraw w zakresie inwestycji i remontéw realizowanych ze srodkéw wtasnych
Miasta.

4. Przygotowywanie i realizacja inwestycji znajdujacych sie w rzeczowym zakresie dziatan
Departamentu dofinansowanych ze srodkéw UE oraz innych $rodkéw zewnetrznych.

5. Przygotowanie i realizacja inwestycji realizowanych ze srodkdw okreslonych

w budzecie innych Departamentéw Urzedu Miejskiego, na wniosek zaakceptowany przez Prezydenta
Miasta.

6. Uzyskiwanie opinii do dokumentacji projektowej od uzytkownikéw, inspektoréw nadzoru i innych
jednostek lub podmiotéw dokonujacych weryfikacji.

7. Wspétdziatanie w pracach zwigzanych z programowaniem inwestycji

i przygotowywaniem dokumentacji w celu pozyskania srodkéw finansowych na dofinansowanie
inwestycji z zewnetrznych Zzrédet finansowania.

8. Opracowywanie zakresdw rzeczowych prowadzonych inwestycji oraz sporzadzanie sprawozdan z
ich wykonania.

9. Przygotowywanie materiatéw do opracowania budzetu w zakresie prowadzonych inwestycji.
10. Definiowanie ryzyk dla inwestycji realizowanych w ramach dziatat Departamentu, udziat w
dokonywaniu oceny wystepowania ryzyka oraz identyfikowaniu odpowiednich reakcji na ryzyka.
11. Pozyskiwanie wszelkich niezbednych materiatéw przedprojektowych.

12. Zapewnianie opracowania: koncepcji, programow funkcjonalno — uzytkowych oraz
dokumentacji projektowych z niezbednymi uzgodnieniami, ocenami oddziatywania na srodowisko i
pozwoleniami na budowe.

13. Egzekwowanie od wykonawcow oraz jednostek uzgadniajgcych terminowego uzyskiwania
opracowan i uzgodnien.

14. Prowadzenie rejestru dokumentacji projektowej oraz jej obrotu.

15. Przygotowywanie materiatdw do przetargéw na roboty, ustugi i dostawy.

16. Wspodtpraca z innymi Departamentami Urzedu Miejskiego w zakresie prowadzenia procedur
przetargowych.

17. Prowadzenie spraw terenowych zwigzanych z przygotowaniem inwestycji.

18. Zgtaszanie rozpoczecia robét i rejestracja dziennikéw budéw.

19. Wspodtpraca z Inzynierami Kontraktdw, Inspektorami nadzoru inwestorskiego

i Wykonawcami robét, ustug lub dostaw w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych

z zakresem rzeczowym realizowanych inwestycji.

20. Udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu odbioréw wykonywanych zadan inwestycyjnych.
21. Wspodtpraca z Inzynierami Kontraktéw, Inspektorami nadzoru inwestorskiego,

Wykonawcami w zakresie rozliczania inwestycji i przekazywania na srodki trwate. Przekazywanie do
stanowiska ds. rozliczen i budzetu informacji dotyczacych wartosci zrealizowanych inwestycji,




protokotédw odbioru koricowego inwestycji oraz rozliczenia srodkow trwatych.

22. Monitorowanie procesdw inwestycyjnych w zakresie powierzonych zadan

i informowanie o ewentualnych zagrozeniach odnosnie termindéw lub jakosci.

23. Zgtaszanie koniecznosci naliczenia kar umownych do Dyrektora Departamentu oraz
przekazywanie informacji do osoby na stanowisku ds. rozliczen i budzetu.

24. Wspotpraca z Radcg Prawnym w zakresie uzyskiwania porad i opinii prawnych, w tym
dotyczacych mozliwosci egzekwowania zobowigzan Wykonawcéw w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umow.

25. Wspotpraca z innymi Departamentami Urzedu Miejskiego i instytucjami

w zakresie prowadzonych spraw.

26. Prowadzenie spraw wynikajgcych z wnioskdw, skarg i interpelacji zwigzanych z wykonywanym
zakresem dziafan.

27. Uczestnictwo w kontrolach organéw i instytucji zewnetrznych poprzez udostepnianie
dokumentéw, udzielanie wyjasnien, udziat w wizjach lokalnych.

28. Powiadamianie osoby na stanowisku ds. rozliczen i budzetu o ostatecznym odbiorze po okresie
gwarangji i koniecznosci zwolnienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

29. Przygotowywanie i przekazywanie do archiwum dokumentacji z zakresu prowadzonych spraw.

Referat Nadzoru Inwestorskiego (NI):

1. Sprawowanie nadzoru inwestorskiego zgodnie z przepisami prawa budowlanego w zakresie
posiadanych uprawnien dla zadan znajdujacych sie w rzeczowym zakresie dziatari Departamentu.
2. Wspotpraca z Referatem Przygotowania i Realizacji Inwestycji w zakresie przygotowywania
materiatdw do procedur przetargowych.

3. Opiniowanie dokumentacji projektowej i kosztorysow.

4. Sporzadzanie, w miare potrzeb, kosztorysdw inwestorskich.

5. Wspdtdziatanie z Departamentami Urzedu, biurami projektéw, wykonawcami i innymi
uczestnikami proceséw inwestycyjnych w celu zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji
poszczegblnych inwestycji.

6. Reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej realizacji z
projektem i pozwoleniem na budowe, przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej.

7. Sprawdzanie i odbidr robdt budowlanych ulegajacych zakryciu lub zanikajgcych, uczestniczenie w
probach i odbiorach technicznych oraz przygotowanie i wspétdziatanie

w czynnosciach odbioru gotowych obiektéw, oraz przekazywania ich do uzytkowania.

8. Potwierdzanie faktycznie wykonanych robdt oraz usuniecia wad, a takze kontrolowanie rozliczen
budowy.

9. Ustalanie z kierownikiem budowy zakresu, kosztéw oraz sporzgdzanie protokotéw koniecznosci
wykonania robét dodatkowych i robdt wynikajacych z rozwigzan zamiennych.

10. Uzyskiwanie od Dyrektora Departamentu akceptacji protokotéw koniecznosci dotyczacych
robdt dodatkowych i uzupetniajgcych, a po jej otrzymaniu, uzyskiwanie potwierdzenia o posiadaniu
niezbednych srodkéw finansowych oraz sporzadzanie wnioskéw stosownie do tresci
zaakceptowanych protokotdow.

11. Przygotowywanie opinii technicznych w sprawach wprowadzenia zmian do uméw dla
prowadzonych zadan, a po ich zaakceptowaniu przez Dyrektora Departamentu, uzyskiwanie
potwierdzenia o posiadaniu niezbednych srodkéw finansowych oraz sporzadzanie wnioskéw
stosownie do tresci zaakceptowanych opinii.

12. W okresie przygotowywania obiektu do odbioru koricowego gromadzenie i przygotowywanie
wszystkich niezbednych dokumentéw do dokonania odbioru koricowego.

13. Organizacja i uczestnictwo w przekazaniu terenu budowy, odbiorach czesciowych i odbiorze




korncowym inwestycji.

14. Opracowywanie danych do wystawienia dowodéw: PT, OT, itp.

15. Sporzadzanie sprawozdan, analiz, badz informacji dotyczacych prowadzonych spraw.

16. Zgtaszanie, zgodnie z wymogami Prawa budowlanego, zakoriczenia robét i uzyskiwanie
pozwolen na uzytkowanie dla zakoriczonych inwestycji.

17. Wspotpraca z PRI przy koicowym rozliczaniu kosztéw budowy i rozliczeniu inwestycji
zakoniczonych, w tym kompletowanie niezbednej dokumentacji do faktur za prowadzone prace
inwestycyjne oraz ich sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym.

18. Przestrzeganie obowigzkéw wynikajgcych z ustawy Prawo ochrony srodowiska, w tym:

a) obowigzku uwzglednienia ochrony srodowiska na obszarze objetym prowadzeniem robdt
budowlanych,

b) obowigzku spetnienia wymagan ochrony srodowiska, okreslonych w art. 76 ustawy, przed
oddaniem obiektu do uzytku.

19. Opracowywanie, zgodnie z warunkami umownymi, harmonogramow

przegladéow gwarancyjnych.

20. Organizowanie i przeprowadzanie przeglagdéw w okresie gwarancji i rekojmi.

21. Przygotowywanie i przekazywanie do archiwum dokumentacji z zakresu prowadzonych spraw.



