Do podstawowych zadan Biura Prezydenta Miasta nalezy:

1) Obstuga merytoryczna i organizacyjna Prezydenta jako organu wtadzy wykonawczej.

2) Obstuga techniczno-administracyjna sekretariatéw Prezydenta i Wiceprezydentow.

3) Prowadzenie kalendarium spotkan Prezydenta i Wiceprezydentdw.

4) Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konsultacji spotecznych.
5) Realizacja i koordynacja spraw zwigzanych z Budzetem Obywatelskim.

6) Kreowanie i realizacja polityki informacyjnej Miasta.

7) Realizacja zadan zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi.

8) Organizowanie przyjec interesantdéw przez Prezydenta i Wiceprezydentéw w ramach skarg,
whnioskow i interwencji.

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z zagranicznymi wyjazdami stuzbowymi od strony technicznej oraz
nadzér i zarzadzanie budzetem przeznaczonym na w/w cel.

10) Organizacja i obstuga, razem z innymi komaérkami organizacyjnymi Urzedu, samodzielnymi
stanowiskami i Petnomocnikami przyjezdzajacych delegacji zagranicznych.

11) Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem honorowego patronatu Prezydenta.
12) Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych ze wspétpracy zagraniczna.

13) Zarzadzanie obiektem Kamieniczek Elblgskich (bez obstugi technicznej).



