   ZARZĄDZENIE NR ……………….                 
PREZYDENTA MIASTA ELBLĄG
z dnia ………………… 2023 r.
w sprawie scentralizowanych zasad rozliczania podatku od towarów i usług w Gminie Miasto Elbląg
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40) oraz § 48 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Elblągu  (tekst jednolity: Zarządzenie nr 240/2023 Prezydenta Miasta Elbląg z dnia 21 czerwca 2023 r.) zarządza się, co następuje:
§ 1. Gmina Miasto Elbląg (dalej: Miasto) jest jednostką samorządu terytorialnego zarejestrowaną dla celów podatku od towarów i usług (dalej: VAT) działającą jako podatnik VAT czynny prowadzącą różnorodną działalność podlegającą opodatkowaniu, a także działalność niepodlegającą opodatkowaniu VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r.  o podatku od towarów i usług (dalej: ustawa o VAT).
§ 2. 1. Miasto wraz z jednostkami budżetowymi (dalej: Jednostki organizacyjne) jest zobowiązane do sporządzania jednego wspólnego pliku JPK_V7M (dalej: skonsolidowany plik JPK_V7M) zawierającego część deklaracyjną i ewidencyjną.
2. Część deklaracyjna pliku JPK_V7M odzwierciedla deklarację VAT.
3. Część ewidencyjna pliku JPK_V7M odzwierciedla ewidencję sprzedaży i ewidencję zakupu.
§ 3. 1. W celu złożenia skonsolidowanego pliku JPK_V7M ustanawia się Departament Skarbnika Miasta w Urzędzie Miejskim w Elblągu (dalej: DSM) jako komórkę skupiającą osoby posiadające wiedzę na temat rozliczeń podatkowych w zakresie VAT, która będzie odpowiedzialna za:
1) konsolidację zebranych danych podatkowych (zarówno tych przekazywanych przez Urząd Miejski w ramach rozliczeń VAT departamentów, jak i przez Jednostki organizacyjne);
2) składanie na tej podstawie skonsolidowanego pliku JPK_V7M oraz okazywanie na żądanie organów struktury skonsolidowanego pliku JPK_V7M;
3) inne obowiązki wynikające z przepisów regulujących VAT oraz z niniejszej instrukcji.
2. Wyznacza się osobę na stanowisku do spraw koordynacji i rozliczeń podatku VAT do koordynowania procesu konsolidacji danych podatkowych przekazywanych przez Jednostki organizacyjne i przesłania skonsolidowanego pliku JPK_V7M.
3. W celu zapewnienia skutecznego zarządzania procesami podatkowymi w ramach poszczególnych Jednostek organizacyjnych wyznacza się Kierowników Jednostek organizacyjnych, w tym Kierownika jednostki obsługującej (dla jednostek obsługiwanych), jako osoby sprawujące kierownictwo nad wykonywaniem zadań z zakresu rozliczeń VAT oraz osobę na stanowisku do spraw koordynacji i rozliczeń podatku VAT w DSM.
4. W celu zapewnienia należytego nadzoru organizacyjnego nad wykonywaniem zadań z zakresu rozliczeń VAT przez Miasto wyznacza się Skarbnika Miasta, który będzie sprawował nadzór nad prawidłowością wykonywania zadań przez Kierowników poszczególnych Jednostek organizacyjnych.
5. Zobowiązuje się Kierowników Jednostek organizacyjnych, w tym Kierownika jednostki obsługującej (dla jednostek obsługiwanych) do pisemnego poinformowania osób, którym zleca się wykonanie zadań w zakresie procesów podatkowych o przyjętej odpowiedzialności. Przypisanie zadań z zakresu odpowiedzialności za rozliczenia VAT skutkuje przyjęciem odpowiedzialności indywidualnej przez wyznaczone osoby za należyte wypełnienie obowiązków nałożone przez przepisy prawa podatkowego, w tym odpowiedzialności przewidzianej przez przepisy prawa karnego skarbowego oraz odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych.
6. Z uwagi na fakt, iż realizacja inwestycji Jednostek organizacyjnych może odbywać się przez  Jednostkę, która po zrealizowaniu inwestycji przekazuje inwestycję do używania do innej Jednostki organizacyjnej, za kwalifikację danej inwestycji dla celów odliczenia VAT naliczonego odpowiada pracownik Jednostki prowadzącej inwestycję. Kwalifikacja powinna odbywać się na podstawie uzgodnień z pracownikami Jednostki organizacyjnej, dla której realizowana jest inwestycja.
§ 4. 1. W celu zapewnienia prawidłowości rozliczeń VAT dokonywanych przez Miasto wprowadza się  „Instrukcję rozliczania podatku od towarów i usług w jednostkach budżetowych Gminy Miasto Elbląg oraz departamentach Urzędu Miejskiego w Elblągu” – stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
2. Szczegółowy wykaz jednostek budżetowych,  których dotyczy niniejsze zarządzenie został przedstawiony w załączniku nr 2 do niniejszego zarządzenia.
§ 5. Zobowiązuje się kierowników Jednostek organizacyjnych, w tym kierownika jednostki obsługującej (dla jednostek obsługiwanych) wskazanych w załączniku nr 2 do niniejszego zarządzenia do działania zgodnie z instrukcją stanowiącymi załącznik do niniejszego zarządzenia.
§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta, Kierownikom Jednostek organizacyjnych oraz pracownikom Urzędu Miejskiego.
§ 7. Traci moc zarządzenie Nr 281/2021 Prezydenta Miasta Elbląg z dnia 05 lipca 2021 r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczania podatku od towarów i usług w Gminie Miasto Elbląg zmienione zarządzeniem Nr 120/2022  Prezydenta Miasta Elbląg z dnia 28 marca 2022 r.
§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.







UZASADNIENIE

Zarządzenie wprowadza się w związku z koniecznością usystematyzowania rozliczeń podatku VAT w Gminie Miasto Elbląg.  
	Zarządzenie określa instrukcję rozliczania podatku od towarów i usług dla jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Elbląg w celu poprawnego rozliczenia scentralizowanego JPK_V7M Gminy, normalizuje czynności występujące w Mieście, które podlegają podatkowi VAT oraz wprowadza aktualny szczegółowy wykaz Jednostek organizacyjnych.

Zarządzenie nie rodzi skutków finansowych.







