ZARZADZENIE NR .M. 2023
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia DAIZEANR 2023 &,

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art.4, art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 poz.120
z¢ zm.), §48 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie Nr240/2023
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 21 czerwea 2023 r.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiace| zatacznik
fio zarzadzenia nr 273/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 3 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenié Instrukcji
inwentaryzacyjnej Urz¢du Migjskiego w Elblagu, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej ustalonej Zarzadzeniem nr 273/2023
.Prezydcnla Miasta Elblgg z dnia 3 lipca 2023 r. oraz ustawy o rachunkowosci ustala si¢ nastepujace zasady
1 techniki inwentaryzacji na rok 2023:

I. Spisem z natury obje¢te zostajg nastepujgce skladniki majgtkowe:
I') w drodze spisu z natury - inwentaryzacja skladnikow majatku znajdujgcych si¢ na terenach niestrzezonych
- wg stanu na dzien 30.09.2023 r;
2) w drodze spisu z natury — inwentaryzacja paliwa w bakach samochodow stuzbowych Urz¢du Miejskiego
- wg stanu na dzien 29.12.2023 r.

2. Otrzymanie od bankow 1uzyskanie od kontrahentow potwierdzen prawidlowosct wykazanego
w ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywow wg stanu na dzien:

) od bankow - 31.12.2023 r.;
2) od kontrahentow — 30.09.2023 r.

3. W drodze weryfikacji — inwentaryzacj¢ gruntow, srodkow trwatych do ktorych dostgp jest znacznie
utrudniony, wartosci niematerialnych i prawnych wg stanu na dzien 31.12.2023 r.

§ 2. Powotuje si¢ Pana Krzysztofa KierbedZ na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzgdzie
Miejskim w Elblagu na czas przeprowadzenia inwentaryzacji w 2023 roku.

§ 3. Powoluje si¢ cztonkéw zespolow spisowych na nast¢pujacych polach spisowych:
1) Departament Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego:
a) Piotr Grefling,
b) Agnieszka Bobek,
¢) Sylwia Baranowska;
2) Departament Gospodarki Miasta:
a) Radostaw Drozdzynski,
b) Katarzyna Poplawska,
¢) Agnieszka Szczawinska;
3) Departament Gospodarki Nieruchomosciami i Geodez):
a) Aneta Wojtaszek,
b) Katarzyna Rolka,
¢) Teresa Mackiewicz;
4) Departament Inwestycji:

a) Anetta Kowalska-Sobczak,



b) Justyna Rzeczycka,
¢) Monika Gwiazdowska;
5) Departament Innowacji i Informatyki:
a) Piotr Kalkowski,
b) Krzysztof Latkowski,
¢) Paulina Rycke;
6) Departament Kultury, Sportu i Rekreacji:
a) Karolina Gmys,
b) Adam Jocz,
¢) Elzbieta Rokowska;
7) Departament Ochrony Srodowiska:
a) Alicja Ciereszko,
b) Justyna Makenson,
c) Magdalena Hatta;
8) Departament Promoc;ji i Turystyki:
a) Wioletta Czerwien,
b) Michat Glock,
¢) Jan Cepa;
9) Departament Zarzad Drog:
a) Karolina Le$niewska,
b) Irena Majzner,
c¢) Katarzyna Poturala;
10) Departament Zdrowia i Spraw Spolecznych:
a) Dorota Komuda,
b) Paulina l.utomska,
¢) Maciej Pietrzak;
['T) Departament Obstugi Urzedu (inwentaryzacja paliwa);
a) Magdalena Krzywiec,
b) Anna Pfeiffer,
¢) Kamila f.okuciewska.
§ 4. Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Zobowigzuje si¢ Dyrektorow komorek organizacyjnych biorgcych udzial w inwentaryzacji rocznej do
wspotpracy z Przewodniczgcym Komisji Inwentaryzacyijne;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do zarzadzenia Nr Y

Prezydenta Miasta Elblgg

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Termin Osoby |
CzynnoS$ci inwentaryzacyjne wykonania odpowiedzialne
< Przewodniczacy
Przeszkolenie cztonkéw zespolow spisowych do 30.09.2023 r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie i dostarczenie arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki $cistego do 30.09.2023 r. Departament

zarachowania

Skarbnika Miasta

Spis z natury skfadnikow majgtku:

- Spis z natury skladnikow majgtku znajdujgcego si¢ na terenie niestrzezonym
- Spis z natury skladnikow majgtku znajdujacego si¢ na terenie
niestrzezonym begdgcych na stanie Departamentu Innowacji i Informatyki

02.10-12.10.2023 r.

02.10-31.10.2023 r.

Zespoly spisowe

Weryfikacja wartosci nicmaterialnych i prawnych

02.01-09.01.2024 r.

Departament
Innowacji i
Informatyki i

Departament

Skarbnika Miasta
Weryfikacja skladnikéw majgtku, do ktorych dostep jest utrudniony lub dla ktorych Departamenty
przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest | 02 01-09.01 2024 r. merytoryczne |
mozliwe (infrastruktura drogowa, oswictlenie, sieci kanalizacyjne, teletechniczne Departament
itp.) Skarbnika Miasta
Uzyskanie od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksi¢gach 02.10.2023 - Departament

rachunkowych jednostki stanu aktywow

15.01.2024 r.

Skarbnika Miasta

Otrzymanie od bankow potwierdzen prawidlowoscl wykazanego w ksiggach
rachunkowych jednostki stanu aktywow

15.01.2024 r.

Departament
Skarbnika Miasta

Weryfikacja gruntow

02.01-09.01.2024 r.

Departament
Gospodarki
Nieruchomosciami i
Geodezji i

Departament
Skarbnika Miasta
Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta arkuszy spisu z natury pobranych Przewodniczgcy
I wykorzystanych do przeprowadzenia spisow 13102023 r. Komisji
Inwentaryzacynej
Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta arkuszy spisu z natury pobranych 02.11.2023 r. Przewodniczgcy
1 wykorzystanych do przeprowadzenia spisow przez Departament Innowacji i Komisji
Informatyki Inwentaryzacyjnej
Wycena spisu i sporzgdzenie protokoléw réznic inwentaryzacyjnych do 30.11.2023 r. Departament
- Skarbnika Miasta
Wyjasnienie przyczyn powstania roznic, sporzgdzenie protokotu z wnioskami do 15.12.2023 r. Przewodniczgcy
odnos$nie ich rozliczenia, uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez kierownika Komisji
jednostki Inwentaryzacyjnej |
Inwentaryzacja paliwa 29.12.2023r. Z.espot spisowy ]
Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta wynikow spisu z natury paliwa w 02.01 2024 :;rzcwf?finlczacy
samochodach stuzbowvch o " : Ornis)! L
T nwentaryzacyjngj
Ujgcic i rozliczenie wynikow inwentary zacji w ksiggach rachunkowych roku 2023 po zakonczeniu Departament

Czynnosci
inwentaryzacyjnych

Skarbnika Miasta
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 poz.120 ze zm.),
jednostka jest zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow aktywow i pasywow na ostatni
dzien roku obrotowego. Termin ten uwaza si¢ za dochowany, jesli inwentaryzacja zostanie rozpoczeta
w ostatnim kwartale roku obrotowego i zakonczona do 15 stycznia roku nastgpnego.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.




