ZARZADZENIE NR ... 20Q.12027% ...
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia 3>®\e(pmm ....... 2023 r.

w sprawie okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Gospodarki Nieruchomosciami
i Geodezji Urzedu Miejskiego w Elblagu
Na podstawic § 44 ust.] Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie
Nr 240/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 21 czerwca 2023 r.),
zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Do podstawowych zadan Departamentu Gospodarki Nieruchomos$ciami 1 Geodezji  naleza
w szczegolnosct:

|. Zadania Referatu Sprzedazy i Gospodarki Nieruchomosciami:
l) gospodarowanie miejskim zasobem nieruchomosci;

2) opracowywanie projektow aktow prawa miejscowego, w zakresie zasad gospodarowania miejskim
zasobem nieruchomosci;

3) administrowanie nieruchomos$ciami  wchodzagcymi  w sklad miejskiego zasobu, nie przekazanymi
w zarzgdzanie lub administrowanie innym jednostkom organizacyjnym;

4) zbywanie, wydzierzawianie, wynajmowanie iuzyczanie nieruchomosdci, stanowigcych miejski zasob
nieruchomosci;

5) opracowywanie projektow aktow prawa miejscowego w zakresie zbywania i dzierzawy nieruchomosci;
6) organizowanie przetargow na zbycie 1 dzierzawg nieruchomosci;

7) przygotowywanie propozyc)i nieruchomosci do oferty inwestycyjnej:

8) sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz najemcow;

9) prowadzenie postgpowan zwigzanych ze zmiang udzialow w czg¢sciach wspolnych nieruchomosci;

10) wyrazanie zgody na wykreslenie hipoteki zabezpieczajace) wierzytelnosci Miasta, z tytulu ewentualnego
zwrotu bonifikaty udzielonej przy sprzedazy nieruchomosci;

I'1) wnoszenie nieruchomosci Miasta jako wkladu niepieni¢znego (aportu) do spotek;
12) opracowywanie okresowych informacji o stanie mienia komunalnego:

13) przygotowywanie projektow oswiadczen Prezydenta Miasta, zwigzanych z wykonywaniem prawa
pierwokupu;

14) wyposazanie tworzonych miejskich jednostek organizacyjnych 1 miejskich  osob  prawnych,
w nieruchomosci z miejskiego zasobu, niezbedne do ich dzialalnosci, aw razie ich likwidacj lub
prywatyzacj)i — protokolarne wlaczanie niezagospodarowanych nieruchomosci do miejskiego zasobu:

15) dokonywanie darowizny nieruchomosci pomigdzy Miastem, a Skarbem Panstwa, na cele publiczne,
a takze darowizny na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego:

16) dokonywanic zamian prawa wlasnosci lub prawa uzytkowania wicczystego nieruchomosci Miasta, na
prawo wiasnosci lub prawo uzytkowania wieczystego nieruchomosci, stanowigcych wiasnos¢ Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego, osob fizycznych lub prawnych;

| 7) obcigzanie nieruchomosci Miasta ograniczonymi prawami rzeczowymi, w tym: prawem uzytkowania,
stuzebnoscig 1 hipoteka;

| 8) zalatwianie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na wykonanie prac, zwigzanych z zakladaniem
i przeprowadzaniem na nieruchomosciach ciggow drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych



do przesylania ptynow, pary, gazow i energii elektrycznej oraz urzadzen tacznosci publicznej i sygnalizacji,
a takze innych podziemnych, naziemnych i nadziemnych obiektow i urzadzen, niezb¢dnych do korzystania
z tych przewodow i1 urzgdzen;

19) nabywanie nieruchomosci na cele publiczne oraz na zadania wlasne gminy i powiatu;

20) przeymowanie prawa wlasnosci nieruchomoscei 1 innych praw majatkowych na rzecz Miasta, w zamian za
umorzenie zalegtosci podatkowych z tytutu podatkow, stanowigcych dochody budzetu gminy i powiatu;

21) naliczanie optat rocznych za uzytkowanie wieczyste oraz aktualizacja wysokosci i stawek tych oplat;

22) wyznaczanie dodatkowych terminow zagospodarowania nieruchomosci, oddanych w uzytkowanie
wieczyste oraz ustalanie dodatkowych oplat za niedotrzymanie terminow zagospodarowania
nieruchomosci;

23) prowadzenie  postgpowan w sprawie udzielania osobom fizycznym, ktorych dochod miesigczny
nie przekracza 50% $redniego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — na ich wniosek,
bonifikaty od opfat rocznych ztytulu uzytkowania wicczystego nieruchomosci gruntowych,
przeznaczonych lub wykorzystywanych na cele mieszkaniowe;

24) aktualizacja oplat rocznych z tytutu trwalego zarzadu oraz zmiana stawki procentowej tych oplat;
25) udzielanie bonifikaty od oplat rocznych z tytulu trwatego zarzadu;

26) przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci gruntowych,
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miasto Elblag;

27) realizacja zadan zwiazanych z zagdaniem zwrotu kwoty rownej udzielonej bonifikacie po jej waloryzacji,
jezeli nabywca nieruchomosci lub osoba, na rzecz ktorej przeksztalcono prawo uzytkowania wicczystego
w prawo wlasnosci, zbyla lub wykorzystata nieruchomosé na inne cele niz cele, ktore stanowily podstawe
udzielenia bonifikaty;

28) ustalanic oplaty z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci, w zwigzku ze zmiang przeznaczenia terenu, po
uchwaleniu lub zmianie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego:;

29) ustalanie wysokosci odszkodowania z tytulu obnizenia wartosci nieruchomosci, w zwiazku ze zmiana
przeznaczenia terenu, po uchwaleniu lub zmianie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego:;

30) sporzadzanie rocznych informacji na sesj¢ Rady Miejskiej o zgloszonych zadaniach i wydanych decyzjach
w sprawie oplaty planistycznej, wynikajagcych  z uchwalenia  lub zmiany  miejscowego  planu
zagospodarowania przestrzennego;

31) ustalanie  wysokosci odszkodowan za dziatki gruntu wydzielone pod drogi publiczne: gminne
| powiatowe;

32) przekazywanie Polskiemu Zwigzkowi Dziatkowcdéw w uzytkowanie lub uzytkowanie wieczyste, gruntow
stanowigcych wihasnos¢ Miasta, pod rodzinne ogrody dziatkowe oraz ich przejmowanie do zasobu
w zwigzku z likwidacjg ogrodu;

33) wystgpowanie, wobec uzytkownika wieczystego, 7z zgdaniem rozwigzania umowy uzytkowania
wieczystego, jezeli nieruchomos¢ jest wykorzystywana w sposob sprzeczny z ustalonym w umowie,
a w szczegolnosci jezeli nie zostata zabudowana w ustalonym terminie;

34) wyrazanie zgody, na wniosck uzytkownika wieczystego lub trwalego zarzadcy, na przedtuzenie
okreslonego terminu zagospodarowania nieruchomosci, oddanych w uzytkowanie wieczyste lub trwaly
zarzad, a w razie ich niedotrzymania pobieranie dodatkowych optat rocznych.

2. Zadania Referatu Spraw Mieszkaniowych:
I) gospodarowanie w imieniu Prezydenta mieszkaniowym zasobem Gminy Miasto Elblag;

2) nadzor nad Zarzadem Budynkow Komunalnych w zakresie gospodarowania zasobem mieszkaniowym
Gminy Miasto Elblag oraz miejskim zasobem nieruchomosci;

3) prowadzenie spraw  zwigzanych z reprezentowaniem Gminy Miasto Elblag we wspolnotach
mieszkaniowych, w ktorych Gmina posiada udzial w nieruchomosci wspalnej:



4) opracowywanie projektow wieloletnich programow gospodarowania zasobem mieszkaniowym Gminy
Miasto Elblag;

5) opracowywanie projektow  zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sklad miejskiego  zasobu
mieszkaniowego:;

6) tworzenie warunkow do  zaspakajania potrzeb mieszkaniowych czlonkéw wspolnoty samorzadowej
o niskich dochodach;

7) ustalenie najemcey lokalu mieszkalnego:

8) zapewnianie lokali socjalnych i zamiennych oraz pomieszczen tymczasowych na zasadach i w przypadkach
okreslonych przepisami prawa;

9) prowadzenie Bazy Zamiany Mieszkan, dokonywanie zamian lokali mieszkalnych:
10) dysponowanie w imieniu Prezydenta gminnymi lokalami uzytkowymi;

I'T) prowadzenie spraw zwigzanych z umarzaniem, odraczaniem lub rozkladaniem na raty naleznosci
pienigznych za najem lokali mieszkalnych i uzytkowych;

12) sporzadzanie zestawien dotyczacych czynszow lokali mieszkalnych nienalezacych do publicznego zasobu
mieszkaniowego, na podstawie danych przekazywanych przez zarzadcow nieruchomosci, ktore ogloszone
sg w Wojewodzkim Dzienniku Urzgdowym;

|3) realizacja roszczen odszkodowawczych z tytutu niedostarczenia osobom uprawnionym lokali socjalnych
z mocy wyroku sgdowego;

14) realizacja programu ,Mieszkanie na Start™ w zakresie doptat do czynszu.
3. Zadania Referatu Geodezji i Katastru:

I) prowadzenie ewidencji gruntow i budynkows;

2) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

3) prowadzenie bazy danych rejestru cen nieruchomosci;

4) zarzadzanie nieruchomoéciami panstwowymi wydzielonymi w zwigzku z usytuowaniem na nich znakoéow
geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych oraz budowli triangulacyjnych:

5) wspolpraca przy zintegrowanym systemie informacji o nieruchomosciach:

6) prowadzenie spraw dotyczacych podziatow, scalen ipodzialow, scalen iwymiany oraz rozgraniczen
nieruchomosci;

7) prowadzenic  ewidencji miejscowosci, ulic iadresow oraz ustalanie numerow  porzadkowych
nieruchomosci;

8) przygotowywanie projektow uchwat o nadaniu nazw ulic i placow oraz o wznoszeniu pomnikow:
9) przygotowywanie materialow do wprowadzania zmian w ksiggach wieczystych:
10) przygotowywanic opracowan geodezyjnych i analiz przestrzennych.
4. Zadania Referatu — Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej:
I') prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;
2) weryfikacja przekazanych do powiatowego zasobu wynikow zgloszonych prac geodezyjnych:
3) aktualizacja baz danych przestrzennych EGiB, GESUT, BDOTS00, BDSOG:
4) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
5) zakladanie osnow szczegotowych;
6) ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

5. Zadania jednoosobowych stanowisk ds. kancelaryjnych, ds. finansowo - budzetowych,
ds. organizacyjnych:



|) kKompleksowa obstuga administracyjno-biurowa Departamentu, w szczegolnosci sekretariatu Dyrektora -
Geodety Miejskiego:

2) prowadzenie spraw kancelaryjnych, finansowych (w szczegdlnosci zwigzanych z planowaniem dochodow
I wydatkow budzetu, nadzorowaniem jego biezacego wykonywania i sprawozdawczo$ci) oraz spraw
organizacyjnych, zapewniajgcych prawidlowe funkcjonowanie Departamentu;

3) koordynacja zadan zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych, w szczegdlnosci w zakresie zlecania
wycen nieruchomosci oraz innych ustug 1robdt zwigzanych z gospodarowaniem miejskim zasobem
nieruchomosci;

4) sprzedaz 1 wydzierzawianie, atakze likwidacja srodkéw trwalych 1innych skladnikéw majatkowych
Miasta:

5) biezagce dokonywanie korekt w deklaracji w sprawie podatku od nieruchomosci, stanowigcych zasob
miejski oraz zasob Skarbu Panstwa;

6) sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej;

7) szacowanic 1 sprzedaz pojazdow usunigtych z drog w miescie Elblagu w trybie art. 50a i 130a ustawy —
prawo o ruchu drogowym.

8) prowadzenie, nadzorowanie i kontrolowanie przechowywanych dokumentow archiwalnych znajdujacych
si¢ w registraturze Departamentu;

9) opracowywanie rocznego programu dzialania i1analizy ryzyka Departamentu oraz sporzadzanie
sprawozdan z ich wykonania;

10) prowadzenie rejestru kontroli wewngtrznej, dziennika szkolen wewngtrznych, rejestru produktow
niezgodnych oraz innych ewidencji, dziennikow lub rejestrow, wymaganych obowigzujacymi przepisami
I procedurami.

6. Zadania trzyosobowego stanowiska ds. gospodarowania zasobem Skarbu Panstwa, wykonywania
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz ustalania oplat adiacenckich:

I') opracowywanie okresowych informacji o stanie mienia Skarbu Panstwa;
2) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa;

3) przygotowywanie projektow oswiadczen Prezydenta Miasta zwigzanych 2z wykonywaniem prawa
pierwokupu w tym, w oparciu o ustawg¢ o portach i przystaniach morskich;

4) dokonywanie obrotu i obcigzanie nieruchomosci zasobu ograniczonymi prawami rzeczowymi, w tym
stuzebnoscig 1 hipotekg oraz wydzierzawianie, wynajem i uzyczanie nieruchomosci zasobu za zgoda
wojewody:

5) naliczanie, aktualizacja oplat rocznych i stawek opfat rocznych za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
Skarbu Panstwa oraz udziclanie bonifikat od oplat rocznych za nieruchomosci wykorzystywane na cele
mieszkaniowe:

60) przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci stanowigcych wlasnoséé
Skarbu Panstwa;

7) zgdanie zwrotu kwoty rownej udzielonej bonifikacie po jej waloryzacji, jezeli nabywca nieruchomosci lub
osoba na rzecz ktorej przeksztalcono prawo uzytkowania wicczystego w prawo wlasnosci, zbyla lub
wykorzystata nieruchomos$¢ na inne cele niz cele, ktore stanowily podstawe udzielenia bonifikaty.,

8) wyznaczanic termindw  zagospodarowania nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wicczyste oraz
ustalanie optat za niedotrzymanie terminéow zagospodarowania nieruchomosci Skarbu Panstwa, lacznie
z zadaniem rozwigzania umowy, jezeli nieruchomos¢ jest wykorzystywana sprzecznie z jej zapisami,

9) przekazywanie nieruchomosci w trwaly zarzad panstwowym jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym
osobowosci prawnej, aktualizacja oplat rocznych i stawek oplat rocznych, zmiana stawek oplaty za oraz
udzielanie bonifikat od opfat rocznych z tytulu trwatego zarzadu nieruchomosciami Skarbu Panstwa,

10) orzekanie o wygasnigciu prawa trwalego zarzadu ustanowionego na rzecz panstwowych jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej oraz w sprawach dotyczacych przekazania prawa



trwalego zarzadu do nieruchomosci Skarbu Panstwa pomiedzy panstwowymi jednostkami organizacyjnymi
nieposiadajacymi osobowosci prawnej,

I'1) wydawanie zgody. na wniosek uzytkownika wieczystego lub trwalego zarzadcy, na przedtuzenie
okreslonego terminu zagospodarowania nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste lub trwaly
zarzad, a w razie ich niedotrzymania pobieranie dodatkowych optat rocznych,

I2) ustalanie optaty adiacenckich ztytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku z podzialem
nieruchomosci dokonanym na wniosek wlasciciela lub uzytkownika wieczystego, ktory wniost oplaty
roczne za caly okres uzytkowania wieczystego,

|3) ustalanie opfaty adiacenckiej z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwiazku z budowa urzadzen
infrastruktury techniczne.

I4) wywlaszczanie nieruchomosci na potrzeby zwiazane z realizacja inwestycji celu publicznego i1 ustalanie
odszkodowania z tego tytulu, zwrot wywlaszczonych nieruchomosci,

15) ustalanie odszkodowan za grunty przejete pod drogi zgodnie zustawg o szczegolnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,

16) wystgpowanie do sagdu o wydanie orzeczenia, o stwierdzeniu niewaznosci nabycia nieruchomosci przez
cudzoziemca wbrew przepisom ustawy zdnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomosci przez
cudzoziemcow,

|'7) regulowanie stanow prawnych gruntow pod wodami,

|8) ewidencjonowanie dokumentacji dotyczacej roszczen ztytulu pozostawienia nieruchomosci poza
obecnymi granicami kraju w zwigzku z wojng rozpoczeta w 1939 r. oraz udzielanie informacji z tego
zakresu wlasciwym wojewodom,

19) wspotpraca z innymi organami, ktore na mocy odrebnych przepisow gospodarujg nieruchomosciami
Skarbu Panstwa, a takze z wlasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

20) udzielanie informacji na temat roszczen reprywatyzacyjnych.
7. Pozostale zadania Departamentu:

I) rozwijanie, wdrazanie i ciggle doskonalenie Systemu Zarzadzania Jakoscig 1 Systemu Antykorupcyjnego.
§ 2. Pracg Departamentu kieruje Dyrektor.

§ 3. 1. W sklad Departamentu Gospodarki Nieruchomos$ciami i Geodezji wchodzg nastepujace stanowiska
pracy:
I) Dyrektor Departamentu — Geodeta Miejski;
2) jednoosobowe stanowisko ds. kancelaryjnych;
3) jednoosobowe stanowisko ds. finansowo-budzetowych;
4) jednoosobowe stanowisko ds. organizacyjnych:

5) trzyosobowe stanowisko ds. gospodarowania zasobem Skarbu Panstwa, wykonywania zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz ustalania oplat adiacenckich:

6) w Referacie Sprzedazy 1 Gospodarki Nieruchomosciami:
a) Kierownik Referatu:
b) czteroosobowe stanowisko ds. zbywania nieruchomosci;
¢) pigcioosobowe stanowisko ds. gospodarowania zasobem nieruchomosci;
d) dwuosobowe stanowisko ds. oplat planistycznych oraz zwrotu bonifikat i wykreslenia hipoteki;
¢) dwuosobowe stanowisko ds. uzytkowania wieczystego:
7) w Referacie Spraw Mieszkaniowych:

a) Kierownik Referatu:



b) siedmioosobowe stanowisko ds. mieszkaniowych:
8) w Referacie Geodez)i 1 Katastru:
a) Kierownik Referatu:
b) szescioosobowe stanowisko ds. geodezji 1 katastru;
9) w Referacie Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficzne):
a) Kierownik Referatu:;

b) czteroosobowe  stanowisko ds.  prowadzenia 1obstlugi  Panstwowego Zasobu Geodezyjnego
I Kartograficznego:;

c¢) dwuosobowe stanowisko ds. koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu (1,75
etatu).

2. Strukturg organizacyjng Departamentu okresla schemat graficzny stanowiagcy zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4. 1. Dyrektor Departamentu okresla Regulamin Wewngtrzny.

2. Regulamin Wewngtrzny Departamentu zatwierdza Wiceprezydent Miasta, sprawujacy bezposredni
nadzor nad Departamentem.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Gospodarki Nieruchomosciami
1 Geodez)i.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Elblagg Nr 292/2021 zdnia 12 lipca 2021 r. w sprawie
okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji Urzedu
Miejskiego w Elblagu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

r\
N T [MIASTA

it(if()/(/ Wrdklesbski




vl A ,.._Ev (ST %m
i.uv\:/ LAY \. oBeuzoyeiBoyey | oBeulkzeposg poodiy eusgsenyim (1N IAYINYAID £ IXIYAC
nqosez oBamomjsued obaysAzoam | 1 JENLIUOQ NJOIMZ ZRIO /
16nysqo 1| eluazpemoud BIUBMON)AZN *sp yohuzakysiueyd jeydo “sp
'SP OYSIMOUE}S BMOGOS00.8)29 OYSIMOUE)S @MOGOSONMP O)SIMOUE)S 3MOQOSONMP
meya G2’}
nisejey | 19$0WOYINIBU Waqosez 2$0WOYINIB| YyoAmojueyzsaw
_o“_“es Sy o iizapoab *sp oyswoue)s eluemo.epodsob “sp | s:L»ﬁ%ﬁnhﬁ. 'SP OysouE)s
Yohuemopyaf osooad
- (sn forukpiooy 9M0QO0$00|I59ZS oysmoue}s amoq 199! aM0QO0S00J31Z9 @M0QosooIwpals
"SP OYSIMOUR)S BMOGOSONMP

[suzoyeiBoyey | [aulfzepoag

iforuswnyo(q ¥epoisQ niseey | fzepodg Iwesowoydrua|N pepodson yohmoiueyzsaiy mesds
pisfoy mesejey yiumoleny NJRI3J3Y HIUMOIANY | Azepezidg mesajay yjumosay NJeJajaYy NIUMOIANY
R yaAulfseziueBio ‘sp

o) simoue)s amoqosooupal

yoAmojazpng

Yopjouaelpe jerdo ejuejeisn — - -OMOSUBUY ‘'SP
zeso [amopkzs ifoensiulwpe nsanjez 0)SIMOUE)S amoqosooupal

z yepez ejuemAuoyim ‘emjsueg -
NQJeNS waqosez eluemosepodsob
'SP OXSWMOUE}S aM0QOS0AZY — yokulAsejeouey ‘sp
0)Simoue)s amoqosooupal
ysfoy e12p0a9
GL Ty — MOIE}3 2504 - Muaweypeda( JopauAg
£ —qoso Jsoyl

L} —)SImouE]s Jsofl

IFZ30039 ! INVIOSOWOHINAIIN IMY¥VA0dSOD NINIWV.LHVHIA ANFAIVZINYONO LYWIHOS

4 ¢£20T Nvfca.\u_ﬂnw BIUD Z
3e|qIq BISEIN BIUSPAZOIg

€207 AN AN eluazpezez op
O Yiuzotpez



Uzasadnienie

Zarzadzenie aktualizuje katalog zadan Departamentu Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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