ZARZADZENIE NR —’3'*91.2025
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

w sprawie okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Biura Rady Miejskiej w Elblagu

Na podstawie § 44 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie
Nr 240/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 21 czerwca 2023 roku) zarzadza sig, co nastepuije:

§ 1. Do podstawowych zadan Biura Rady Miejskiej w Elblagu nalezy w szczegolnosci:

I. Obsluga merytoryczna i organizacyjno-techniczna Rady i jej Komisji, w tym:
I') organizacyjne przygotowanie posiedzen sesji Rady Miejskiej i Komisji Rady:
2) opracowywanie i sporzadzanie protokolow sesji Rady Miegjskiej oraz Komisji Rady Miejskiej:
3) opracowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej dotyczacych spraw wewnetrznych Rady:
4) prowadzenie rejestru 1 zbioru uchwal Rady Miejskiej oraz interpelacji i zapytan radnych;

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przekazywaniem uchwal Rady Miejskiej organom nadzoru oraz do
publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego:

6) prowadzenie spraw zwigzanych z oglaszaniem uchwal Rady Miejskiej w Elblagu;
7) prowadzenie dokumentacji z posiedzen Komisji Rady;
8) wspoludzial w opracowywaniu projektow: plandéw pracy Rady Miejskiej i Komisji stalych Rady.

2. Zapewnienic  niezbednej  pomocy  technicznej,  administracyjnej  iorganizacyjnej  radnym
w sprawowaniu ich funkcji, w tym w sprawach zwiagzanych z ochrong prawng radnego.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestrami prawa miejscowego i uchwatami Rady Migjskiej.
4. Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i publikacjg tekstow jednolitych prawa miejscowego.
5. Prowadzenie rejestru skarg i1 wnioskow oraz spraw z nimi zwigzanych wlasciwych dla Rady Miejskiej.

6. Prowadzenie rejestru petycji oraz spraw wynikajacych z trybu postgpowania 1 rozpatrywania petycji
ztozonych do Rady Miejskie;.

7. Prowadzenie rejestru dzialan podejmowanych wobec Rady Miejskiej w Elblggu oraz Biura Rady
Miejskiej w Elblagu przez podmioty wykonujgce zawodowa dziatalnos¢ lobbingows.

8. Udost¢pnianie informacji publicznych na wnioski zainteresowanych.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych zinicjatywami uchwalodawczymi mieszkancow Elblaga, w tym
prowadzenie, przewidzianego Statutem Miasta, ,,Rejestru Inicjatyw Uchwalodawczych™.

0. Prowadzenie spraw zwigzanych znadawaniem przez Rad¢ Miejskg Honorowego Obywatelstwa
Miasta Elblgga™.

I'l. Prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem przez Kapitule Honorowego Wyroznienia
Za Zastugi dla Elblaga™.

[2. Organizowanie oraz obstuga posiedzen i narad organizowanych przez Przewodniczacego Rady.
3. Organizowanie spotkan radnych z mieszkancami.

4. Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych zrealizacja budzetu Biura Rady Migjskie) zgodnie
z obowigzujaca procedura o zamowieniach publicznych.

15. Prowadzenie spraw zwigzanych z osSwiadczeniami majatkowymi radnych Rady Miejskiej.

16. Obstuga Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie spraw realizowanych przez Rad¢ Miejska. Komisje
Rady oraz radnych Rady Miejskiej, prowadzenie portalu internetowego Rady.



I'7. Wspoludzial — w organizowaniu i przeprowadzaniu  wyborow  samorzgdowych,  parlamentarnych,
prezydenckich, fawnikow sgdowych oraz referendow — w oparciu o harmonogram czynnosci techniczno-
organizacyjnych zatwierdzony przez Prezydenta Miasta.

I8. Przygotowywanie projektu Statutu Miasta we wspolpracy z Departamentem Organizacji i Kadr.

19. Rozwijanie,  wdrazanie iciggle doskonalenie  Systemu  Zarzadzania  Jakoscig i Systemu
Antykorupcyjnego.

§ 2. |. W sklad Biura wehodzg nastgpujgce stanowiska pracy:
l') dyrektor Biura,
2) stanowisko ds. aktow prawa Rady Miejskiej — stanowisko jednoosobowe.
3) stanowisko ds. administracyjnych oraz budzetu - stanowisko jednoosobowe,
4) stanowisko ds. organizac)i pracy Rady Miejskiej i Komisji Rady — stanowisko dwuosobowe.

2. Strukturg organizacyjng Biura okresla schemat graficzny, stanowigcy zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia,

§ 3. 1. Dyrektor Biura okresla Regulamin Wewngtrzny Biura.
2. Regulamin Wewngtrzny Biura zatwierdza Sckretarz Miasta.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Rady Miejskiej w Elblagu.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Prezydenta Miasta Elblag Nr286/2022 zdnia 24 czerwca 2022
w sprawie okreslenia zadan 1 struktury organizacyjnej Biura Rady Miejskiej w Elblggu.

§ 6. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Okreslenic zadan i struktury organizacyjnej Biura Rady Miejskiej w Elblagu wynika z Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie Nr 240/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia
21 czerwcea 2023 roku).

W zwigzku z aktualizacja zadan Biura Rady Miejskiej w Elblagu wydanie niniejszego zarzadzenia jest
zasadne.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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