ZARZADZENIE NR ’tSZlLOk“)
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia ﬂme}f\c\ 2023 r.

W sprawie toku post¢powania przy udzielaniu odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych Rady
Miejskiej

Na podstawie § 51 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu (tekst jednolity:
Zarzadzenie Nr 288/2022 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 27 czerwea 2022 r. z pozniejszymi zmianami) oraz
§ 44 Regulaminu Rady Miejskiej w Elblagu stanowigcego zalgcznik do Statutu Miasta Elblag przyjetego
uchwata Rady Miejskiej Nr XXXVI1/790/2018 z dnia 13 wrzesnia 2018 r. w sprawie przyje¢cia Statutu Miasta
Elblag (Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2020 r. poz. 2351) zarzgd:za si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Przez uzyte w niniejszym Zarzadzeniu okreslenia:
I) Interpelacja — nalezy rozumiec¢ — sklada jg radny w sprawach o istotnym znaczeniu dla Miasta;

2) Zapytanie — nalezy rozumie¢ - sklada je radny w sprawach aktualnych problemow Miasta, a takze w celu
uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym;

3) Przewodniczacy — nalezy rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miejskiej w Elblagu;
4) Prezydent - nalezy rozumiec - Prezydenta Miasta Elblag:
5) Sekretarz — nalezy rozumie¢ Sekretarza Miasta Elblag:

6) Komorka organizacyjna - nalezy rozumie¢ - komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego wymienione
w § 7 ust. 1,2, 314 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Elblagu;

7) Miejska jednostka organizacyjna - nalezy rozumie¢ - jednostki organizacyjne Gminy Miasto Elblag
wymienione w zalgczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu.

§ 2. I. Interpelacje 1 zapytania skfada radny na pismie do Przewodniczacego.

2. Biuro Rady Miejskiej rejestruje interpelacje 1 zapytania radnych w elektronicznym systemie rejestrac)i
pism, nadaje numer sprawy zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt i niezwlocznie przekazuje za
posrednictwem Biura Prezydenta Miasta Prezydentowil.

3. Biuro Prezydenta Miasta przekazuje interpelacje i zapytania radnych do Sekretarza, ktory je dekretuje
| przekazuje wlasciwym komorkom organizacyjnym w celu przygotowania projektu odpowiedzi.

4. Wlasciwe merytoryczna komorka organizacyjna przekazuje projekt odpowiedzi na interpelacje lub
zapytania radnych przylaczajac si¢ do numeru sprawy nadanego przez Biuro Rady Miejskie), stosujac
prawidtowy znak pisma. Projekt odpowiedzi nalezy przekaza¢ w ciagu 3 dni roboczych od dnia przekazania
przez Sekretarza interpelacji lub zapytan radnych Wiceprezydentowi Miasta / Sekretarzowi / Prezydentowi
sprawujacemu nadzor nad komorka organizacyjng w celu zaakceptowania tresci odpowiedzi.

5. Jezeli do przygotowania projektu odpowiedzi niezb¢dne jest uzyskanie informacji, danych lub opinii
od miejskich jednostek organizacyjnych, komorka organizacyjna niezwlocznie o nie wystepuje.

6. Zaakceptowane projekty odpowiedzi na interpelacje lub zapytania radnych Biuro Prezydenta Miasta
przekazuje niezwlocznie Prezydentowi do podpisania.

7. Odpowiedz dla radnego. po podpisaniu przez Prezydenta, wlasciwa merytorycznie komorka organizacyjna
dorgcza wraz z oryginalem interpelacji lub zapytan radnych do Biura Rady Miejskie) w 2 egzemplarzach, a w
przypadku obowigzku anonimizacji danych w 3 egzemplarzach.

8. Tres¢ interpelac)i i zapytan radnych oraz udzielonych odpowiedzi winny by¢ niezwlocznie publikowane
w Biuletynie Informacji Publicznej 1 na stronie internetowej Miasta, oraz w sposob zwyczajowo przyjety, za co
odpowiada Biuro Rady Miejskie).

9. Odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania winny by¢ udzielone w formie pisemnej nie pozniej niz w terminie
[4 dni od dnia ich otrzymania przez Prezydenta.



10. W przypadku niemoznosci dotrzymania terminu udzielenia odpowiedzi na interpelacje i zapytania
radnych komorka organizacyjna odpowiedzialna za "przygotowanie odpowiedzi niezwlocznie powiadamia
o tym fakcie Sekretarza i po uzyskaniu jego akceptacji przygotowuje projekt pisma do podpisu Prezydenta
prolongujacy termin udzielenia odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych wraz z uzasadnieniem.

§ 3. Na dyrektorach / kierownikach komorek organizacyjnych Urzedu spoczywa obowiagzek terminowego
przygotowania projektu odpowiedzi na interpelacje, zapytania radnych, a nadzor nad tym sprawuje Sekretarz.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr43/2022 zdnia 22 lutego 2022 r. w sprawie toku postepowania przy
udzielaniu odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania radnych Rady Miejskiej.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Zarzadzenie wprowadza si¢ w zwigzku z wprowadzonymi zmianami, majacymi na celu uszczegolowienie
toku postgpowan przy udzielaniu odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, tj. skierowanie odpowiedzi
do radnego.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.

SEKRETARZ MIASTA

Artur Zié iski



