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PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

7 dnia 243*3(‘.1'1)(‘:)2025 Y.

w sprawie okreslenia zadan i struktury organizacyjnej
Departamentu Urbanistyki i Architektury Urzedu Miejskiego w Elblagu

Na podstawie § 45 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie
Nr 384/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024 r. z pozn. zmianami) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Do podstawowych zadan Departamentu Urbanistyki 1 Architektury nalezy w szczegolnosci:
1. W ramach Referatu Planowania Przestrzennego:
l) Wykonywanie czynnosci zwigzanych ze sporzadzaniem planu ogolnego;

2) Wykonywanie czynnosci zwigzanych ze sporzadzaniem miejscowych planow  zagospodarowania
przestrzennego, w tym zintegrowanych planow inwestycyjnych;

3) Procedowanie  wnioskow o ustalenie lokalizacji  inwestycji  mieszkaniowych oraz  inwestyc)i
towarzyszacych;

4) Sporzadzanie  wypisow 1 wyrysow  zmiejscowych  planow  zagospodarowania  przestrzennego
oraz z planu ogolnego:

5) Wykonywanie czynnosci zwigzanych ze sporzadzaniem ekofizjografii oraz prognoz oddziatywania
na srodowisko na potrzeby planu ogolnego oraz planow miejscowych;

6) Wykonywanie czynnosci zwigzanych ze sporzadzaniem prognoz skutkow finansowych uchwalenia planu
MIejSCOWELO;

7) Sporzadzanie (co najmniej raz w czasie kadencji) oceny aktualnosci planu ogolnego 1 planow miejscowych:

8) Analiza zasadnosci przystgpienia do sporzgdzania planu miejscowego 1 stopnia zgodnosci przewidywanych
rozwigzan z ustaleniami planu ogolnego, przygotowywanie materiatow geodezyjnych oraz ustalenie
niezb¢dnego zakresu prac planistycznych;

9) Formulowanie wnioskow 1 opinii  dotyczacych projektu  planu  zagospodarowania przestrzennego
wojewoOdztwa oraz projektow planow ogdlnych i miejscowych gmin sasiednich;

10) Wspotpraca z Miejska Komisja Urbanistyczno-Architektoniczna.

2. W ramach Referatu Urbanistyki:
) Wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;
2) Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy;

3) Przygotowanie na rzecz Prezydenta i Rady Miejskiej opinii urbanistycznych oraz w zakresie estetyki
zagospodarowania przestrzeni.

3. W ramach Referatu Administracji Architektoniczno — Budowlanej:
) Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowg;
2) Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke obiektu budowlanego:

3) Prowadzenie procedur administracyjnych zwigzanych z wydawaniem decyzji o zezwoleniu na realizac)¢
inwestycji drogowej;

4) Przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowlanych;
5) Przyymowanie zgloszen o rozbioree;
0) PIZyJmMowdnie Zg1oszen zZzmiany sposobu uzytkowania obiekiu budowianego Iub jego czesci;

7) Zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot budowlanych objetych zgltoszeniem:



8) Udzielanie badz odmowa zgody na odstgpstwo od przepisow techniczno-budowlanych;

9) Wydawanie decyz)i o zmianie pozwolenia na budowg:

10) Wydawanie decyzji o przeniesieniu pozwoleniu na budowe na rzecz innego podmiotu:

I'1) Wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali mieszkalnych i o innym przeznaczeniu niz mieszkalny:

12) Wydawanie zaswiadczen o zgodnosci obiektu bedacego w budowie lub wybudowanego bez wymaganego
pozwolenia na budowg, badz bez wymaganego zgloszenia, badz pomimo wniesienia sprzeciwu przez
wlasciwy organ z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub
ustalentami  decyz)i o warunkach  zabudowy i zagospodarowania terenu. w przypadku  braku
obowigzujgcego miejscowego planu;

13) Wydawanie zaswiadczen o zgodnosci  zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu  budowlanego
z ustaleniami obowigzujacego micjscowego planu zagospodarowania przestrzennego;,

14) Dokonywanie czynnosci kontrolnych na wezwanie organu nadzoru budowlanego w ramach przepisow
Prawa budowlanego.

4. W ramach l-osobowego stanowiska ds. zabytkow i obslugi systemow:

l) Prowadzenie spraw zwigzanych 7z udzielaniem dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskic 1 roboty
budowlane w obiektach wpisanych do rejestru zabytkow, usytuowanych na terenie Miasta Elblag:

2) Prowadzenic gminnej ewidencji zabytkow:
3) Koordynacja realizacji gminnego programu opieki nad zabytkami;
4) Opracowywanie Regulaminu Wewngtrznego Departamentu:
5) Nadzor nad wprowadzaniem danych do systemu SRPD.
S. W ramach 1-osobowego stanowiska ds. kancelaryjnych:
I') Prowadzenie sekretariatu Departamentu:
2) Obsluga kancelaryjna Departamentu;
3) Kompleksowa obstuga klientow w sprawach nalezacych do wlasciwosci Departamentu.
6. W ramach 1-osobowego stanowiska ds. organizacyjnych i obstugi budzetu:
|) Prowadzenie spraw zwiazanych z zamowieniami publicznyma:
2) Prowadzenie spraw zwiazanych z planem finansowym Departamentu;
3) Obsluga socjalna pracownikow Departamentu;
4) Prowadzenie registratury Departamentu:
5) Prowadzenic spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji publiczney;
6) Rejestracja dziennikow budowy.
§ 2. 1. W sklad Departamentu wchodza nastgpujace komorki i samodzielne stanowiska pracy:
I') Dyrektor Departamentu;
2) Referat Planowania Przestrzennego;
3) Referat Urbanistyki;
4) Reterat Administrac)i Architektoniczno-Budowlancj:
5) l-osobowe stanowisko ds. zabytkow 1 obstugi systemow:
6) l-osobowe stanowisko ds. kancelaryjnych:
7) 1-osobowe stanowisko ds. organizacyjnych 1 obstugi budzetu.
2. W sklad Referatu Planowania Przestrzennego wchodza nastgpujgcee stanowiska pracy:

) Kierownik Retferatu:



2) 4-osobowe stanowisko ds. planowania przestrzennego:

3) l-osobowe stanowisko ds. opracowan przyrodniczych 1 informacji przestrzenne).
3. W skfad Referatu Urbanistyki wchodzg nastepujace stanowiska pracy:

) Kierownik Referatu:

2) 3-osobowe stanowisko ds. urbanistyki.

4. W sklad Referatu Administracji Architektoniczno — Budowlanej wchodza nastepujace stanowiska
pracy:

) Kierownik Referatu:
2) S-osobowe stanowisko ds. administracji architektoniczno - budowlane.

S. Strukturg organizacyjna Departamentu okresla schemat graficzny. stanowigcy zalgcznik do niniejszego
/arzadzenia.

§ 3. I. Dyrektor Departamentu okresla Regulamin Wewngtrzny Departamentu.

2. Regulamin  Wewngtrzny  Departamentu  zatwierdza  Wiceprezydent  Miasta  sprawujacy  nadzor
merytoryczny nad pracg Departamentu.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Urbanistyki 1 Architektury Urzedu
Miejskiego w Elblagu.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 451/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 28 sierpnia 2024 roku w sprawie
okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Urbanistyki 1 Architektury Urz¢du Miejskiego
w Elblagu.

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

W zwiazku ze zwigkszeniem zakresu zadan Referatu Planowania Przestrzennego Departamentu
Urbanistyki 1 Architektury o szereg czynnosci (m.in. analiz ekonomicznych, srodowiskowych 1 spolecznych)
niezb¢dnych do sporzadzenia aktow planowania przestrzennego, w szczegolnosci planu ogolnego gminy
oraz zintegrowanych planow inwestycyjnych, a takze koniecznoscig zwigkszenia ilosci prowadzonych procedur
oraz wdrozeniem specjalistycznego oprogramowania dedykowanego sporzadzaniu aktow planowania

przestrzennego w formie danych przestrzennych wydanie zarzadzenia jest zasadne.

Zarzadzenie rodzi skutki finansowe,

wz. DYREKTORA DEPARTAMENTU
Urbanisty itektury
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