ZARZADZENIE NR 29%..2024
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe oraz zwrotu kosztow zakupu okularéow lub szkiel kontaktowych korygujgcych
wzrok na stanowiskach pracy wyposazonych w monitory ekranowe w Urze¢dzie Miejskim w Elblagu

Na podstawie § 8 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej zdnia 1 grudnia 1998 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
( Dz.U.1998.148.973 ze zm.) oraz na podstawie § 49 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Elblagu ( Zarzadzenie nr 384/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024 r. ze zm.) zarzadza sig,
CO nastg¢puje:

§ 1. Urzad Miejski w Elblagu zapewnia organizacje stanowisk pracy z monitorami ekranowymi
spetniajagcg minimalne wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ergonomii.

§ 2. Urzad Miejski w Elblagu zapewnia pracownikom lgczenie przemienne pracy zwigzanej z obstugg
monitora ekranowego z innymi rodzajami prac nieobcigzajacymi narzadu wzroku i wykonywanymi w innych
pozycjach ciata- przy nieprzekraczaniu godziny nieprzerwanej pracy przy obstudze monitora ekranowego oraz
co najmniej 5 - minutowg przerwe¢ wliczang do czasu pracy, po kazdej godzinie pracy przy obstudze monitora
ekranowego.

§ 3. Urzad Miejski w Elblagu zapewnia pracownikom okulary lub szkla kontaktowe korygujace wzrok
jezeli wyniki badan okulistycznych przeprowadzonych w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej wykaza
potrzebg ich stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego przez co najmniej polowe
dobowego wymiaru czasu pracy tj. co najmniej 4 godziny dziennie.

§ 4. Ustala si¢ maksymalng kwot¢ zwrotu kosztow poniesiong przez pracownika na zakup okularéw lub
szkiet kontaktowych korygujacych wzrok w wysokosci faktycznie poniesionych kosztow, nie wyzsza jednak
niz 700 zt ( stownie: siedemset zlotych)

§ 5. W przypadku nizszej kwoty zawartej na fakturze zakupu okularow lub szkiel kontaktowych niz
ustalonej w § 4 zwraca si¢ pracownikowi calos¢ kwoty wymienionej w dowodzie zakupu okularow lub szkiel.

§ 6. Zwrot kosztow zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych korygujgcych wzrok nastepuje na
podstawie:

I) wniosku pracownika o zwrot kosztow zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych — wzor wniosku stanowi
zalacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) potwierdzenia przetozonego o uzytkowaniu przez pracownika monitora ekranowego przez co najmniej
potowg dobowego wymiaru czasu pracy tj. co najmniej 4 godziny dziennie — wzor wniosku stanowi
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia;

3) zaswiadczenia lekarskiego wydanego przez lekarza medycyny pracy w ramach profilaktycznych  badan
lekarskich stwierdzajacych potrzebg stosowania okularow lub szkiel kontaktowych podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego;

4) dowodu zakupu okularow lub szkiet kontaktowych tj. oryginalu faktury wystawionej na pracownika
dokonujgcego zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych wraz z adnotacja pracownika na odwrocie
faktury, iz kwota zakupu, zostata optacona z wiasnych srodkow finansowych;

5) wniosku pracownika o wykonanie przelewu na konto osobiste ze wzgledu na zakup okularow lub szkiet
kontaktowych z wlasnych srodkow finansowych, w przypadku nieodbierania srodkow pieni¢znych w kasie
Urzgdu- wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 7. Pracownik w celu otrzymania zwrotu kosztow zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych
korygujacych wzrok przekazuje dokumenty do Stuzby bhp, ktéra po dokonaniu weryfikacji dokumentow
przekazuje je do Departamentu Obstugi Urzedu w celu dokonania zwrotu kosztow zakupu okularéw lub szkiet.



§ 8. Zwrot kosztow zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych nastgpuje w kasie Urzedu Miejskiego
w Elblagu lub odbywa si¢ poprzez wykonanie przelewu na konto osobiste pracownika podane
w przedstawionym wniosku.

§ 9. W przypadkach zwigzanych ze stanem zdrowia np. pogorszeniem wzroku pracownik moze zwrécié
si¢ do przefozonego z wnioskiem o skierowanie go na badanie okulistyczne w ramach wczesniejszego badania
lekarskiego okresowego poza terminami wynikajagcymi z czestotliwosci badan lekarskich wstepnych
1 okresowych — wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 10. Pracownik dokonuje zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych korygujacych wzrok w okresie
3 miesi¢cy od momentu poddania si¢ badaniom wstepnym, okresowym i kontrolnym.

§ 11. Do kwestii nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe ( Dz.U.1998.148.973 ze zm.)

§ 12. Traci moc Zarzadzenie Nr 146/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 19 marca 2024 r. w sprawie
bezpieczefstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe oraz zwrotu kosztow
zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych korygujacych wzrok na stanowiskach pracy wyposazonych
w monitory ekranowe w Urzg¢dzie Miejskim w Elblagu.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Stuzbie bhp.
§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2025 r.




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr.59.3.l%9.’.~“
Prezydenta Miasta Elblag

z dnia X‘?C}MM;QN 2

( miejsce zamieszkania)

Whniosek o zwrot kosztow zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych
korygujacych wzrok do pracy przy monitorach ekranowych

Zwracam sig z prosbg o refundacje kosztow zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych
korygujacych wzrok koniecznych do pracy przy monitorze ekranowym.

W zatgczeniu:
- oryginat faktury zakupu okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok;

- zaswiadczenie lekarskie wydane przez lekarza medycyny pracy stwierdzajgce koniecznoéé
stosowania okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok podczas pracy przy
monitorze ekranowym.

( data, podpis pracownika)
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Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nrg%\ A04M

Prezydenta Miasta Elblag
z dnia Aqudmaiol‘v

( miejsce zamieszkania)

Potwierdzenie przetozonego dotyczace uzytkowania monitora ekranowego przez
pracownika przez co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy

Potwierdzam uzytkowanie przez pracownika w czasie pracy monitora ekranowego przez co
najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy.

( data, podpis przetozoneqgo)
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Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr%e ID.N

Prezydenta Miasta Elbl
z dnia .A2.. (}”W ‘g%“

( miejsce zamieszkania)

Whniosek pracownika o skierowanie na wczesniejsze badania lekarskie
okulistyczne w ramach badan okresowych w zwigzku z pogorszeniem wzroku

Proszg o skierowanie mnie na ww. badania lekarskie ze wzgledu na pogorszenie wzroku
utrudniajqce prace przy monitorze ekranowym.

( data, podpis pracownika)

PRI.Z ) N MIASTA
| 'ﬂn‘sse,

)(A/M/Z/’”



GEOWNY SPEC J4

Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia nrg%\m”‘

Prezydenta Miasta Elblag
z dnia .A'Z.QWQ..%D..“’-

( miejsce zamieszkania)

Whiosek o wykonanie przelewu na konto osobiste pracownika
w zwigzku z zakupem okularéow lub szkiet kontaktowych z wtasnych srodkow
finansowych

Prosze o wykonanie przelewu na mojej konto osobiste w zwigzku z zakupem okularéw/ szkiet
kontaktowych z wiasnych srodkow finansowych i wykonywaniem pracy przez co najmniej
potowg dobowego wymiaru czasu pracy przy monitorze ekranowym.

( data, podpis pracownika)
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Uzasadnienie

Zarzadzenie wprowadza nowa kwot¢ zwrotu kosztow zakupu okularow lub szkiel kontaktowych ze
wzgledu na ich obowigzujgce ceny rynkowe.

Zarzadzenie rodzi skutki finansowe.
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