PREZYDENTA MIASTA ELBLAG
z dnia AShs*ogadq 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji post¢gpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przest¢pstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art.30 ust.] ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.
p0z.572,1463 1 1688) oraz art.83 ust.l ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 1 1843) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Instrukcj¢ postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa
prania pieniedzy lub finansowaniu terroryzmu™.

§ 2. Instrukcja postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia przestgpstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu w Urze¢dzie Miejskim w Elblagu, stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§ 3. Wyznacza si¢ Kierownika Referatu Ksiggowosci Jednostki Budzetowe) w Departamencie Skarbnika
Miasta na Koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej Urzedu Miejskiego
w Elblagu.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi ds. Wspolpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej oraz dyrektorom komarek organizacyjnych Urz¢du Miegjskiego w Elblggu

§ 6. Traci moc:

1) Zarzadzenie nr 599/2011 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie instrukcji
postepowania okreélajgcej procedury wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;
w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu,

2) Zarzadzenie nr 457/2015 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 18 listopada 2015 roku  w sprawie zmian
w instrukcji postepowania okreslajgcej procedury wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w zakresie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalacznik do zarzadzenia Nr 5“"“ 2044
Prezydenta Miasta Elblag
z dniat2listepada 2024

Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przest¢pstwa prania pieni¢dzy
lub finansowania terroryzmu

§ 1. Instrukcja ustala sposob postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz zasady postgpowania pracownikow Urzg¢du Miasta Elblgga
w tym zakresie.

§ 2. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o :

1) Koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora ds. Wspolpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej;

2) GIFF- nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

3) Finansowaniu terroryzmu — nalezy przez to rozumie¢ czyn okreslony w art.165a ustawy z dnia 6 czerwiec
1997 r. Kodeks karny (Dz.U. 2024 r. poz.17 z p6zn.zm.);

4) Praniu pieniedzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art.299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — kodeks
karny;

S) Transakcji — rozumie si¢ przez to czynnos¢ prawng lub faktyczna, na podstawie ktorej dokonuje sig
przeniesienia wlasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, lub czynnos¢ prawng lub faktyczng
dokonywana w celu przeniesienia wlasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych;

6) Ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu.

§ 3. Pracownicy komorek organizacyjnych Urz¢du Miasta Elblag zobowigzani sg do:
1) biezacej analizy i oceny realizowanych transakcji, w szczegolnosci w zakresie:
a) nadptacania podatkow lub innych zobowigzan, w celu pézniejszego ich zwrotu,
b) dokonywania kilkukrotnie, w tym samym dniu, wplat gotowkowych w kasie Urz¢du Miejskiego
¢) nietypowych transakcji zwigzanych z nabyciem majatku komunalnego,

d) umoéw i transakcji zwigzanych z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych, realizowanych
na warunkach odbiegajacych od istniejgcych standardow,

e) nietypowych zachowan iczynnosci podejmowanych przez uczestnikow postgpowania o udzielnie
zamoOwienia publicznego, polegajacych migdzy innymi na oferowaniu przez nich warunkow
wykonywania zamowienia razgco odbiegajacych od oferowanych prze innych oferentow,

f) réznego rodzaju propozycji udzialu w nietypowych przedsigwzigciach, szczegolnie z udzialem Kapitatu
zagranicznego,

g) dokonywania wplat znacznych kwot gotowka, w szczegolnosci ztytulu zaplaty za mieszkanie
komunalne,

h) innych podejrzanych czynnosci lub zachowan budzacych watpliwosci,

2) Sporzadzania kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze majg one
zwigzek z popelnieniem przestepstw prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu;,

3) Zbierania dostepnych informacji o transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek
z popelnieniem przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu;

4) Sporzadzenia notatki, o ktérej mowa w § 4.



§ 4. 1. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Elblag w przypadku podejrzenia, ze transakcja
zwigzana jest z popelnieniem przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu, sporzadzaja notatke
zawierajaca:

a) posiadane dane o0sob fizycznych, osob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, pozostajacych w zwiazku z okolicznosciami mogacymi wykazywaé na podejrzenie
popetnienia przestgpstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu;

b) opis okolicznosci, w szczegolnosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu

¢) uzasadnienie przekazania powiadomienia, tj. podanie powodow dlaczego pracownikéw uznal, ze opisane
okolicznosci nalezy wigzac z praniem pienigdzy lub finansowaniu terroryzmu

d) podpis pracownika

2. Notatke, o ktorej mowa w ust.l, pracownik komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Elblaga
niczwlocznie przekazuje swoim przetozonym.

§ S. Kierujgcy komorka organizacyjna Urzgdu Miasta Elblag, w ktorej zatrudniony jest pracownik
sporzgdzajgcy notatke, o ktorej mowa w §4, akceptuje i przekazuje notatke wraz z dokumentacja, o ktorej
mowa w §3 pkt.2, niezwlocznie do Koordynatora.

§ 6. W przypadku, gdy Koordynator, po konsultacji z Skarbnikiem Miasta lub Zastepca Skarbnika Miasta
uzna, ze zgloszenie pracownika jest zasadne, przedstawia Prezydentowi Miasta Elblag, projekt powiadomienia
do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, wraz z przyczynami dla ktorych uznano, ze moga
wskazywaC na dokonywanie dzialan majacych na celu pranie pienigdzy lub finansowej terroryzmu.
W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
koordynator sporzadza, po konsultacji Skarbnikiem Miasta lub Zastepca Skarbnika Miasta, uzasadnienie
swojego stanowiska i przedstawia Prezydentowi Miasta Elblag celem podjecia przez niego decyzji o dalszym
postepowaniu w sprawie.

§ 7. Koordynator prowadzi rejestr powiadomien, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik do Instrukeji.

§ 8. Do rejestru powiadomien wpisuje zgloszenia o ujawnionych sytuacjach podejrzenia popetnienia
przestgpstwa prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu, w odniesieniu do ktorych dokonano

powiadomienia do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej oraz co do ktorych odstapiono od
powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

§ 9. Informacje objete identyfikacja przechowywane sg przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku
nast¢pujgcego po roku, w ktorym dokonano ostatniego zapisu zwigzanego z transakcja.

§ 10. Osoby zobowigzane do realizacji niniejszego zarzadzenia obowigzuje zachowanie tajemnicy
w zakresie informacji, o ktorych w nim mowa. Zachowanie tajemnicy obowigzuje rowniez po ustaniu stosunku
pracy lub zaprzestaniu wykonywanie czynnosci na podstawie umow prawa cywilnego.
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Zalacznik do Instrukeji postgpowania na wypadek
sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu

Rejestr powiadomien

Lp. l Imig, nazwisko Data Nazwa | Sposob zalatwienia Data
(symbol otrzymania | podejrzewanego | sprawy, w tym informacja przekazania
departamentu/biura zgloszenia przestgpstwa czy sprawa zostala sprawy do
Urze¢du Miasta Elblgg) przekazana do Generalnego
Generalnego Inspektora Inspektora
Informacji Finansowej informacji
. ] | Finansowej
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Uzasadnienie

W zwiazku z koniecznoscig dostosowania Zarzadzenia do nowych procedur 1 obowigzujgcego stanu
prawnego zachodzi potrzeba zmian do instrukcji postgpowania okreslajacego procedury wspotpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy i finansowaniu
terroryzmu.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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