
 
Załącznik do  

Zarządzenia Nr 538 / 2024 

Prezydenta Miasta Elbląg  

z dnia 15 listopada 2024 r. 

 

 

 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY DEPARTAMENTU OBSŁUGI URZĘDU  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Liczba:  

 etatów 28 

 osób 28 

 stanowisk 16 

 

 

 

 

 

 

 

 

1-osobowe stanowisko  

ds. budżetu  
 

 

DYREKTOR DEPARTAMENTU 

 

1-osobowe stanowisko kierownika 

magazynu sprzętu biurowego i mebli oraz 

sprzętu techniczno - wojskowego i O.C. 

 

1-osobowe stanowisko 
ds. zakładowego funduszu świadczeń 

socjalnych 

 

3-osobowe stanowisko  

ds. obsługi Urzędu 

6-osobowe stanowisko 

ds. obsługi Biura Podawczego i 
dystrybucji poczty 

 

 

1-osobowe stanowisko 

ds. pomocy administracyjnej, 
transportu i obsługi technicznej 

 

2-osobowe stanowisko 
ds. obsługi centrali telefonicznej, 

powielarni i Punktu Informacyjnego 

1-osobowe stanowisko 

ds. pomocy administracyjnej  
i obsługi  

 

1-osobowe stanowisko  

ds. archiwum 

 

3-osobowe stanowisko kierowcy 
samochodu osobowego 

 

2-osobowe stanowisko 
ds. doręczania korespondencji 

 

1-osobowe stanowisko 
ds. elektronicznej obsługi klienta 

 

 

1-osobowe stanowisko kierowcy 

samochodu ciężarowego do 3,5 tony 

 
1-osobowe stanowisko 

ds. elektronicznego zarządzania 
dokumentacją  

 

 

2-osobowe stanowisko 
ds. działalności gospodarczej  

 


