ZARZADZENIE NR ..124./209
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dniag kietnia 2019 .

w sprawie zasad ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego.

Na podstawie art. 3 pkt 1 ustawy zdnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (Dz.U. z 2018r. poz. 1243 z p6zniejszymi zmianami) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019r. poz. 506) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ , Instrukcj¢ w sprawie zasad ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego w Urzedzie Miejskim w Elblagu™, stanowigca zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw komoérek organizacyjnych Urzedu, samodzielne stanowiska,
petnomocnikow do przedkladania Sekretarzowi Miasta raz w roku zestawienia dotyczgcego ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego w terminie do konca lutego za rok poprzedzajacy.

2. Zestawienie, o ktorym mowa w ust. 1 winno zawiera¢ informacje o:
1) 1losci udzielonych odpowiedzi na wnioski o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego;
2) wydanych decyzjach administracyjnych;
3) terminach realizacji wnioskow.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom komoérek organizacyjnych Urzedu,
samodzielnym stanowiskom, pelnomocnikom.

§ 4. Traca moc:

1) Zarzadzenie Nr405/2016 Prezydenta Miasta Elblag zdnia 31 sierpnia 2016r. w sprawie zasad
ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego;

2) Zarzadzenie Nr 23/2019 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 18 stycznia 2019r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie zasad ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego.

§ S. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr IP4./2019

Prezydenta Miasta Elblag
z dnia .9.04. 20191

Instrukcja w sprawie zasad ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego w Urzedzie Miejskim w Elblggu.

§ 1. 1. Udostepnianie lub przekazywanie informacji sektora publicznego wcelu ponownego
wykorzystywania bedacej w posiadaniu Urzedu Miejskiego w Elblagu nast¢puje poprzez:

1) udostepnianie w systemie teleinformatycznym, a w szczegdlnosci na stronie Biuletynu  Informacji
Publicznej (BIP) Urzedu Miejskiego w Elblagu;

2) udostepnienie na wniosek zainteresowanego.

2. Podstawowym sposobem udostepniania/oglaszania informacji sektora publicznego jest ich oglaszanie
w BIP. Dyrektorzy, samodzielne stanowiska, pelnomocnicy zobowiazani sa do aktualizacji informacji
sektora publicznego w BIP w zakresie swojej wlasciwosci rzeczowe;.

3. Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w ustawie,

§ 2. Uzyte w Instrukcji okreslenia oznaczaja:
1) ustawa — ustawa o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego;

2) informacja sektora publicznego — kazda tres¢ lub jej czes¢, niezaleznie od sposobu utrwalenia,
w szczegdlnosci w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub audiowizualne;,
bedaca w posiadaniu organu;

3) organ — Prezydent Miasta Elblag;
4) Urzad — Urzad Miejski w Elblagu;

5) komorka organizacyjna Urzedu — komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego wymienione
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Elblagu;

6) dyrektor — dyrektorzy Departamentéw lub Biur wymienieni w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du
Miejskiego w Elblagu;

7) samodzielne stanowisko — samodzielne stanowiska podlegle bezposrednio Prezydentowi Miasta
wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Elblagu;

8) pelnomocnik — Pelnomocnicy Prezydenta Miasta Elblag;

9) komérka wiodaca — wyznaczona komorka organizacyjna Urzedu, samodzielne stanowisko, pelnomocnik
odpowiedzialni za terminowa realizacje wniosku;

10) wniosek — wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego;
11) rejestr — rejestr wnioskow o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

§ 3. Za  udostgpnianie/przekazywanie informacji  sektora publicznego wcelu  ponownego
wykorzystywania odpowiadajg dyrektorzy, samodzielne stanowiska, pelnomocnicy.

§ 4. 1. Wniosek moze by¢ zlozony:

1) pisemnie;

2) elektronicznie, w szczegolnosci przez Elektroniczng Skrzynke Podawcza Urzedu.
2. Wniosek winien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe podmiotu zobowigzanego;

2) imig¢ i nazwisko wnioskodawcy (pelnomocnika), badz nazwe;

3) adres do dostarczenia odpowiedzi do wnioskodawcy;



4) wskazanie informacji sektora publicznego, ktora bgdzie ponownie wykorzystywana, ajezeli jest juz
udostepniona/przekazana warunki na jakich ma by¢ ponownie wykorzystywana, oraz zrodio
udostepnienia/przekazania;

5) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny/niekomercyjny);
6) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego:;
7) wskazanie sposobu przekazania w/w informacji, albo sposobu dostgpu do w/w informacji.

3. W przypadku niespehienia warunkéw formalnych wniosku wzywa si¢ wnioskodawce do usunigcia
brakow formalnych, wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

4. Termin na usuniecie brakow formalnych wynosi 7 dni od dnia otrzymania w/w wezwania.

§ 5. 1. Wniosek moze dotyczy¢ umozliwienia, przez okres nie dluzszy niz 12 miesigcy, ponownego
wykorzystywania, w sposob staly ibezposredni w czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego
gromadzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym Urzgdu.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera takze wskazanie okresu, przez ktoéry organ bedzie
umozliwial ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego w sposob staly i bezposredni
w czasie rzeczywistym.

3. Organ po rozpatrzeniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 1:

1) sklada ofert¢ zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacj¢ o wysokosci oplat za
ponowne wykorzystywanie, przy czym od oferty nie przystuguje sprzeciw;

2) informuje wnioskodawce o braku mozliwosci ponownego wykorzystywania w sposob wskazany we
wniosku;

3) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego.

4. Wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty zawiadamia organ o przyj¢ciu oferty.
§ 6. 1. Wplywajacy do Urzedu wniosek podlega rejestracji w systemie EOD.

2. Kazdy zlozony wniosek w formie okreslonej w § 4 ust.] nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Biura
Prezydenta Miasta.

3. W przypadku, gdy wniosek obejmuje swym zakresem wilasciwos¢ kilku komorek organizacyjnych
Urzedu, samodzielnych stanowisk, pelnomocnikow wniosek dekretuje si¢ na komoérke wiodaca.

4. Wskazania komorki wiodacej 1 dekretacji wniosku dokonuje Prezydent Miasta, Wiceprezydenci
Miasta, Sekretarz Miasta lub Skarbnik Miasta.

5. Wnioski sg niezwlocznie kierowane do wskazanych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 4,
komorek organizacyjnych Urzedu, samodzielnych stanowisk, pelnomocnikéw celem rejestracji sprawy,
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz udzielenia odpowiedzi.

6. Komorki organizacyjne Urzedu, samodzielne stanowiska, pelnomocnicy, sg zobowigzani do
wspolpracy 1 przekazania komorce wiodace informacji niezbednych do terminowej realizacji wniosku.

7. Organ po rozpatrzeniu wniosku, z wyjatkiem wniosku, o ktérym mowa w § 5:

1) przekazuje informacj¢ sektora publicznego wcelu ponownego wykorzystywania bez okreslania
warunkéw ponownego wykorzystywania;

2) imformuje o braku warunkoéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji sektora
publicznego przez wnioskodawce;

3) sklada ofert¢ zawierajaca warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o wysokosci oplat za
ponowne wykorzystywanie;

4) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego.



8. Odpowiedz na wniosek podpisuje Prezydent Miasta lub: Wiceprezydenci Miasta, Sekretarz Miasta,
Skarbnik Miasta, dyrektor komoérki wiodacej lub inny pracownik - na podstawie odrgbnych upowaznien
Prezydenta Miasta.

§ 7. Wnioski rozpatruje sie niezwlocznie, nie poézniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Jezeli wniosek nie moze by¢ rozpatrzony w terminie, nalezy zawiadomi¢ wnioskodawce o powodach
opOznienia oraz o terminie, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

§ 8. 1. Decyzja administracyjna wydawana jest, w przypadku:
1) odmowy wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego;
2) ustalenia warunkow ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego:;
3) ustalenia wysokosci opfaty.

2. Decyzje, o ktorej] mowa w ust. | podpisuje Prezydent Miasta lub: Wiceprezydenci Miasta, Sekretarz
Miasta, Skarbnik Miasta, dyrektor komoérki wiodacej lub inny pracownik, dzialajacy na podstawie
stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta.

§ 9. Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego, komorki organizacyjne Urzedu, samodzielne stanowiska, pelnomocnicy wspoéldzialaja
z Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych, ktéry w uzasadnionych przypadkach opiniuje
mozliwos¢ ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego oraz z Inspektorem Ochrony
Danych w zakresie zadan wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych.

§ 10. 1. Kazdy ziozony wniosek w sposob okreslony w § 4 ust. 1 winien by¢ wpisany do rejestru.

2. Rejestr prowadzony jest na biezaco odrebnie przez kazdg komoérke organizacyjng Urzedu, samodzielne
stanowiska, pemomocnikéw.

3. Zakres danych zawarty w rejestrze zawiera zalacznik do niniejszej Instrukcji.

4. Za wprowadzanie danych do rejestru odpowiadaja dyrektorzy, samodzielne stanowiska,
pelnomocnicy.

5. W celu realizacji obowigzku wynikajgcego zust. 4, dyrektorzy wyznaczaja pracownika badz
pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie rejestru w komorce organizacyjnej Urzedu.

§ 11. 1. Informacje sektora publicznego udostepnia si¢/ przekazuje wcelu ich ponownego
wykorzystywania bezplatnie, z zastrzezeniem ust. 2, 3 i 4.

2. Ustalenie wysokosci oplat w kazdym przypadku wymaga indywidualnego rozpatrzenia.

3. Ustalajac wysokos¢ oplaty uwzglednia sie koszty przygotowania lub przekazania informacji sektora
publicznego w okreslony sposob 1 w okreslonej formie oraz inne czynniki, ktore bedg brane pod uwagg przy
rozpatrywaniu nietypowych wnioskow, ktore moga mie¢ wplyw w szczegdlnosci na Koszt lub czas
przygotowania lub przekazania informacji. Laczna wysokos$¢ oplaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztow
poniesionych bezposrednio w celu przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania w okreslony sposéb 1 w okreslonej formie.

4. W przypadku wystapienia kosztow kazdorazowo ustalaja je dyrektorzy, samodzielne stanowiska,
pelnomocnicy w porozumieniu:

1) ze Skarbnikiem Miasta lub jego Zaste¢pca;
2) z Dyrektorem Departamentu Obstugi Urzedu.

§ 12. Za terminowe rozpatrywanie wnioskow oraz aktualizacje rejestru odpowiedzialni sg dyrektorzy,
samodzielne stanowiska, pelnomocnicy.

§ 13. W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu zastosowanie majg przepisy
ustawy.
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Komorka organizacyjna Urzedu

ZLalacznik

do Instrukcji w sprawie zasad ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego
w Urzedzie Miejskim w Elblagu

REJESTR WNIOSKOW
O PONOWNE WYKORZYSTYWANIE INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO
( wzor )
Lp. Data Dane Przedmiot Data Sposéb Informacja | Numer sprawy | Uwagi
wplywu | wnioskodawcy | wniosku | zalatwienia | zalatwienia | o przedluzeniu | z JRWA/EOD
wniosku terminu
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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UZASADNIENIE

Wprowadza si¢ niniejsze zarzadzenie celem aktualizacji zapisow w zwiazku z wejSciem w zycie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie Nr 77/2019 Prezydenta Miasta
Elblag z dnia 21 lutego 2019 w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Elblagu, z pdzniejszymi zmianami)

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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