ZARZADZENIE NR .6?—:’./.'../2024
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

w sprawie ustalenia indywidualnych stawek czynszu za najem pomieszczen oraz oplat za udost¢pnianie
sal w Ratuszu Staromiejskim, Kamieniczkach Staromiejskich oraz pokoi goscinnych w Ratuszu
Staromiejskim.

Na podstawie § 49 ust. I Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie Nr
384/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024 r. z pézn. zm.) oraz §2 ust. | Zarzadzenia Nr 397/2022
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 1 wrzesnia 2022 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu za dzierzawg¢ oraz
cennikow oplat za korzystanie z obiektow sportowych i najem nieruchomosci stanowigcych miejski zasob

nieruchomosci (z pozn. zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1.

|. Ustala si¢ indywidualne stawki za najem pomieszczen oraz oplat za udostgpnianie sal
w Ratuszu Staromiejskim, Kamieniczkach Staromiejskich oraz pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim.

wedlug ponizsze) tabelr:

Siedziba oraz przedmiot
najmu
Ratusz Staromiejski 82-300 Elblag, ul. Stary Rynek 25

Lp. Jednostka miary Stawka w zl netto

l. Lokale na prowadzenie
dziatalnosci statutowe; m?/ m-c
Stowarzyszenia Gmin RP
Euroregion Baltyk

Pokoj goscinny 2-osobowy
dla jednej osoby

3. Pokoj goscinny 2-osobowy
dla dwoch osob

4. Sale Konferencyjne: A/01
(ustawienie w podkowe), C
/100 (ustawienie teatralne), 120,00 zl
D /300 (ustawienie w
podkowe)

5. Sala Koncertowa 101
(przeznaczona dla max. 150 200,00 zt
0s0b)

0. Hole na poziomach:-1. 1, 2.
3., 4.

Kamieniczki Staromiejskie 82-300 Elblag, ul. Sw. Ducha 3-4

7.00 zi

(g

100.00 zi
doba

140,00 zi

Za kazda rozpoczeta godzine

30, 00 zi

7. Sala Staromiejska
(przeznaczona dla max. 70 Za kazda rozpoczeta godzing 170.00 zl
0s0b)

2. Do powyzszych stawek netto nalezy doliczy¢ podatek VAT 23%.

3. Udost¢pnianiem sal konferencyjnych, sali koncertowej oraz pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim
zayjmuje si¢ Departament Promocji 1 Turystyki, natomiast udost¢pnianiem Sali Staromiejskiej w Kamieniczkach
Staromiejskich zajmuje si¢ Departament Kultury 1 Organizacji Imprez. Sali w Kamieniczkach Staromiejskich
nie udostepnia si¢ na spotkania w soboty, niedziele 1 Swieta.



4. Udostepnianie pomieszczen okreslonych w tabeli, w pkt. 2-7. moze odbyc si¢ nieodpiatnie, lub za
czesciowa odplatnoscig na podstawie odrgbnie wydanej zgody Prezydenta Miasta, Wiceprezydentow lub
Sekretarza Miasta.

5. Zwolnienie z optat moze rowniez dotyczy¢ organizatorow przedsigwziec, ktorych wspotorganizatorem jest
Prezydent Miasta Elblag.

§ 2.

. Pokoje goscinne w pierwszej kolejnosci sg udostgpniane nicodptatnie dla gosci Prezydenta Miasta Elblag.
Pokoje goscinne w sytuacji niezaj¢cia ich na potrzeby gosci Prezydenta Miasta Elblag mogg byc
wykorzystywane przez Departament Promocji 1 Turystki, Departament Sportu 1 Rekreacji oraz
Departament Kultury 1 Organizac)i Imprez dla osob zaangazowanych przy organizowaniu uroczystosci i
Imprez.
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§ 3.

Szczegoly udostgpniania sal  w Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach Staromiejskich precyzuje
Regulamin, ktory stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Szczegoly udostgpniania pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim precyzuje Regulamin, ktory stanowi
Zalacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ odpowiednio Dyrektorowi Departamentu Promocji i Turystyki oraz
Dyrektorowr Departamentu Kultury 1 Organizacji Imprez.

§ 6.

Tract moc Zarzadzenie Nr 599/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 22.12.2023 r. w sprawie ustalenia
indywidualnych stawek czynszu za najm pomieszczen oraz optat za udostgpnianie sal w Ratuszu Staromiejskim
| Kamieniczkach Staromiejskich oraz pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim.

§ 7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr Ido Zarzadzenia Nr 63’1/9292(1
Prezydenta Miasta Elblag

74 dnia..ﬁbS‘?"QAMN r.

Regulamin udost¢pniania sal w Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach Staromiejskich.

§ 1. Zasady ogolne

I. Niniejszy Regulamin okresla zasady udostgpniania sal w Ratuszu Staromiejskim mieszczacych si¢ przy
ul. Stary Rynek 25, ktorymi zarzadza Departament Promocji 1 Turystyki oraz w Kamieniczkach Staromiejskich
znajdujacych si¢ przy ul. Sw. Ducha 3-4, ktorymi zarzadza Departament Kultury 1 Organizacji Imprez, zwani
dale) Udostepniajacymi.

2. Sale moga byc¢ udostgpniane na potrzeby m.in. osob fizycznych, prawnych, organizacji pozytku
publicznego oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, zwanych dalej
Korzystajacym.

3. Rodzaj organizowanego spotkania nie moze byc sprzeczny z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa lub dobrymi obyczajami oraz nie moze powodowac¢ negatywnych skutkow dla Gminy Miasta Elblag.
Niedozwolona jest rowniez organizacja imprez rodzinnych w tym uroczystosci: weselnych, komunijnych.
chrzcin lub styp.

4. Korzystajacy nie posiada prawa wynajmowania, uzyczania badz udost¢gpniania sal osobom trzecim.

5. Udost¢pniajacy majg prawo odmowic udostepnienia lub anulowac rezerwacj¢ sal Korzystajacemu, gdy
stwierdzi, 1z charakter organizowanego spotkania jest sprzeczny z zapisem §1 ust. 3-4 niniejszego Regulaminu,
badz gdy Korzystajacy we wczesniejszym okresie nie przestrzegal postanowien niniejszego Regulaminu.

6. W Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach Staromiejskich obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu,
e-papierosow, spozywania 1 wnoszenia alkoholu oraz spozywania srodkow odurzajacych.

7. W Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach Staromiejskich obowigzuje zakaz wstepu osobom w stanie
wskazujgcym na spozycie alkoholu lub wszelkiego rodzaju srodkow odurzajacych.

8. Zabrania si¢ bez zgody Udost¢gpniajacego umieszczania reklam, ogloszen, informacji, itp.
w dowolnej formie, na wlasna r¢ke¢ (w tym naklejania jakichkolwiek plakatow) na terenie catego obiektu Ratusza
Staromiejskiego 1 Kamieniczek Staromiejskich.

§ 2. Udostepnianie i rezerwacja sal

|. Udostepnianie sal w Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach Staromiejskich odbywa si¢ na podstawie
uprzedniej rezerwacji i dostarczonego wypetnionego wniosku (Zalacznik Nr 1 i Zalacznik Nr 2) lub formularza
(Zalacznik Nr 3 i Zalgcznik Nr 4), ktore to stanowig zataczniki do niniejszego Regulaminu.

2. Korzystajacy wtym celu  zobowigzany jest wypelnic oraz wlasnor¢eznie podpisac  jeden
z ww. dokumentow, a nastepnie przekaza¢ go osobiscie, pocztg badz drogg elektroniczng na jeden z nizej
wymienionych adresow:

1) dla Ratusza Staromiejskiego: Departament Promocji 1 Turystyki, ul. Stary Rynek 25, 82-300 Elblag,
pok. 201 (dot. wynajmu sal w Ratuszu Staromiejskim); ratusz@umelblag.pl

2) dla Kamieniczek Staromiejskich: Departament Kultury 1 Organizacji Imprez, ul. Sw. Ducha 3-4, 1 pietro (dot.
wynajmu Sali Staromiejskiej w Kamieniczkach Staromiejskich); dki@umelblag.pl

3. Sktadanie i dostarczanie wnioskow wymienionych w ust. | dotyczy rowniez komorek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego, ktore przesytaja wniosek/zapotrzebowania dotyczace rezerwacji sal droga elektroniczng na

adres: ratusz@umelblag.pl, badz dki@umelblag.pl.

4. Wypetniony i podpisany dokument powinien by¢ dostarczony przez Korzystajacego nie pozniej niz na
14 dni przed planowanym wydarzeniem. W przypadku dostarczenia nieuzupetnionego lub bigdnie wypetnionego
druku, rezerwacji nie anuluje si¢, jednak Korzystajacy ma obowigzek bezzwlocznie na wezwanie
Udostepniajacego go poprawic lub uzupetnic braki formalne.



5. W przypadku nieuzupetnienia brakow formalnych rezerwacja przestaje obowigzywac.

6. Korzystajacy na wniosek Udostgpniajacego winien przesta¢c program planowanego wydarzenia,
nie pozniej) niz na 5 dni przed rozpoczeciem spotkania.

7. Udostepniajacy niezwilocznie potwierdza telefonicznie lub droga elektroniczng przyjecie rezerwacji sali,
a nast¢pnie uzgadnia z Korzystajacym szczegoly dotyczace wynajmu.

8. Rezerwacja sali, moze by¢ odwotlana przez Udostgpniajacego, w kazdym momencie, gdy charakter
organizowanego wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa, ma charakter agitacji politycznej, z przyczyn
niezaleznych od Udostgpniajacego lub moze powodowac negatywne skutki dla Gminy Miasta Elblag.

9. Odwotanie rezerwac)i przez Korzystajagcego musi nastapi¢ w formie pisemnej, jednak nie pézniej niz na
3dni przed planowanym przedsigwzigciem. Rezygnacj¢ Korzystajacy moze przekaza¢ osobiscie, droga
pocztowg lub elektroniczng odpowiednio do: Departamentu Promocji 1 Turystyki ul. Stary Rynek 25, pok. 201,
badz do Departamentu Kultury i Organizacji Imprez, ul. Sw. Ducha 3-4, | pietro .

10. Ratusz Staromiejski 1 Kamieniczki Staromiejskie nie dysponuja specjalistycznym sprzetem akustycznym
1 scenicznym oraz nie swiadcza ustug w tym charakterze. Posiadaja tylko podstawowe naglosnienie w postaci
mikrofonow bezprzewodowych 1 na statywie oraz ekrany wraz z rzutnikami.

I'1. Zagubienie klucza do sali w Ratuszu Staromiejskim przez Korzystajacego podlega optacie 50,00 zl.
W cenie zawarta jest wymiana wkladki wraz z kluczami oraz wymiana chipa i plomby do klucza.

§ 3. Odplatnos¢ za sale

. W przypadku odpfatnego wynajmu sal Udost¢pniajacy przygotowuje pomieszczenie zgodnie
z zapotrzebowaniem wskazanym w formularzu przez Korzystajacego.

2. Oplata za wynajem naliczana jest zgodnie zfaktycznym czasem pozostawania sal w dyspozycji
Korzystajacego, liczona od momentu rozpoczgcia uzytkowania do chwili jej zwolnienia i zwrotu kluczy.

3. W przypadku wydtuzenia przez Korzystajacego czasu wynajmu sali, ponad planowany czas realizacji,
Udostgpniajacy uprawniony jest do naliczania dodatkowej optaty za kazdg kolejng rozpoczeta godzine najmu.

4. W przypadku, gdy planowane spotkanie nie odbylo sig¢, a nie dokonano odwotania rezerwacji sali zgodnie

z § 2 ust. 7-8 Korzystajacy ponosi petna odptatnos¢ z tytutu gotowosci do udostepnienia sali, zgodnie z okreslona

.

w formularzu liczbg godzin.

5. Faktura wystawiana jest przez Udostgpniajacego po wykonanej ustudze. Platnos¢ za fakture dokonywac
nalezy przelewem wterminic 14 dni od daty wystawienia faktury na numer rachunku bankowego
Udostgpniajacego, wskazany na fakturze.

6. W przypadku, gdy Korzystajacy przekroczy termin ptatnosci ktorejkolwiek z faktur, Udostepniajacy
obcigzy Korzystajacego odsetkami ustawowymi za opdznienie.

7. W przypadku braku zaptaty naleznosci za wystawiona fakturg, mimo uprzedniego wezwania do jej zaptaty,
Udostgpniajacy moze anulowac wczesnie| dokonane dla Korzystajacego rezerwacje.
O tego typu dziataniach Korzystajacy zostanie niezwtocznie poinformowany przez Udostepniajacego.

8. Udostgpniajacy informuje, a Korzystajacy przyjmuje do wiadomosci, iz wszelkie przeterminowane
zobowigzania powstate wskutek nicoptacenia faktur i not ksiggowych przez Korzystajacego zostang przekazane
do windykacji, a Udostgpniajacy odmowi kolejnej rezerwacji sali.

§ 4. Nieodplatne udostepnienie sal
|. Zasady odptatnosci, o ktorych mowa w § 3 nie obejmuja:

I) komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Elblagu, Elblaskiej Orkiestry Kameralnej oraz miejskich
jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Elblag, majacych siedzib¢ w Elblagu;

2) organizatorow przedsiewzigc, ktorych wspotorganizatorem jest Prezydent Miasta:
3) podmiotow, ktore otrzymaty wydang przez Prezydenta Miasta zgod¢ na bezptatny wynajem sal.

2. Podmioty, ktorym sale w Ratuszu Staromiejskim lub Kamieniczkach Staromiejskich sa udostepniane
nieodptatnie, w celu organizacji Scisle okreslonego przedsigwzigcia, nie mogg osiagac¢ z tego tytutu korzysci
materialnych.



3. W przypadku nieodptatnego korzystania zsali, jesli Korzystajacemu nie odpowiada standardowe
ustawienie mebli bedgcych wyposazeniem sali, zobowigzany jest on do ich samodzielnego ustawienia.
a po zakonczeniu spotkania przywrocenie ustawienia do stanu pierwotnego.

4. Podigczenia naglosnienia isprz¢tu audiowizualnego w Ratuszu Staromiejskim dokonuje pracownik
techniczny Departamentu Promocji 1 Turystyki w godzinach pracy.

5. Obstuge sprzetu informatycznego (komputer, laptop) w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach
Staromiejskich zapewnia Korzystajacy.

6. Komorki organizacyjne Urz¢du Miejskiego moga wypozyczy¢ naczynia na potrzeby malego cateringu,
ktory sami przygotowuja 1 organizuja odpowiednio:

l) z Departamentu Promocji 1 Turystyki — dot. sal Ratusza Staromiejskiego.

2) z Departamentu Kultury 1 Organizaci Imprez - dot. Sali Staromiejskiej w Kamieniczkach Staromiejskich.

§ 5. Korzystanie z sal

I. W przypadku udostepnienia sali Korzystajacy, zobowiazany jest do:
[) punktualnego rozpoczg¢cia 1 zakonczenia organizowanego przedsiewzigcia;
2) utrzymania czystosci;
3) przestrzegania przepisow bhp, p.poz. 1 porzadkowych:

4) ponoszenia odpowiedzialnosci za osoby pozostajace pod jego piecza.

2. Korzystajacy zobowigzuje si¢ do uzytkowania udost¢pnianych sal oraz wyposazenia w Ratuszu
Staromiejskim 1 Kamieniczkach Staromiejskich zgodnie z ich wlasciwym przeznaczeniem.

3. Korzystajacy moze pobra¢ klucz w Ratuszu Staromiejskim do sali przed rozpoczgciem planowanego
przedsigwzigcia w celu je) przygotowania, za optatag zgodna ze stawkami optat za udostgpnianie sal. Natomiast
klucze do Kamieniczek Staromiejskich beda przekazane Korzystajgcemu przez pracownika Departamentu
Kultury 1 Organizacji Imprez po uzgodnieniu z dyrektorem tegoz Departamentu.

4. Korzystajacy nie moze przedtuzy¢ czasu zaplanowanego spotkania bez uzgodnienia tego uprzednio
z Udostgpniajgcym.

5. Korzystajacy, ktoremu sal¢ udostgpniono nieodptatnie, zobowigzany jest po zakonczeniu przedsigwzigcia
przywrocic¢ sale do stanu pierwotnego, zgodnie z ustawieniem standardowym mebli b¢dacych na wyposazeniu.

6. Po zakonczeniu przedsiewziecia na Korzystajacym cigzy odpowiedzialnos¢ przekazania sal
I sprz¢tu w stanie niepogorszonym.

7. Korzystajacy z sali udostepnionej zarowno odplatnie jak i1 bezptatnie ponosi petna odpowiedzialnosc za
szkody powstate w wyniku korzystania z sal oraz zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawienia szkod.

8. W przypadku stwierdzenia szkody. przedstawiciel Udostgpniajacego sporzadza protokot powstania szkody
w obecnosci Korzystajacego. Korzystajacy podpisujac protokot zobowiazuje si¢ niezwlocznie do pokrycia
w catosct kosztow napraw.

9. Udostgpniajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione podczas udostgpniania sal
w Ratuszu Staromiejskim lub Kamieniczkach Staromiejskich.

10. Rzeczy pozostawione w salach, znalezione po zakonczeniu przedsigwzigcia organizowanego przez
Korzystajacego mozna odebra¢ w punkcie ochrony obiektu (ul. Stary Rynek 25) lub w Departamencie Kultury
1 Organizacji Imprez (ul. Sw. Ducha 3-4, | pietro). zas po 3 dniach w Biurze Rzeczy Znalezionych, ktore
znajduje si¢ w Urzedzie Miejskim przy ul. £acznosci 1, 82-300 Elblag.

1 1. Udostepniajacy ma prawo odmowic udostgpnienia sal lub anulowac ich rezerwacj¢. Udostgpniajgcy
podejmuje te dziatania niezwlocznie, gdy stwierdzi, iz Korzystajacy we wezesniejszym okresie nie przestrzegal
postanowien niniejszego Regulaminu, obowiazujacych przepisow prawa lub dziatat na szkod¢ Gminy Miasto
Elblag.
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12. Naruszenie ktoregokolwiek punktu regulaminu przez wynajmujacego moga skutkowa¢ odmowag
wynajmu sal w przysztych terminach.

§ 6. Postanowienie koncowe

Ztozenie formularza lub wniosku jest jednoznaczne z akceptacja niniejszego Regulaminu.

PREZYDZNT MYASTA

SN

dr Michat Missan




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udostgpniania
sal w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach

Staromiejskich

.................................................................. Elblag, dnia ...

....................................................................

(osoba do kontaktu /telefon lub adres e-mail)
Whniosek do Prezydenta Miasta Elblag o bezplatne udost¢pnienie sal w Ratuszu Staromiejskim
Zwracam si¢ z prosbg o wynajem: sali konferencyjnej A/01, sali konferencyjnej C/100,

sali konferencyjnej D/300, sali koncertowej 101, pomieszczenia kuchennego PG1/1 w Ratuszu
Staromiejskim,

W EETMINIC L.ttt e ey wegodz.od...................do ..o - taczna liczba godzin

...................................................................................................................................................................................

(wpisac tak / nief
Informacje podstawowe:
. Planowana liczba uczestniKOW: ... o
(40 osob: sale konferencyjne A/01, C/100, D/300 : 150 osob: sala koncertowa 101)
2. Ustawienie sali standardowe’

a) sala konferencyjna A/01 - ustawienie w podkowe,

b) sala konferencyjna C/100 - ustawienie teatralne,

¢) sala koncertowa 101- ustawienie teatralne.

d) sala konferencyjna D/300 - ustawienie w podkowg.
3. Udostepnic¢ nast¢pujacy sprzet:

-
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(np.: naglo$nienie: mikrofon bezprzewodowy lub mikrofon na statywie: rzutnik: laptop; ekran; flipchart lub
Inne...)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(wpisa¢ nazwe podmiotu zewngtrznego wykonujacego catering lub catering we wlasnym zakresie)



Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie klucza/y:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nieodptatny wynajem sal jest jednoznaczny z samodzielnym ich przygotowaniem tj. ustawieniem stotow,
krzesel, sprzetu itp. zgodnie z zapotrzebowaniem.

Jednoczesnie oswiadczam, iz zapoznatamvem si¢ 7z Regulaminem udostgpniania sal w Ratuszu
Staromiejskim w Elblggu i i ponosze petng odpowiedzialnosc¢ za szkody powstate w wyniku niewlasciwego
Korzystania ztych pomieszczen iich wyposazenia. Ponadto potwierdzam,
iz organizowane przeze mnie przedsiewziecie nie ma na celu osiggniecia Korzysci materialnych bgd?
niematerialnych.

(data, pieczatka 1 podpis)

1
-
-




Zatagcznik Nr 2 do Regulaminu udostepniania

sal w Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach

Staromiejskich

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.................................................................. Elblag, dnia ............................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(osoba do kontaktu /telefon lub adres e-mail)

Whniosek do Prezydenta Miasta Elblag o bezplatne udost¢pnienie sali w Kamieniczkach Staromiejskich

Zwracam si¢ z prosbg o wynajem Sali Staromiejskiej, Sieni Kamieniczek, pomieszczenia kuchennego

w Kamieniczkach Staromiejskich,

WLETMINIE ..o, wgodz.od ................. do.............. - faczna liczba godz

Temat spotkania:

...................................................................................................................................................................................

..........................................................

Informacje podstawowe:

. Planowana liczba uczestnikow:

..................................................................................................

(70 osob / Sala Staromiejska)
2. Ustawienie standardowe sali:
a) stot owalny.
b) ilos¢ krzeset na sali - 70 szt.
3. Udostepni¢ nast¢pujacy sprzet:

oooooooooooooo
.............................................................................................................

ooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(wpisa¢ nazwe podmiotu zewngtrznego wykonujacego catering lub catering we wiasnym zakresie)



Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie klucza/y:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nieodplatny  wynajem sal jest jednoznaczny z samodzielnym ich przygotowaniem zgodnie
z zapotrzebowaniem.

Jednoczesnie oswiadczam, i; zapoznatam/em si¢ z Regulaminem udostgpniania sal w Ratuszu
Staromiejskim w Elblggu i ponosz¢ pelng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w wyniku niewlasciwego
korzystania z tych pomieszczen iich wyposazenia. Ponadto potwierdzam, i7 organizowane przeze mnie
przedsiewziecie nie ma na celu osiggni¢cia korzysci materialnych bqdz niematerialnych.

(data, pieczatka 1 podpis)

PRI [ASTA
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udost¢pniania

sal w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach

Staromiejskich

.................................................................. Elblag, dnia

(osoba do kontaktu /telefon lub adres e-mail)

Formularz odplatnego udost¢pnienia sal w Ratuszu Staromiejskim
Zwracam si¢ z prosba o wynajem: sali konferencyjnej A/01, sali konferencyjnej C/100,

sali konferencyjnej D/300, sali koncertowej 101, pomieszczenia kuchennego PG1/1 w Ratuszu
Staromiejskim,

WEEIMINIC ..o wegodz.od .................odo oo - faczna liczba godzin

00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Informacje podstawowe:

|. Planowana liczba uczestnikow:

..................................................................................................

(40 osob: sale konferencyjne A/01, C/100, D/300 ; 150 osob: sala koncertowa 101)

. . . *
2. Ustawienie sali standardowe:

a) sala konferencyjna A/01 - ustawienie w podkoweg,

b) sala konferencyjna C/100 - ustawienie teatralne,

¢) sala koncertowa 101 - ustawienie teatralne,

d) sala konferencyjna D/300 - ustawienie w podkowg.

3. Udostepni¢ nastepujacy sprzet:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(np.: nagtosnienie: mikrofon bezprzewodowy lub mikrofon na statywie: rzutnik: laptop; ekran; flipchart lub
Inne...)

Catering organizowany przez:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(wpisa¢ nazwe podmiotu zewngtrznego wykonujacego catering lub catering we wlasnym zakresie)

Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie kluczaly:

..................................................................



Dane niezbedne do wystawienia faktury VAT:

(nazwa podmiotu lub imi¢ i nazwisko)

...............................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(REGON)

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z Regulaminem udost¢pniania sal w Ratuszu Staromiejskim
i Kamieniczkach Staromiejskich oraz ponosze pelng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w wyniku

niewlasciwego korzystania z tych pomieszczen i ich wyposazenia.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(data, pieczatka 1 podpis)

virssan



Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu udostepniania
sal w Ratuszu Staromiejskim i1 Kamieniczkach

Staromiejskich

.................................................................. Elblag,dmia ............................

(osoba do kontaktu / telefon lub adres e-mail)

Formularz odplatnego udost¢pnienia sali w Kamieniczkach Staromiejskich

Zwracam si¢ z prosbg o wynajem Sali Staromiejskiej, Sieni Kamieniczek, pomieszczenia kuchennego
w Kamieniczkach Staromiejskich,

W LETMINIC ..o, wgodz.od ................. do.............. - taczna liczba godzin

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Informacje podstawowe:
|. Planowana liczba uczestnikow:
(70 osob / Sala Staromiejska)
2. Ustawienie standardowe sali:
a) stot owalny,
b) 1los¢ krzeset na sali - 70 szt.
3. Udostepnic nastepujacy sprzet:

(np.: naglosnienie: pulpity z mikrofonami, 1 mikrofon bezprzewodowy, rzutnik, kabina symultaniczna)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(wpisa¢ nazwe podmiotu zewnetrznego wykonujacego catering lub catering we wiasnym zakresie)

Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie kluczal/y:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr &///0292(7

Prezydenta Miasta EIblag

Regulamin udostepniania i korzystania z pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim

§ 1. Zasady ogolne

. Niniejszy Regulamin okresla zasady udostepniania i korzystania z pokor goscinnych Ratusza

Staromiejskiego, znajdujacego si¢ przy ul. Stary Rynek 25 w Elblagu.




Dane niezbedne do wystawienia faktury VAT:

(nazwa podmiotu lub imie i nazwisko)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(REGON)

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Regulaminem udostepniania sal w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach
Staromiejskich oraz ponosz¢ petng odpowiedzialnosé za szkody powstale w wyniku niewlasciwego korzystania
z tych pomieszczen i ich wyposazenia.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(data, preczatka 1 podpis)

bt

ania zobowiazani sa do okazania Udostepniajacemu waznego dowodu

12. Goscie podczas zakwaterowyw
tozsamosci lub dokumentu ze zdjgciem: np. paszport.

po dokonaniu wpisu w Ksiazke Meldunkowa wydaje gosciom: klucz

13. Pracownik Ochrony
z chipem oraz identyfikator.

14. Udostepniajacy posiada prawo do odmowienia zakwaterowania w przypadku, gdy gosc:

1) nie posiada waznego dokumentu do celow identyfikacyjnych i meldunkowych:

2) znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innych srodkow odurzajacych;
3) zachowuje si¢ w sposob agresywny i prowokujacy:

A\ nodezas nonrzedniego pobytu razaco naruszyt postanowienia niniejszego Regulamin.




y » . » ~ . . . rooe .
14. W godzinach nocnych, po uplywie godziny 22.00 w pokojach goscinnych winny pozostawac tylko osoby
zakwaterowane, wskazane podczas rezerwacji przez Korzystajacego. '

15. Obowigzuje catkowity zakaz wynoszenia z pokoi goscinnych rzeczy

" . nalezacych do Udostepniajacego
(np. recznikow, kocy, poduszek itd.) oraz dowolnego przemieszczania me AN

bli i wyposazenia migdzy pokojami.

§. W przypadku u.dostc;pnienia pokoju gos¢ zobowiagzany jest do utrzymania czystosci oraz przestrzegania
przepisow bhp, p-poz. i porzadkowych.

7..U.do.st¢pniajacy nie zapewnia  gosciom miejsc  parkingowych przynalezacych do Ratusza
Staromiejskiego.

18. Naruszenie ktoregokolwiek punktu regulaminu przez wynajmujgcego moga skutkowaé¢ odmowa
wynajmu sal w przysztych terminach.

§ 4. Odplatnos¢ za pokoje goscinne

l. Pokoje goscinne udostgpniane sa nieodplatnie dla gosci Prezydenta Miasta Elblag, organizatorow

przedsigwzig¢, ktorych wspotorganizatorem jest Prezydent Miasta oraz podmiotow. ktdre Prezydent
jednorazowo zwolnit z kosztow wynajmu.

2. Pokoje goscinne wynajmuje si¢ odpfatnie, dla gosci Elblaskiej Orkiestry Kameralnej, Stowarzyszenia
Gmin RP Euroregion Baltyk oraz gosci miejskich jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Elblag, na podstawie
dokonanej przez Korzystajacego rezerwacji, zgodnie ze stawkami ujetymi w tabeli tegoz Zarzadzenia
(§ 1 ust. 1 12) lub na mocy odr¢gbnych umow.

3. Opfata za wynajem naliczana jest zgodnie z faktycznym czasem zajmowania pokoju przez goscia, na
podstawie dob, ktore liczone sg od godziny 14.00 do godziny 12.00 dnia nast¢pnego.

4. Przedtuzenie pobytu gosci poza okres wskazany w rezerwacji a potwierdzony przez Korzystajacego, moze
nastagpic w miar¢ mozliwosci Udostepniajacego 1za jego zgoda. W tym przypadku Korzystajacy winien
skontaktowac si¢ osobiscie z przedstawicielem Udostepniajacego (pok. 201), telefonicznie: 55 237 47 28, badz
droga mailowa na adres ratusz(@umelblag.pl

5. Faktura VAT wystawiana jest przez Udostgpniajgcego po wykonanej ustudze. Ptatnosci nalezy dokonywac
przelewem w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury, na numer rachunku bankowego Udost¢pniajacego,
podany na fakturze.

6. W przypadku, gdy goscie przekrocza termin platnosci ktorejkolwiek z faktur, Udost¢pniajacy poza
naliczeniem Korzystajacemu ustawowych odsetek, zastrzega sobie prawo do anulowania dokonanych uprzednio
dla Korzystajacego wszystkich rezerwacji pokoi goscinnych.

7. Udostepniajacy informuje a Korzystajacy przyjmuje do wiadomosci, 1z wszelkie przeterminowane
zobowiazania powstale wskutek nicoptacenia faktur i not ksiggowych przez Korzystajacego zostang przekazane
do windykac)i.

§ 5. Wymeldowanie Gosci

|. Goscie zobowiazani sa do opuszczenia pokoi goscinnych w ostatnim dniu pobytu do godziny 12.00, przy
czym w szczegolnych przypadkach istniecje mozliwos¢ indywidualnego ustalenia godziny wyjazdu
z przedstawicielem Udostgpniajacego bez ponoszenia dodatkowych optat.

2. Wymeldowania gosci dokonuje Udostgpniajacy, po opuszczeniu pokoju i zwrdoceniu klucza wraz chipem
1 identyfikatorem.

3. Po wymeldowaniu goscia przez pracownika Ochrony, zawiadamia si¢ o tym fakcie przedstawiciela
Udostepniajacego. ktory zleca sprzatniecie pokoju goscinnego.

§ 6. Postanowienie koncowe
|. Dokonanie rezerwacji jest jednoznaczne z zapoznaniem si¢ i zaakceptowaniem postanowien niniejszego

Regulaminu.

PREZY, VIIASTA

) S&Q,
dr MSchat VMissarl




Uzasadnienie

Zarzadzenie Nr 599/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 22.12.2023 r. w sprawie ustalenia indywidualnych
stawek czynszu za najem pomieszczen oraz oplat za udostgpnianie sal w Ratuszu Staromiejskim, Kamieniczkach
Staromiejskich oraz pokor goscinnych w Ratuszu Staromiejskim zast¢puje si¢ nowym dokumentem z uwagi na
aktualizacj¢ zapisow poprzedniego aktu. Zarzadzenie rodzi skutki finansowe.

DYREKTOR DERARIAMENTU

MagdalenaL zdrowska



