ZARZADZENIE NR SOZl'ZOZH
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dniaZtpoadier 02024 1.

W sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji materialow w magazynach Urz¢du Miejskiego
w Elblagu |

Na podstawie art.4, art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 poz.120
ze zm.), §49 ust.]1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie Nr 384/2024
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024 r. ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej zalacznik
do zarzadzenia nr 273/2023 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 3 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
inwentaryzacyjnej Urzedu M iejskiego w Elblagu, zarzadza sie, co nastg¢puje:

§ 1. Przeprowadza si¢ inwentaryzacje okresowg materialow w magazynach Urzgdu Miejskiego w Elblagu
wedtug stanu na 30.11.2024 r.

§ 2. Inwentaryzacja w formie spisu z natury zostanie przeprowadzona w:
|) magazynie glownym i w magazynie Biura Prezydenta w budynku Urz¢du Miejskiego ul. Lacznosci 1:
2) magazynie Departamentu Promocji i Turystyki w Ratuszu Staromiejskim ul. Stary Rynek 25:
3) magazynie Departamentu Zarzad Drog przy ul. Kwiatkowskiego w Elblagu.

§ 3. Powoluje si¢ Pana Krzysztofa Kierbedz na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Miejskim w Elblagu na czas przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji materialow w magazynach w 2024
roku.

§ 4. Powoluje sig 3 zespoly spisowe, do przeprowadzenia spisu z natury, w skladzie:
I) Zespot nr 1 —do spisu w magazynie glownym i magazynie Biura Prezydenta:
a) Lukasz Szarat,
b) Agnieszka Bobek,
c) Anna Pfeiffer;
2) Zespol nr 2 — do spisu w magazynie Departamentu Promocji i Turystyki:
a) Jan Cepa,
b) Katarzyna Ocalewicz,
¢) Wioletta Czerwien;
3) Zespot nr 3 — do spisu w magazynie Departamentu Zarzad Drog:
a) Irena Majzner,
b) Karolina Lesniewska,
¢) Paulina Karczewska.
§ 5. Do zadan zespotow spisowych nalezy:

I) Ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych skladnikéw znajdujacych sie w magazynach poprzez ich
przeliczenie, zwazenie, zmierzenie, oszacowanie;

2) Ujgcie ustalonej ilosci w arkuszach spisu z natury.
§ 6. Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zatagcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi
Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. pmm\ I' MIASTA
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Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Termin Osoby
Czynnosci inwentaryzacyjne wykonania odpowiedzialne
Przewodniczgcy
Przeszkolenie cztonkow zespotéw spisowych do 29.11.2024 r. Komis;ji
Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie i dostarczenie arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki do 29.11.2024 r. Departament
scistego zarachowania Skarbnika Miasta
Przygotowanie pol spisowych do 29.11.2024 r. Osoby materialnic
odpowicdzialne
Spis z natury 02.12-06.12.2024 r. Zespoly spisowe
Przeckazanie do Departamentu Skarbnika Miasta arkuszy spisu z natury Przewodniczgcy
pobranych 1 wykorzystanych do przeprowadzenia spisow 09122024 r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
Wycena spisu i sporzgdzenie protokolow roznic inwentaryzacyjnych do 13.12.2024 r. Departament
Skarbnika Miasta
Wyjasdnienie przyczyn powstania ré2nic, sporzadzenie protokotu z wnioskami do 20.12.2024 r. Przewodniczacy
odnosnie ich rozliczenia, uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez kierownika Komisji
jednostki Inwentary zacyjnej
Ujg¢cie 1 rozliczenie wynikdw inwentaryzacji w ksi¢gach rachunkowych roku po zakonczeniu Departament
2024 czynnosci Skarbnika Miasta
inwentaryzacyjnych
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 poz.120 ze zm.),
Jednostka jest zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow na ostatni
dzien roku obrotowego. Termin ten uwaza si¢ za dochowany, jesli inwentaryzacja zostanie rozpoczeta
w ostatnim kwartale roku obrotowego i zakonczona do 15 stycznia roku nastepnego.

Zarzgdzenie nie rodzi skutkow finansowych.

SKARBNIK MTASTA
My

Halina Banach



