ZARZADZENIE NR 492 | 2024
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

Z dniaﬂpaidt:’it:tNkhZ()Z4 I,

w sprawie okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Promocji i Turystyki Urzedu
Miejskiego w Elblagu

Na podstawiec § 45 ust.] Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie Nr
384/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 29 lipca 2024 r. ze zmianami), zarzqgd=za si¢ co nastepuje:

§ 1. Do podstawowych zadan Departamentu Promocji 1 Turystyki nalezy:
I) Prowadzenie projektu strategn Miasta Elblgg:
a) zarzgdzanie marka 1 strategig promocyjng Miasta Elblag,

b) nadzor nad wszystkimi projektami realizowanymi w ramach strategin Miasta Elblag oraz monitorowanie
je) wykonania przez inne podmioty,

¢) przygotowywanie kampanii promocyjnych Miasta Elblag oraz potencjalow Miasta (turystyka. sport,
kultura),

d) kreowanie przedsigwzig¢ stuzgcych budowaniu wizerunku Miasta Elblgg poprzez organizacje 1 udzial
w targach, prezentacjach oraz innych wydarzeniach promocyjnych,

¢) wspotpraca z uczelnmami w zakresie promoc)i potencjatu akademickiego Miasta Elblag,
f) wspotpraca z klubami sportowymi w zakresie wspolnych dziatan promocyjnych:

2) Kreowanie wizerunku 1 promocja Miasta Elblgg w kontaktach wewngtrznych 1 zagranicznych:
a) promocja wybranych imprez miejskich,
b) podejmowanie akcji promocyjnych stuzacych identytikacji mieszkancow z Miastem Elblag,
¢) wspotpraca z podmiotami zewngtrznymi na rzecz promocji Miasta Elblag:

3) Opracowywanie 1 wspotudzial w przygotowaniu materialow informacyjnych 1 promocyjnych o miescie
1 regionie;

4) Administrowanie oficjalng strona internetowa Miasta Elblag oraz sprawowanie w tym zakresie funkc)i
koordynacyjne) w stosunku do wszystkich komorek organizacyjnych Urz¢du, samodzielnych stanowisk
1 Petnomocnikow:

5) Prowadzenie oficjalnych portali 1 mediow spolecznosciowych Miasta Elblgga oraz wspolpraca w tym
zakresie z miejska administracjg samorzadowa oraz innymi organizacjami;

6) Wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres kompetencyi niezb¢dnych do realizacji zadan
Departamentu Promocji 1 Turystyki. zleconych przez Prezydenta Miasta, Wiceprezydentow, Sekretarza
Miasta 1 Skarbnika Miasta:

7) Wspoldziatanie 1 opracowywanie programu przedsigwzigc turystycznych oraz nadzor nad jego realizac)a;
8) Wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi w zakresie turystyki:

9) Prowadzenie ewidenc)i stanu bazy turystyczney:

10) Ksztaltowanie 1 koordynacja polityki Miasta Elblag w zakresie turystyki:

| 1) Wspieranie 1 promocja inicjatyw z zakresu turystyki w formie finansowej lub pozafinansowey;



I2) Prowadzenie Punktu Informacji Turystycznej;
I3) Organizowanie 1 uczestniczenic w targach i przedsigwzigciach turystycznych;

14) Wspolpraca z Departamentem Kultury i Organizacji Imprez oraz z Departamentem Sportu 1 Rekreacji
przy organizacji przedsigwziec,

I5) Wspoldziatanie z Biurem Prezydenta Miasta i Departamentem Innowacji i Informatyki w zakresie obstugi
technicznej konferencji, narad i spotkan:

a) prowadzenie rejestru wynajmu sal w Ratuszu Staromiejskim,
b) zlecenie ustugi informatycznej i nagltasniajacej,
¢) wystawienic faktur za odplatne wynajg¢cie sal Ratusza Staromiejskiego:
16) Zarzadzanie obiektami: Bramg Targowg i Ratuszem Staromiejskim:
§ 2. 1. W sklad Departamentu Promocji i Turystyki wehodza nastepujace stanowiska pracy:
I') Dyrektor Departamentu;
2) l-osobowe stanowisko ds. promocji i ds. organizacyjnych:
3) I-osobowe stanowisko ds. promocji;
4) 1-osobowe stanowisko ds. mediow spotecznosciowych:
5) I-osobowe stanowisko ds. obstugi techniczney;
6) 1-osobowe stanowisko ds. administracyjno-organizacynych;
7) 2-osobowe stanowisko ds. turystyki:
8) I-0sobowe stanowisko ds. finansowych:
9) 1-osobowe stanowisko ds. pomocy administracyjnej 1 obstugi techniczne).
2. Praca Departamentu kieruje Dyrektor.

3. Struktur¢ organizacyjna Departamentu Promocji i Turystyki okresla schemat graficzny, stanowigcy
Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Dyrektor Departamentu  Promocji i Turystyki okresla Regulamin  Wewngtrzny  Departamentu
Promocji 1 Turystyki.

2. Regulamin wewngtrzny Departamentu Promocji i Turystyki zatwierdza Wiceprezydent Miasta Elblag
sprawujacy nadzor merytoryczny nad pracg Departamentu.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Departamentu Promocji i Turystyki Urzgdu
Miejskiego w Elblagu.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 406/2024 Prezydenta Miasta Elblag z dnia | sierpnia 2024 r. w sprawie
okreslenia zadan i struktury organizacyjnej Departamentu Promocji i Turystyki Urzedu Miejskiego w Elblagu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Zarzadzenie aktualizuje strukture organizacyjna Departamentu Promocji i Turystyki Urz¢du Miejskiego
w Elblagu.

Podyktowane jest rozszerzeniem struktury Departamentu o nowe stanowisko ds. pomocy administracyjne)
| obstugi techniczne).

/arzadzenie rodzi skutki finansowe.
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