§ 1. Do podstawowych zadan Biura Prezydenta Miasta nalezy:
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Obstuga merytoryczna i organizacyjna Prezydenta jako organu wtadzy wykonawcze;.
Obstuga techniczno-administracyjna sekretariatow Prezydenta, Wiceprezydentow i Sekretarza
Miasta.

Prowadzenie kalendarium spotkan Prezydenta, Wiceprezydentow i Sekretarza Miasta.
Kreowanie i realizacja polityki informacyjnej Miasta.

Realizacja zadan zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi.

Organizowanie przyje¢ interesantow przez Prezydenta, Wiceprezydentow i Sekretarza Miasta
w ramach skarg, wnioskow i interwencji.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem honorowego patronatu Prezydenta.
Przygotowywanie w zakresie realizowanych spraw projektow Uchwal Rady Miejskiej oraz
Zarzadzen i Decyzji Prezydenta Miasta.

Podejmowanie dziatan zwigzanych z rozwojem przedsigbiorczosci.

Koordynowanie obstugi inwestorow w zakresie projektow inwestycyjnych w Miescie.
Prowadzenie spraw dotyczacych Specjalnej Strefy Ekonomiczne;.

Organizowanie 1 wspolpraca przy organizowaniu wydarzen gospodarczych stuzacych
upowszechnianiu informacji o mozliwosciach inwestycyjnych Miasta.

Wspdlpraca z organizacjami administracji rzadowej i samorzadowej oraz ich agendami w celu
promocji potencjatu gospodarczego Miasta.

Upowszechnianie wiedzy na temat mozliwosci pozyskiwania $rodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Inicjowanie i podejmowanie dzialan zwigzanych z promocja gospodarcza Miasta.

Wspolpraca z organizacjami okotobiznesowymi: izbami gospodarczymi, stowarzyszeniami i
innymi.

Realizacja zadan zwigzanych z aktualizacja i wzbogacaniem ofert inwestycyjnych.
Przygotowanie, wdrozenie i aktualizacja Karty Mieszkanca.

Obstuga Rady Biznesu.

Nadzoér nad Elblaskim Parkiem Technologicznym.

Nadzér nad Powiatowym Urzedem Pracy.



