ZARZADZENIE NR MGQI’ZOZH
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia {02200, 20r .

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych do
Systemu Informacji OSwiatowej oraz sprawowania nadzoru nad prawidlowo$cig wprowadzonych
danych przez szkoly i placowki oSwiatowe prowadzone i dotowane przez Gmin¢ Miasto Elblag na

prawach powiatu

Na podstawie art. 57 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (Dz. U. 2024 poz. 737 ze
zm.) w zwigzku z art. 30, art. 50 ust. 3, art. 108 ust. 8 art. 111 ust. 3, ust, 6 pkt 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o systemie informacji oswiatowej (Dz.U. z 2024 r. poz. 152) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe|
z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie
informacji oswiatowe] oraz termindéw przekazywania niektorych danych do bazy danych systemu informac;ji
oswiatowe] (Dz. U. z 2024 r. poz. 83) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. [.Wprowadza si¢ procedur¢ weryfikacji poprawnosci 1 kompletnosci wprowadzonych danych
do Systemu Informacji O$wiatowe], zwanego dalej SI10, przez jednostki oswiatowe, o ktérych mowa w art. 2
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (Dz. U. 2024, poz. 737) zwane dalej ,,jednostkami
oswiatowymi” stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala sie organizacje nadzoru nad prawidlowoscig wprowadzonych danych do bazy danych SIO,
stanowiacg zalacznik nr 2 do niniejszego zarzagdzenia.

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek oswiatowych prowadzonych/dotowanych do kompletnego,
poprawnego i zgodnego ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania danych do SI10.

2. Za rzetelnos¢ danych przekazywanych do SIO oraz danych przekazywanych do organu
prowadzacego/dotujgcego, na podstawie ktorych dokonywane jest potwierdzenie danych SIO, odpowiada
dyrektor jednostki oswiatowe.

2. Przekazywanie danych do bazy danych SIO jest rownoznaczne z potwierdzeniem przez dyrektora jednostki
o$wiatowe] prowadzonej/dotowanej zgodnosci  przekazywanych danych ze stanem faktycznym
1 dokumentacja.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Edukaciji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem G dreana .. 2024, .. roku.




Uzasadnienie

Wprowadzenie procedur weryfikacji poprawnosci wprowadzanych danych do bazy Systemu Informacji

Oswiatowe] pozwoli wyeliminowa¢ bl¢dy skutkujace zawyzeniem lub zanizeniem wysokosci naliczonej
subwencji oSwiatowe;.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr LG9 | 2021
Prezydenta Miasta Elblag
z dnia 16.nZeonia. 2024 1.

Procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych do Systemu Informacji
Oswiatowej

Wprowadzenie procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych wprowadzanych do Systemu
Informacji Oswiatowej przez jednostki oswiatowe prowadzone/dotowane gwarantuje realizowanie zadania
zgodnie z przepisami prawa z najwyzsza starannoscig.

.

HYRERT

Przekazywanie danych do bazy danych SIO jest rownoznaczne z potwierdzeniem przez dyrektora
jednostki oswiatowe] zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych S10, zgodnosci
przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacja jednostki oswiatowej.
Jednostka oswiatowa, z zastrzezeniem pkt 2, zobowigzana jest do przekazywania w terminie do 5
pazdziernika danego roku informacji o liczbie:
a. uczniow/stuchaczy/wychowankoéw, w tym uczniow wymagajacych specjalnej organizacji nauki
w podziale na rodzaje niepetnosprawnosci w formie zestawienia, wedlug stanu na dzien 30
wrzesnia danego roku, zgodnie ze wzorem stanowigcym zaltgcznik nr 1,
b. pracownikéw pedagogicznych wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 — dotyczy jednostek
oswiatowych prowadzonych przez Gming Miasto Elblgg na prawach powiatu.
Departament Edukacji dokonuje na biezgco sprawdzenia poprawnosci wprowadzanych danych z danymi
przekazywanymi do Urzedu Miejskiego w Elblagu przez dyrektora jednostki oswiatowe;
prowadzonej/dotowanej oraz danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego na podstawie
odrebnych przepisow.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci danych przekazywanych przez jednostk¢ oswiatowa do
SI1O lub powzigcia watpliwosci co do ich zgodnosci ze stanem faktycznym, Departament Edukaci
niezwlocznie powiadamia jednostk¢ oswiatowg o stwierdzonych nieprawidtowosciach lub
watpliwosciach 1 wzywa do poprawy w SI0O.
Jednostka oswiatowa niezwlocznie wprowadza do systemu poprawne dane, a Departament Edukac;i
monitoruje te dane, sprawdzajgc raporty danej jednostki oswiatowej udostgpnione przez Ministerstwo
Edukacji 1 Nauki.
Jednostka oswiatowa zobowigzana jest do przekazania do dnia 30 grudnia danego roku oswiadczenia,
sporzgdzanego zgodnie z zalgcznikiem nr 3, podpisanego przez dyrektora.

PREZYDENTI MIASTA
/ 'S ; Sé,)
dr Michat M

Missan
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Zalacznik nr 3 do Procedury
weryfikacji poprawnosci
wprowadzonych danych do Systemu
Informacji Oswiatowe;

(pieczgc jednostki oswiatowej)

OSWIADCZENIE

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z:

|. art. 82 kodeksu karnego skarbowego'
2. art. 297 kodeksu karnego?
3. art. 100 ustawy o systemie informacji o$wiatowej’

oswiadczam, ze dane zawarte w bazie danych S10 s3 kompletne i1 zgodne ze stanem faktycznym oraz z podpisang
w jednostce oswiatowej dokumentacja oraz ze ponosz¢ peilng odpowiedzialno$¢ za prawidlowos¢ danych
zawartych w S10 na dzien 30 wrzesnia

(podpis 1 piecze¢ dyrektora)

' §1. kto naraza finanse publiczne na uszczuplenie poprzez nienalezng wypftate, pobranie lub niezgodne z przeznaczeniem
wykorzystanie dotacji lub subwencji, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.

§2. Jezeli wyplata lub pobranie nienaleznej, nadmiernej lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem dotacji lub
subwencji nie przekracza ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslonego w §1 podlega karze grzywny za
wykroczenie skarbowe.

2 Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzonej podobna dziatalnos¢
gospodarczg na podstawie ustawy albo organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki
pieni¢znej, poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowiazania wynikajacego z
poreczenia lub z gwarancji lub podobnego §wiadczenia pieni¢znego na okreslony cel gospodarczy, instrumentu platniczego
lub zamo6wienia publicznego, przedklada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument
albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia
finansowego, instrumentu platniczego lub zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesi¢cy do lat S.

§2. Tej same] karze podlega, kto wbrew cigzacemu obowigzkowi, nie powiadamia witasciwego podmiotu o powstaniu
sytuacji mogace) mie¢ wplyw na wstrzymanie albo ograniczenie wysokosci udzielonego wsparcia finansowego, okreslonego
w §1, lub zamoOwienia publicznego albo na mozliwos¢ dalszego korzystania z instrumentu platniczego.

§3. Nie podlega karze, kto przed wszczgciem postepowania karnego dobrowolnie zapobiegl wykorzystaniu wsparcia
finansowego lub instrumentu platniczego, okreslonego w §1, zrezygnowal z dotacji lub zamo6wienia publicznego albo
zaspokoil roszczenia pokrzywdzonego.

1.1 Kto wbrew obowiazkowi nie przekazuje danych do bazy danych SI1O lub przekazuje dane niezgodnie z prawda, podlega
karze grzywny.

RYAMEN PREZYDENT MIASTA

(/l' AW"S‘%’




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr. \'\69‘ 202\

Prezydenta Miasta Elblag
s dnia 16 Wizeonma 2024y,

Organizacja nadzoru nad poprawnoscig wprowadzanych danych do bazy danych Systemu informacji

Oswiatowe]

Okreslenie organizacji nadzoru nad poprawnoscig wprowadzanych danych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowe] przez jednostki oswiatowe (publiczne i niepubliczne), gwarantuje prawidtowos¢ danych
stanowigcych podstawe¢ do naliczenia przez Ministerstwo Edukacji 1 Nauki cz¢sci oswiatowej subwencji ogolne|
dla Gminy Miasto Elblagg na prawach powiatu.

l.

10.

1.

12.

13.

14.

W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez jednostki oswiatowe

prowadzone/dotowane, dyrektorzy jednostek oswiatowych mogg zosta¢ zobowigzani do przedtozenia

informacji 1 wyjasnien w zakresie niezb¢dnym do ustalenia stanu faktycznego oraz moze zostac
przeprowadzona kontrola.

Cel kontroli:

a) Zgodnos¢ danych z wprowadzanymi przez jednostki oSwiatowe do bazy danych SIO z danymi
wynikajagcymi z dokumentacji zrodlowej;

b) Kompletnos¢ 1 poprawnos¢ danych wprowadzanych do bazy danych SIO w odniesieniu do zakresu
przedmiotowego ustawy o systemie informacji o§wiatowe]

Podmioty podlegajgce kontroli:

- jednostki o$wiatowe prowadzone przez Gming miasto Elblgg na prawach powiatu;
- jednostki o$wiatowe dotowane przez Gming Miasto Elblgg na prawach powiatu.

Kontrol¢ przeprowadzajg upowaznieni przez Prezydenta Miasta Elblagg pracownicy Departamentu

Edukacji na podstawie imiennego upowaznienia.

W celu wykonania czynnosci kontrolnych upowaznieni pracownicy Departamentu Edukacji majg prawo

do:

a) Zadania udzielania pisemnych lub ustnych wyjasnien;

b) Wgladu do wszelkich dokumentéw i1 danych majgcych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli
oraz sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw 1 wyciggdw z dokumentow oraz zestawien
danych niezbg¢dnych do przeprowadzenia kontroli.

Zakres kontroli w jednostce o$wiatowej, prowadzone] przez Gmin¢ Miasto Elblag na prawach powiatu

obeymuje dane dotyczace liczby ucznidéw/wychowankéw 1 liczby etatow nauczycieli, niezb¢dnych do

naliczenia czg¢sci oswiatowe] subwencji ogolnej dla Gminy Miasta Elblgg na prawach powiatu.

Zakres kontroli w jednostce o$wiatowej, dotowane) przez Gmin¢ Miasto Elblag na prawach powiatu,

obejmuje dane dotyczace: liczby uczniow/stuchaczy/wychowankéw, dzieci objetych wczesnym

wspomaganiem rozwoju, niezbednych do naliczenia czgsci oSwiatowe] subwencji ogolne) dla Gminy

Miasto Elblgg na prawach powiatu.

Jezeli w wyniku kontroli zostang stwierdzone nieprawidtowosci danych przekazanych do bazy danych

SIO, jednostka oswiatowa, dokonuje modyfikacji danych 1 przekazuje do bazy danych SIO

zmodyfikowane dane oraz informuje o tym Urzad Miejski w Elblagu.

/. przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokot w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktorych jeden pozostaje w Departamencie Edukacji, drugi przekazywany jest kontrolowanej jednostce

oswiatowe].

Protokot kontroli podpisuja upowaznieni pracownicy Departamentu Edukacji 1 dyrektor kontrolowane)

jednostki oswiatowe;.

Dyrektor kontrolowanej jednostki o$wiatowe] moze zglosi¢ w terminie do S dni, przez podpisaniem
protokotu kontroli, pisemne, umotywowane zastrzezenia co do ustalen zawartych w protokole.

W przypadku nie uwzglednienia zastrzezen upowaznieni pracownicy 1 dyrektor kontrolowane) jednostki
oswiatowe] podpisujg protokot.

W  przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci dyrektor jednostki oswiatowe] otrzymuje zalecenia
pokontrolne.

Dyrektor jednostki oswiatowej w terminie 14 dni od otrzymania zalecen pokontrolnych zobowigzany jest
do zlo?enia pisemnej informacji o sposobie realizacji zalecen.
PREZYDENT MIASIA

at <\ dr NQQ fissar
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